UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6: 1186 /QP-UBND Thira Thién Hué, ngay 15 thing 5 nam 2020
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ngi bj giai quyét thii tuc hanh chinh vé thuc hién céc
chinh sach ho tr¢ ngudéi dan gap kho khan do dai dich COVID-19 thudc pham
vi chirc nang quan ly Nha nudéc cia S¢ Lao dong - Thwong binh va Xa hoi

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 ndm 2015;

Can cir Nghj dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phui vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong gidi quyét tha tuc hanh
chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thdng 11 nam 2018 cia B
triong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghj dinh s¢ 61/2018/NP-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 cua Chinh phu vé
thuec hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 1177/0P-UBND ngay 14 thang 5 ndm 2020 cia Chu
tich UBND tinh Thira Thién Hué vé cong bé danh muc thii tuc hanh chinh méi ban
hanh, thiee hién theo co ché mét civa lién thong vé thiee hién cdc chinh sach hé tro
nguoi dan gap kho khan do dai dich COVID-19 thuéc pham vi chirc nang quan Iy
Nha mieée ciia So Lao dong - Thuwong binh va Xa héi tinh Thira Thién Hué,

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Lao dong - Thirong binh va Xa héi va Chanh
Van phong UBND tinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh ndy 05 quy trinh ndi bd giai quyét
thi tyc hanh chinh theo co ché mot cira lién thong tir UBND cap xa dén UBND cap
huyén va dén cac co quan cap tinh vé thuc hién cac chinh sach hd tro nguoi dan
gap kho khan do dai dich COVID-19 thudc pham vi chirc nang quan ly Nha nudc
cia S¢ Lao dong — Thuong binh va X& hoi tinh Thira Thién Hué (Phy Iuc dinh
kem).

Piéu 2. Cian ctr vao Diéu 1 cuia Quyét dinh ndy, giao trach nhiém cho cac co
quan don vi thyc hién céc cong viéc sau:

1. S¢ Lao dong, Thuong binh va Xa hdi; Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh; UBND cap huyén; UBND cép x4, Chi nhanh bao hiém xa hoi cap huyén, Chi
cuc Thué cip huyén cé trach nhiém thiét 1p quy trinh dién tir giai quyét tha tuc
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hanh chinh phan viéc ctia don vi minh trén phan mém Hé thdng xtr Iy mot cira tip
trung tinh Thira Thién Hué.

2. Uy ban nhan dan cip huyén c6 trach nhiém phd bién va sao giri Quyét dinh
nay dén Uy ban nhan dan cip xd va cac co quan Thué, Bao hiém xi hoi cung cip
dong trén dia ban huyén.

Piéu 3. Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Piéu 4. Chanh Vin phong Uy ban nhan dan tinh, Giam déc S¢ Lao dong —
Thuong binh va X4i hoi; Cuc truong Cuc Thué tinh va Gidm ddc Bao hiém x4
ho1 tinh; Chu tich Uy ban nhan dan cac huyén, thi xa, thanh phé Hué; Chu tich
Uy ban nhan dan cac xa, phuong, thi trAn; Thu truong cac co quan, don vi va
cac t0 chirc, & nhan co lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

N0’ll;"hé!1-'4 KT. CHU TICH
- Nhu Diéu 4; A 3

- CT, cac PCT UBND tinh; PHO CHU TICH
- CVP, cac PCVP UBND tinh;

- Cyc Thué tinh, Bao hiém x& hoi tinh (giri qua
mang);

- UBND cdc x4, phuong, thi trin (giri qua mang);
- Luu: VT, HCC.

Nguyén Vin Phuong



Phu luc

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN
THONG TU UBND CAP XA PEN UBND CAP HUYEN VA PEN CAC CO QUAN CAP TINH VE THUC HIEN CAC
CHINH SACH HO TRQO NGUOI DAN GAP KHO KHAN DO PAI DICH COVID-19 THUQC PHAM VI CHUC
NANG QUAN LY NHA NUOGC CUA SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOQI TINH THUA THIEN HUE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 1186 /0P-UBND ngay 15 thang 5 ndam 2020 ciia UBND tinh)

1. Quy trinh HJ tro nguoi lao dong tam hoin thuc hién hop dong lao déng hoic nghi viéec khong huéng hrong do
dai dich COVID-19
- Thoi han giai quyét: 08 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét thi tuc hanh chinh nhan duoc day du hd so
hop 18 theo quy dinh. Trong d6: 03 ngay lam viéc tai Bao hiém xa hoi cap huyén; 02 ngay lam viéc tai UBND cap huyén; 02 ngay
lam viéc tai S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; 01 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- N6i dung Quy trinh ndi bo:

Th“ t.l‘f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viec hién
A , « | - Kiém tra, huéng dan, ti€p nhan ho so, giri phicu hen
BO phan TN&TKQ cua BHXH cap tra cho t6 chirc/c§ nhan ’ _—
Budc 1 | huyén tai Trung tdm Hanh chinh 5 hoa ha . o £ huva 04 gio lam viéc
cbng chp huyén - SO hoa ho so (tl’lz.t’ truong hop truc tuyén), chuyén
i h6 so cho chuyén vién BHXH xtr 1y ho so.
Xem x¢&t, tham tra, xu ly hQ so, du thao van ban xac
Bude 1.1 | Chuyén vién BHXH cap huyén nhin viéc tham gia bdo hiém xa hdi cua nguoi lao | 08 gio lam viée
dong
Budc 1.2 | Lanh dao BHXH cép huyén qu van ba n XaCA nhan vi¢e tham gia bdo hiém xa hoi 08 gio lam viéc
cua nguoi lao dong ’ 7 ‘
, Vao s6 van ban, dong dau, chuyén van ban, ho so
Budc 1.3 | Van thu BHXH cép huyén (dien tw hodc dién tw va ban gidy) dén BO phan| 04 gio lam viéc
TN&TKQ ctua Phong LD-TB&XH cap huyén
Budc 2 | B phan TN&TKQ cua Phong LD- | - Kiém tra, ti€ép nhan hd so, gui phi€u hen trd cho | 02 gio lam viéc
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TB&XH tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén

BHXH f:éip huyén ,
- Chuyén ho so (dién tur hoac dién tw va ban giay)
cho chuyén vién Phong LD-TB&XH xur 1y

Budce 2.1

Chuyén vién Phong LD-TB&XH

Xem xét, thAm tra, XU ly ho so, du thao cac vin ban
theo quy dinh trinh 1anh dao Phong LD-TB&XH

04 gio lam viéc

Budc 2.2

Lanh dao Phong LD-TB&XH

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban dy thao
trinh 1anh dao UBND cap huyén

04 gi6 lam viée

Budce 2.3

Lanh dao UBND cép huyén

Ky duyét cac van ban gui S¢ LD-TB&XH

04 g1 lam viéc

Budc 2.4

Vin thu cia UBND cép huyén

Vao s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (dién
tr va giay) cho B phan TN&TKQ cua S¢ Lb-
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio lam viéc

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua S6 Lb-
TB&XH tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, guri phiéu hen
tra cho UBND cap huyén;

- Chuyén hé so (dién tir hodc dién tr va ban gidy)
cho Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luwong -
BHXH xur 1y.

02 gi¢ lam viéc

Buoc 3.1

Chuyén vién Phong Lao dong -
Tién luong — Bdo hiém xa hoi

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao cac vin ban,
quyét dinh theo quy dinh.

04 gio lam viéc

Budce 3.2

Lanh dao Phong Lao dong — Tién
luong — B4o hiém xa hdi

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du thao
trinh 1anh dao S6 Lb-TB&XH

04 gi6 lam viée

Buoc 3.3

Lanh dao S6 Lb-TB&XH

Ky duyét cac van ban trinh 1anh dao UBND tinh

04 gio lam viéc

Budc 3.4

Van thu cua S¢ LD-TB&XH

Vio s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén hé so (dién
tr va gidy) cho Bo phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

02 gio lam viée

Buoc 4

B§ phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen
tra cho So LD-TB&XH;

- Chuyén ho so (dién tir hodc dién tr va ban gidy)
cho chuyén vién Vin phong UBND tinh thu ly

01 gio lam viéc
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Budc 4.1

Chuyén vién Van phong UBND
tinh

Xem xét, xir 1y ho so, trinh Lanh dao Vin phong
UBND tinh

04 gio lam viée

Budc 4.2 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky phé duyét vao ho so 01 gio lam viéc

Budc 4.3 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyét dinh hd tro nguoi lao dong 01 gio lam viéc
Vao s vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho

Budc 4.4 | Van thu Van phong UBND tinh Bo phan TN&TKQ cua Phong LD-TB&XH tai| 01 gio lam viéc

Trung tdm Hanh chinh cong cép huyén

Budece 5

Bo phan TN&TKQ cua Phong LD-
TB&XH tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén

X&c nhan trén phan mém mot cta;
Tra két qua giai quyeét TTHC cho t6 chire/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC 64 gio 1am viée

2. Quy trinh H§ tro nguoi sir dung lao dong vay von dé tra lwong ngirng viéc doi véi ngudi lao dong phai ngirng
viéc do dai dich COVID-19

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét thii tuc hanh chinh nhan duoc day du ho so
hop 1é theo quy dinh. Trong d6: 02 ngay lam viéc tai UBND cap huyén; 02 ngay lam viéc tai So Lao dong — Thuong binh va Xa
hdi; 01 ngay lam viéce tai UBND tinh.

- N6i dung Quy trinh ndi bo:

:l“hu’ t.l'f Pon vi/nguwoi thue hién Noi dung cong viéc Thot stan thye
cong viéc ’ 7 hién
B¢ phan TN&TKQ cita Phong LD- ;lfilce/rglét;i,égep nhan ho so, gui phi€u hen tra cho t6
Buédc 1. | TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh 2 1A o o, | 02 gio lam vige
cong chp huyén - Chuyén ho so (dién tw hodc dién tu va ban gidy)
j cho chuyén vién Phong LD-TB&XH xur Iy
, o e . Xem xét, tham tra, X ly ho so, du thao cac vin ban cu s n
Budc 1.1 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH theo quy dinh trinh linh dao Phong LD-TB&XH 04 gi6 lam viéc
, . . Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban dy thao e ea
Buéce 1.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH trinh lanh dao UBND cép huyén 04 gio lam viéc
Budc 1.3 | Lanh dao UBND cap huyén Ky duyét cac van ban gui S6¢ LD-TB&XH 04 gi0 lam viéc
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Budc 1.4

Vin thu ctia UBND cap huyén

Vao sb van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (dién
twr va giay) cho B phan TN&TKQ cua S¢ Lb-
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gio lam viée

B0 phan TN&TKQ cua S¢ Lb-

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen
trd cho UBND cap huy¢n;

Bugc 2. | TB&XH tai Trung tm Phuc vu |- Chuyén ho so (dién tir hodc dién tir va ban gidy) | 02 giv 1am viée
hanh chinh cong tinh cho Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong -
BHXH x1r ly.
Bude 2.1 Chuyén Vién Ph(‘)ng Lao dong — Xen} x¢ét, tham tra, xr Iy ho so, du thao cac van ban, 04 i 1am viee
" | Tién lvong — Bdo hiém xa hdi quyét dinh theo quy dinh. & '
Bude 2.2 Lanh dao Ph(‘)r}g Lao dong — Tién | Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du thao 04 it 1am vidc
" | lwong — Bdo hiém xa hoi trinh 1anh dao S6 Lb-TB&XH & i
Budc 2.3 | Lanh dao S¢ LD-TB&XH Ky duyét cac van ban trinh 1anh dao UBND tinh 04 gio lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so (di¢n
. < QAT T tr va giday) cho Bo phan TN&TKQ cua Van phong o qxen
Budc 2.4 | Van thu cia So Lb-TB&XH UBND tinh tai Trung tim Phuc vu hanh chinh cong 02 gio lam viée
tinh
B6 phan TN&TKQ cia Vin phong - I?lem tr?, huéng dan, t.16p nhan ho so, giri phi€u hen
, , : n tra cho S& LD-TB&XH, y 1 .
Budc 4. | UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu 2 1A e a1 . X 01 gio lam viée
hanh chinh céng tinh - Chuyén ho S0 (dién tw hoac dién tw va ban giay)
cho chuyén vién Van phong UBND tinh thu ly
. Chuyén vién Vian phong UBND | Xem xét, xr Iy hd so, trinh Lanh dao Van phong T A
Buoc 4.1 tinh UBND tinh 04 gio lam viée
Budc 4.2 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky phé duyét vao ho so 01 gio lam viée
Budc 4.3 | Lanh dao UBND tinh \I](gn Quyet dinh ho tro' nguoi sir dung lao dong vay 01 gio lam viéc
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho
Budc 4.4 | Van thu Van phong UBND tinh B6 phan TN&TKQ cua Phong LD-TB&XH tai| 01 gio lam viéc

Trung tdm Hanh chinh cong cap huyén




B6 phan TN&TKQ cua Phong LD-
TB&XH tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén

Xéc nhan trén phan mém mot ctra;

Buoc 5 Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC 40 gio lam viéc

3. Quy trinh Hb trg ho kinh doanh phai tam ngirng kinh doanh do dai dich COVID-19
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét thi tuc hanh chinh nhan duoc dy du ho so
hop 1é theo quy dinh. Trong d6: 05 ngay lam viéc tai UBND cap x4; 02 ngay lam viéc tai Chi cuc Thué cap huyén; 02 ngay lam

viéc tai UBND cép huyén; 02 ngay lam viéc tai S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; 01 ngay lam viéc tai UBND tinh.
- N6i dung Quy trinh ndi bo:

Thur tw
cong viéc

Pon vi/nguwoi thue hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Cong chue tai BY phan TN&TKQ

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gii phiéu hen
tra cho t0 chirc/ca nhan

tham dinh ho so cap xa

Buoc 1 cap xa - ‘Sé hoa ho so (trir truong hop truc tuyén), chuyén 02 gio lam vige
h6 so cho cong chirc LD-TB&XH x1tr 1y ho so
Buoc 1.1 Cong chic LD-TB&XH, Hoi dong Xem xét, thim tra, x{r ly h so, du thao vin ban 32 gio lam viée

TN&TKQ cia Chi cuc Thué cip huyén

Budc 1.2 | Lanh dao UBND cap xa Ky duyét cac vin ban giri Chi cuc Thué cap huyén 04 gio lam viéc
’ Vao so van ban, dong dau, ky so, chqyén yén ban, ho
Budc 1.3 | Van phong/Van thu UBND cap xa | so (dién tir hodac dién tw va ban giay) dén B phan | 02 gio lam viéc

Buoc 2

Bo phan TN&TKQ cua Chi cuc
Thué tai Trung tdm Hanh chinh
cong cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan hé so, guri phiéu hen tra cho
UBND cép xa

- Chuyén ho so (dién tir hodc dién tir va bdn gidy)
cho chuyén vién Chi cuc Thué xir Iy

02 gi¢ lam viéc

Budc 2.1

Chuyén vién Chi cuc Thué

Xem xét, tham tra, tO chirc xr ly ho so, du thao cac
van ban theo quy dinh trinh 1anh dao Chi cuc Thué

08 gio lam viéc
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Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du thao

Budc 2.2 | Lanh dao Chi cuc Thué trinh 1nh dao UBND c ép huyén 04 gio lam viéc
, Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (di¢n
Budc 2.3 | Van thu cua Chi cuc Thué tir va giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Phong LD- | 02 gio lam viéc

TB&XH tai Trung tdm Hanh chinh cong huyén

Budc 3

B6 phan TN&TKQ cua Phong LD-
TB&XH tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho Chi
cuc Thué cip huyén

- Chuyén hd so (dién tir hodc dién tir va bdn gidy)
cho chuyén vién Phong LD-TB&XH xur Iy

02 gio lam viéc

Budc 3.1

Chuyén vién Phong LD-TB&XH

Xem xét, tham tra, xUr ly ho so, du thao cac vin ban
theo quy dinh trinh 1anh dao Phong LD-TB&XH

04 gi6 lam viée

Budce 3.2

Lanh dao Phong LD-TB&XH

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du thao
trinh 1anh dao UBND cap huyén

04 gi6 lam viée

Budce 3.3

Lanh dao UBND cép huyén

Ky duyét cac van ban gui S¢ LD-TB&XH

04 gid lam viéc

Budc 3.4

Vin thu ctia UBND cép huyén

Vao so van ban, dong dau, ky s6, chuyén ho so (dién
tr va giay) cho BO phan TN&TKQ cua S¢ Lb-
TB&XH tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong tinh

02 gi¢ lam viéc

Budc 4

B6 phan TN&TKQ cua S6 Lb-
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen
tra cho UBND cap huyén;

- Chuyén ho so (dién tr hodc dién tir va ban gidy)
cho Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong -
BHXH xr ly.

02 gio lam viéc

Budc 4.1

Chuyén vién Phong Viéc 1am — An
toan lao dong

Xem xét, tham tra, xur ly ho so, du thao cac van ban,
quyét dinh theo quy dinh.

04 gio lam viéc

Budc 4.2

Lanh dao Phong Viéc lam — An
toan lao dong

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban dy thao
trinh 1anh dao S¢ LD-TB&XH

04 gio lam viéc

Budc 4.3

Lanh dao S¢ LD-TB&XH

Ky duyét cic van ban trinh 1anh dao UBND tinh

04 gi0 lam viéc

Budc 4.4

Van thu cua S6 LD-TB&XH

Vo sb Vg“m ban, dong dau, ky $0, chuyén ho so (dién
tr va giay) cho Bo phan TN&TKQ cua Van phong

02 gio lam viéc




7

UBND tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Budce 5

B¢ phan TN&TKQ cta Van phong
UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen
tra cho S0 LD-TB&XH;

- Chuyén hé so (dién tir hodc dién tr va ban gidy)
cho chuyén vién Vin phong UBND tinh thy ly

01 gio lam viéc

Buodc 5.1

Chuyén vién Van phong UBND
tinh

Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong
UBND tinh

04 gi¢ lam viéc

Budce 5.2

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky phé duyét vao ho so

01 gio lam viéc

Buodc 5.3

Lanh dao UBND tinh

Ky Quyét dinh ho tro ho kinh doanh

01 gio lam viéc

Budc 5.4

Van thu Van phong UBND tinh

Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho
Cong chitrc tai B phan TN&TKQ cap xa

01 gio lam viéc

Budc 6

Cong chure tai Bo phan TN&TKQ
cap xa

Xéc nhan trén phan meém mot cura;
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chiic/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

96 gio l1am viéc

4. Quy trinh H§ trg nguwoi lao dong bi cham dirt hop dong lao dong, hop dong lam viéce do dai dich COVID-19
nhung khong di diéu kién hwéng tre cAp that nghiép

- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir khi Uy ban nhan dan cdp huyén nhan duoc Danh sach do Uy ban nhan dan
cap x4 trinh. Trong d6: 02 ngay lam viéc tai UBND cap huyén; 02 ngay lam viéc tai S& Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; 01
ngay lam viéc tai UBND tinh.

- N6i dung Quy trinh ndi bo:

cap xa

- S6 hoa ho so (trir trieong hop trie tuyen) chuyén
ho so cho cong chirc LD-TB&XH xir Iy ho so

Thu’ t.“f Pon vi/ngudi thue hién NOi dung cong viéc Thoi stan thyc
cong viec hién
- Kiém '[I:a, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phi€u hen
Bude 1 Cpng chirc tai B phan TN&TKQ | tra cho t6 chirc/ca nhan Khéng quy dinh
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Cong chic LD-TB&XH, Hoi dong

Xem xét, tham tra, xr ly ho so, du thao van ban trinh

Buge 1.1 tham dinh ho so cdp xa lanh dao UBND cap xa Khong quy dinh

Budc 1.2 | Lanh dao UBND cép xi Ky duyét cic vin ban giri UBND cap huyén Khong quy dinh
Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén van ban, ho

Budc 1.3 | Van phong/Van thuw UBND cip x3 | so (dién tir hodc dién tir va ban gidy) dén Bo phan | Khong quy dinh

TN&TKQ ctia Phong LD-TB&XH cép huyén

Buoc 2

B6 phan TN&TKQ cua Phong LD-
TB&XH tai Trung tdim Hanh chinh
cong cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
UBND cap xa

- Chuyén hd so (dién tir hodc dién tir va ban gidy)
cho chuyén vién Phong LD-TB&XH xur Iy

02 gio lam viéc

Xem x¢&t, tham tra, xtr Iy ho so, du thao cac van ban

Budc 2.1 | Chuyén vién Phong LD-TB&XH theo quy dinh trinh lanh dao Phong LD-TB&XH 04 gi6 lam viée
. ~ . Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du thao s A
Budc 2.2 | Lanh dao Phong LD-TB&XH trinh Iinh dao UBND c ép huyén 04 gi0 lam viée
Budc 2.3 | Lanh dao UBND cap huyén Ky duyét cac van ban gui S¢ LD-TB&XH 04 g1 lam viéc
’ Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so (di¢n
Budc 2.4 | Van thu cia UBND cap huyén tr va giay) cho Bo phan TN&TKQ cua S& LD-| 02 gio lam viée

TB&XH tai Trung tdm Phuyc vy hanh chinh cong tinh

B6 phan TN&TKQ cua S6 Lb-

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hé so, guri phiéu hen
tra cho UBND cap huyén;

Buéc3 | TB&XH tai Trung tdm Phuc vu |- Chuyén ho so (dién tir hodc dién tir va ban gidy) | 02 gio lam viéc
hanh chinh cong tinh cho Chuyén vién Phong Lao dong — Tién luong -
BHXH xtr 1y.
Budce 3.1 Chuyén vién Phong Viéc lam — An | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao cac van ban, 04 gits 1am viéc

toan lao dong

quyét dinh theo quy dinh.

Lanh dao Phong Viéc lam — An

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban du thao

Bute 3.2 | an lao dong trinh linh dao S& LD-TB&XH 04 g1 lam vige
Budc 3.3 | Lanh dao So LD-TB&XH Ky duyé¢t cac van ban trinh 1anh dao UBND tinh 04 gio lam viéc
Budc 3.4 | Van thu cia S LD-TB&XH Vao s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ho so (dién | 02 gio lam viéce
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tir va gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia Vin phong
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Budc 4

B¢ phan TN&TKQ cta Van phong
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhén hd so, guri phiéu hen
tra cho S6 LD-TB&XH:;

- Chuyén ho so (dién tir hodc dién tr va ban gidy)
cho chuyén vién Vin phong UBND tinh thy ly

01 gio lam viée

Chuyén vién Van phong UBND

Xem xét, xtr 1y ho so, trinh Lanh dao Van phong

Cong chtrc tai BO phan TN&TKQ cap xa

Budce 4.1 tinh UBND tinh 04 gi¢ lam viéc
Budc 4.2 | Lanh dao Van phong UBND tinh Kiém tra, ky phé duyet vao ho so 01 gio lam viéc
Budc 4.3 | Lanh dao UBND tinh Ky Quyet dinh hd tro ngu0'1 lao dong 01 gio lam viéc
Buéc 4.4 | Vin thu Van phong UBND tinh | ¥ 20 S0 van ban, dong dau, ky s0, chuyén ket qua cho | gid lam viée

Budece 5

Cong chure tai Bo phan TN&TKQ
cap xa

Xac nhan trén phﬁn mém mot cua;
Tra két qua giai quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio l1am viéc

5. Quy trinh Hb trg' nguoi lao dong khong co giao két hop dong lao dong bi mat viéc lam do dai dich COVID-19
- Thoi han giai quyét: 12 ngay lam viéc, ké tir ngay cac co quan giai quyét thu tuc hanh chlnh nhan dugc day di ho so

hop 18 theo quy dinh. Trong d6: 07 ngay lam viéc tai UBND cap x3; 02 ngay lam viéc tai UBND céap huyén; 02 ngay lam viéc tai
S¢ Lao dong — Thuong binh va Xa hoi; 01 ngay lam viéc tat UBND tinh.
- N6i dung Quy trinh ndi bo:

Thir tw
cOng viéc

Pon vi/ngudi thue hién

NOi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Cong chure tai BY phan TN&TKQ

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen
tra cho t0 chirc/ca nhan

Buge 1 cap xa - ‘Sé hoa ho so (trir truong hop trie tuyé'n), chuyén 02 gi6 lam vige
ho so cho cong chirc LD-TB&XH xu 1y ho so
Bude 1.1 | Cong chuec LD-TB&XH, Hdi dong | Xem xét, tham tra, xur Iy ho so, t6 chure ra soat va lap | 24 gio lam viéc
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tham dinh ho so cap xa

danh séch nguoi lao dong du diéu kién hudng ho trg
vl sy tham gia giam sat cua dai dién cac to6 chuc
chinh tri - xa hdi va cong khai vdi cong dong dan cu

Budc 1.2

Cong chic LD-TB&XH, Hoi dong
tham dinh ho so cap xa

Niém yét cong khai danh sach nguoi lao dong dé
nghi ho trg trong 02 ngay lam vi¢c

16 gio lam viéc

Budc 1.3 | Cong chirc LD-TB&XH cap xa Duy thao vin ban trinh lanh dao UBND céap x4 08 gio lam viéc

Budc 1.4 | Lanh dao UBND cap xa Ky duyét cac vin ban giri UBND cap huyén 04 gio lam viéc
Vao s0 van ban, dong dau, ky S0, chuyén van ban, ho

Budc 1.5 | Van phong/Van thu UBND cap xa | so (dién tir hodc dién tir va ban gidy) dén Bo phan | 02 gio lam viéc

TN&TKQ ciia Phong LD-TB&XH cép huyén

Budc 2

Bo phan TN&TKQ cua Phong Lb-
TB&XH tai Trung tam Hanh chinh
cong cap huyén

- Kiém tra, tiép nhan hé so, guri phiéu hen tra cho
UBND cép xa

- Chuyén ho so (dién tir hodc dién tir va ban gidy)
cho chuyén vién Phong LD-TB&XH xur Iy

02 gi¢ lam viéc

Budce 2.1

Chuyén vién Phong LD-TB&XH

Xem xét, thAm tra, X ly ho so, du thao cac vin ban
theo quy dinh trinh 1anh dao Phong LD-TB&XH

04 gio lam viéc

Budc 2.2

Lanh dao Phong LD-TB&XH

Xem xét, tham dinh, xac nhan cac van ban dy thao
trinh 1anh dao UBND cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 2.3

Lanh dao UBND cép huyén

Ky duyét cac van ban gui S6 LD-TB&XH

04 gio lam viéc

Budc 2.4

Vin thu cia UBND cép huyén

Vio s6 van ban, dong dau, ky s0, chuyén hé so (dién
tr va giay) cho B6 phan TN&TKQ cua Sé Lb-
TB&XH tai Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh

02 gio lam viéc

Budc 3

Bo phan TN&TKQ cua So LD-
TB&XH tai Trung tdm Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen
tra cho UBND cap huyén;

- Chuyén hd so (dién tir hodc dién tr va ban gidy)
cho Chuyén vién Phong Lao dong — Tién lwong -
BHXH xtr ly.

02 gio lam viéc

Budc 3.1

Chuyén vién Phong Viéc 1am — An
toan lao dong

Xem xét, tham tra, xir ly ho so, du thao cac vin ban,
quyét dinh theo quy dinh.

04 gio lam viéc
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Budc 3.2

Lanh dao Phong Viéc lam — An
toan lao dong

Xem xét, thAm dinh, xac nhan cac van ban du thao
trinh 1anh dao S¢ LD-TB&XH

04 gio lam viéc

Budéc 3.3 | Lanh dao S¢ LD-TB&XH Ky duyét cac van ban trinh 1anh dao UBND tinh 04 gi0 lam viéc
Vao s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén ho so (di¢n
Budc 3.4 | Vin thu ctia S6 LD-TB&XH i va gidy) cho BO phan TN&TKQ cua Van phong | ) o 13 viae

UBND tinh tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh

Budc 4

B§ phan TN&TKQ cua Van phong
UBND tinh tai Trung tam Phuc vu
hanh chinh cong tinh

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen
trd cho S6 LD-TB&XH,;

- Chuyén ho so (dién tir hodc dién tr va ban gidy)
cho chuyén vién Van phong UBND tinh thy ly

01 gio lam viéc

Buédce 4.1

Chuyén vién Van phong UBND
tinh

Xem xét, xir 1y ho so, trinh Linh dao Van phong
UBND tinh

04 gio lam viée

Budce 4.2

Lanh dao Van phong UBND tinh

Kiém tra, ky phé duyet vao ho so

01 gio lam viéc

Budce 4.3

Lanh dao UBND tinh

Ky Quyet dinh ho tro n gu:01 lao dong

01 gio lam viéc

Budc 4.4

Van thu Van phong UBND tinh

Vao s van ban, dong dau, ky s, chuyen két qua cho
Cong chuc tai B phan TN&TKQ cap xa

01 gio lam viéc

Budc 5

C,()ng chtrc tai B phan TN&TKQ
cap xa

Xac nhan trén phén mém mot cira;
Tra két qua gidi quyét TTHC cho t6 chirc/ca nhan.

Tong thoi gian gidi quyét TTHC

96 gio’ lam viéc
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