UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH THUA THIEN HUE Poc lap - Tw do - Hanh phc
S6: 371 /Qb-UBND Thera Thién Hué, ngay 02 thang 02 nam 2024
QUYET PINH

Phé duyét quy trinh ndi b giai quyét thi tuc hanh chinh thwe hién theo co ché
mot cira, mdt cira lién thong trong linh vwe Dit dai thudc thim quyén gidi quyét
ciia S& Tai nguyén va Méi treong/Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép
tinh/UBND cap huyén va thudc thaim quyén tiép nhan cia UBND cap xa

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Ludt Té chize chinh quyén dia phirong ngay 19 thang 6 nam 2015;

Can cir Ludt sira doi, bé sung mét sé diéu cua Ludt Té chirc Chinh phii va
Ludt Té chirc chinh quyén dia phwong ngay 22 thing 11 niam 2019;

Can cit Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 cia Chinh
phai Vé viéc thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thdng trong gidi quyét thi tuc
hanh chinh; Ngh; dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nim 2021 ciia Chinh
phi siza doi Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh phui
vé thuc hién co ché mét cira, mét ciza lign thong trong gidi quyeét thi tuc hanh chinh;

Can cir Théng tir s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thang 11 nam 2018 ciia Bé
triong, Chai nhiém Vin phong Chinh phii vé hwéng dan thi hanh mét sé quy dinh
cua Nghi dinh sé 61/2018/NP-CP ngay 23 thdng 4 niam 2018 ciia Chinh phui vé
thuec hién co ché mét cira, mét ciza lién thdng trong gidi quyét tha tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh sé 3076/0D-UBND ngay 25 thang 12 ndam 2023 cua Uy
ban nhan dan tinh vé viéc cong bé danh muc thii tuc hanh chinh dwoc sira doi, bo
sung trong linh vuc Pat dai thuéc pham Vi chite ndang quan 1y nha nwéc cua So
Tai nguyén va Méi truong (bao gom tham quyén gidi quyét cia S Tai nguyén va
MG&i trwong, UBND cap huyén va thugc tham quyén tiép nhéan cia UBND cap x&);

Theo dé nghj cua Gidm doc S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai To trinh sé
45/TTr-STNMT ngay 29 thang 01 ndm 2024.

QUYET PINH:

Piéu 1. Phé duyét kém theo Quyét dinh nay 30 quy trinh noi bd giai quyét
thu tuc hanh chinh theo co ché mdt cira, mot cira lién thong trong linh vuc Dit dai
thudc tham quyén giai quyét So Tai nguyén va Méi truong/Ban Quan 1y Khu kinh
té, cong nghiép tinh/UBND cép huyén va thudc thim quyén tiép nhan cia UBND
cap xa. Cu thé:

- Phu luc I gém 03 quy trinh ndi bd thuc hi¢én theo co ché mot ctra lién
thong thudc tham quyén quyét dinh cia UBND tinh/Chu tich UBND tinh;

- Phu lyc IT gdm 01 quy trinh ndi bo giai quyét TTHC lién théng cung cap
(Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh/S¢ Tai nguyén va Moéi trudng);
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- Phu luc III gém 03 quy trinh ndi bd thuc hién theo co ché mot ctra lién
thong thudc tham quyén quyét dinh cua S¢ Tai nguyén va Méi truong;

- Phu luc IV gém 18 quy trinh nd1 bg thuc hién theo co ché mot ctra lién
thong thudc tham quyén quyét dinh ctia Van phong Bang ky dat dai tinh/Chi nhanh
Vin phong Ding ky dit dai cap huyén;

- Phu luc V gém 05 quy trinh ndi bd thuc hién theo co ché mot ctra lién thong
thudc thim quyén quyét dinh cia UBND cap huyén/Chu tich UBND cép huyén.

Piéu 2. Can ctr vao Piéu 1 cua Quyét dinh nay, giao trach nhiém cho cac
co quan, don vi thuc hién cac cong viéc sau:

1. S& Tai nguyén va Méi trudng, Ban quan ly Khu kinh té, cong nghiép
tinh, Trung tdm Phuc vu hanh chinh céng, Cuc Thué tinh, cac Chi cuc Thué,
UBND cap huyén, UBND cap xa co trach nhiém thiét lap quy trinh dién ta quy
dinh tai Phu luc 1, 11, 111, 1V, V cta Diéu 1 Quyét dinh nay thudc tham quyén giai
quyét thu tuc hanh chinh phan viéc ciia don vi minh trén phan mém Hé théng xir
ly dich vu cong tap trung tinh Thira Thién Hué.

2. UBND céap huyén c6 trach nhiém phé bién va sao guri Quyét dinh nay
dén Chi cuc Thué ciing cap dong trén dia ban huyén.

Piéu 3. Quyét dinh ndy cd hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

Thay thé 31 quy trinh noi bo, quy trinh dién tir thudc linh vuc Dét dai tai
Phu luc I; Phu luc 11; Phu luc 11 (s6 thir tyw 01 va tir s6 thir tu 03 dén sb 05); Phu
luc 1V (56 thi ty tir s6 01 dén s6 08, s6 thir tyr tir s6 10 dén s6 17 va s6 19); Phu luc
V (s6 thir tu tir s6 01 dén s6 03, s6 06 va s6 07) cua Quyét dinh s6 1922/QP-UBND
ngay 14 thang 8 nim 2023 ctia Uy ban nhan dan tinh phé duyét quy trinh noi bo
giai quyét thu tuc hanh chinh thuc hién theo co ché mot cira, mot cira lién thdng
trong linh vuc DAt dai thuéc tham quyén giai quyét caa So Tai nguyén va Mai
truong/Ban Quan ly Khu kinh té, cong nghiép tinh/UBND cap huyén va thuoc
tham quyén tiép nhan cua UBND cap x4.

Piéu 4. Chanh Vian phong Uy ban nhan dan tinh, Giam d6c S¢ Tai nguyén
va Moi truong; Truong ban Ban Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh; Cuc
truong Cuc Thué tinh; Cha tich Uy ban nhan dan cap huyén; Giam dbc Vin phong
Ping ky dat dai tinh; Chi cuc truong Chi cuc thué; Cha tich Uy ban nhan dan cap
x&; Thu trudng cc co quan, don vi va cac to chirc, ¢& nhan cd lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Biéu 4;

- Cuc KSTTHC (Van phong Chinh phu);
- CT, cac PCT UBND tinh;

- Cac PCVP UBND tinh;

- Cong TTPT, TT PVHCC, CV: TN;

- Luu: VT, KSTT (Héng).

Phan Quy Pkirong



Phu luc |

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA UBND TINH/CHU TICH UBND TINH THUA THIEN HUE
(Kém theo Quyet dinh so 371 /0D-UBND ngay 02 thang 02 nam 2024 cua Chu tich UBND tinh Thzra Thién Hue)

Phan I. DANH MUC QUY TRINH

Masé | Quyét dinh cong bd

STT Ten Quy trinh TTHC | Danhmyc TTHC
Quyet dinh SO
3076/Qb-UBND ngay

1 Ban hoac gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nude theo hinh thirc 1001991 | 25/12/2023 cua Chu

thué dat tra tién hang nim ' tich UBND tinh Thura
Thién Hué Céng bd
Danh muc thu tuc hanh

chinh dugc sta doi
trong linh vuc Dét dai
2 |Gia han str dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té 1.001990 | thuoc pham vi chuc
nang quan ly nha nuéc
cua S¢ Tai nguyén va

Mai truong (bao gom
tham quyeén giai quyét
cua S¢ Tai nguyén va
3 |Gia han sir dung dit ndng nghiép cua co sé ton giao 1.004217 | Moi truong, UBND
cap huyén va thudc
tham quyeén tiép nhan
ctia UBND cip x4)




Phan I1. QUY TRINH NOI BQ
1. Thia tuc Ban hoic gép vén bang tai san gan lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim (1.001991)

Do voi truong hop nguoi sir dung dat, chui sé hiru tai san gan lien véi dat 1a té chire, nguwoi Viét Nam dinh cur ¢ nwéc ngoai, doanh nghiep
O Von dau tw nwéc ngoai thyee hién due dn dau tu; 16 chike nwéc ngoai co chize ndng ngoai giao ban tai san gan lien véi dat thué ngoai khu
kinh té

- Thoi han giai quyét: 30 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
Trwong hep Té chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tm Phuc vae HCC tinh

+ S¢ Tai nguyén va Méi truong 25 ngay, ké tir ngay nhéan du hd so hop 1€ (Trong do, 15 ngay cho thu tuc thué dat va 10 ngay cho tha tuc
cap giay chirng nhan/dang ky bién dong QSDD, quyén s& hitu tai san gan lien vai dat).

+ UBND tinh 05 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18.

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay I& theo quy dinh cua phap luat; khéngrtl’nh thoi gian tiép nhan hd so tai xa, thoi
gian thuc hién nghia vu tai ‘ch|’nh cua nguoi s dung dat; khéng tinh thoi gian xem xét xir 1y doi véi truong hop st dung dat cO Vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khdng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
doi voi truong hop thué dat.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thir tw Theoi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuc hign N§i dung cong viéc ﬁién -
Viéc j

Quy trinh tai Sé& Tai nguyén va Moi A
I | trwomg (@6i véi thii tuc thué d4t) 7 o ‘ , 120 gior lam vige
- Bo phan TN&TKQ cia S TN&MT tai | - Kler}l traA, hu;ong’de.m, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra
n N A cho cé& nhan/to chic;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; X opco LA 2 A A Ao A N s T
Budc 1 A lA \ n X - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mét ceava | 04 gio lam viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tdam PV Hanh | | X X . . A . i .
chinh cong tinh ho so giay (troe truong hop héo so nop truc tuyen) cho Chi
' cuc QLDD xir ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Chi cuc QLD N.ban’.lf!em tEa o sor(dién tir) va phan cong cho chuyen 04 gio lam viéc
Vvién giai quyet.




Thi tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc nien
Viéc :

100 gio lam viéc

Buéc 3 | Chuyeén vién Chi cuc QLDD qum xet, théiﬂ tra, xir Iy hd so, du thao Cong vin (vin (-Khﬁn‘g'tl'nh thoi

ban) giai quyet. gian moi co quan
cé lién quan hop)
Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao Cong vin (vin

Budéc 4 | Lanh dao Chi cuc QLPD ban) giai quyét truéc khi trinh Lanh dao co quan, don vi | 04 gio lam viéc

ky Vin ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.

Buoc5 | Lanh dao S6 TN va MT Kiém tra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét keét 04 gits 13m vice

qua TTHC.

- Chuy@n vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao So, chuyén
van thu.

- Vin thu S& vao s6 vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién

Bugc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy ly lien théng hd so trén phan mém mot cta, chuyén hd so | 04 gid 1am viéc

trinh UBND tinh (gdm ban dién t&r va ban gidy) cho Bo
phan TNTKQ cua VP UBND tinh tai TT. PV Hanh chinh
cong tinh dé thyc hién thu tuc thué dat.
Quy trinh tai UBND tinh (ddi véi thi i
. tuc thué dét) 40 gio lam viéc
Buge 7 | BOPhan TN&TKQ cia VP UBND tinh tai Kiem tra, ticp nhan ho so, giri phiéu hen tra cho s6, ban, 02 gics 1am viéc
Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh nganh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. '

Buac 8 | Chuyén vién VP UBND tinh é(lf;gtxe'[’ Xt ly 16 so, trinh Lanh dao UBND tinh phe 28 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

V4o s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua cho B
Budc 11 | B phan van thu VP UBND tinh phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tam PV | 02 gio lam viéc

Hanh chinh cong tinh dé thuc hién thu tuc cap giy chiing




Thi tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc nien
Viéc :

nhén/ dang ky bién dong QSDD, quyén sé hitu tai san gan
lién véi dat.
Quy trinh tai S¢ Tai ng,uyén, va Moi
truong (doi véi thi tuc cap giay ching o a o a
. nhan/ dang ky blen dong QSDD, quyén 80 gitr lam vige
sé hiru tai san gin lién véi dat) - ’
. Bo phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Chi cuc QLPD; o a
Buge 12 Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Thu phi, I phi h6 so cho thué dat (néu co). 04 gio lam vice
-To chte ban giao dat trén thue dia; , Khéng tinh thoi
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh ian & chie ban
Thong bao don gia thué dat, gia tién st dung dat hoac 9 oY h
tham muu UBND ciing cap phé duyét gia dat cu thé lam g1.a(? daF t ren thuc
. : ¢ ban hanh thong bao gi tién thug | 4% tho gian co
Bugc 13 | Chi cuc QLDD €0 56 cho Co quan thue ban gbaog quan thué ban hanh
dat, gia tien str dung dat. o s
C oA , A s . N Thoéng bao; thoi
- Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong -an kv HDTD
thué dét d8i véi truong hop thué dét. o tin the
_ Chuyén hd so (gdm ban dién tir va ban gidy) cho Van | (Dund tinh thoi
phong dang ky dat dai dé thyc hién dang ky gian)
Budc 14 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh ly giay chang nhan cho t6 chuc; ‘
Budc 15 | Chuyén vién Van phong PKDD - Cap nhatthong tin thira dat dang ky vao ho so diachinh, | o i1y viee
co s¢O dir liéu dat dai;
- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap hd so dé Nha nudc quan ly;
- Du thao To trinh.
Budc 16 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc




Thi tu Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tir cho B phan Dime tinh

Buéc 17 | Neudi st dung dat TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tam Phuc vy HCC thdiggian

tinh
. n e . . | Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duoc chirng tir thuc
Budc 18 BO pharj TN&TKQ cua Scf TN va MT tai hién nghia vu tai chinh, chuyén dén Vin phong Pang ky | 04 gio lam viéc
Trung tdm Phyc vy HCC tinh DAt dai

Budc 19 | Chuyén vién Van phong PKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong PKPD. 08 gio lam viéc

Budc 20 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 04 gio lam viéc

Budc 21 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

Budc 22 | B phan vin thu/Chuyén vién thu Iy Va0 50 van ban, déng dau, ky s, chuyen ket qua (dientir | i 1am viee

va ban gidy) cho Trung tm PV Hanh chinh cong tinh.

Bo phan TN&TKQ cua S TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- X4c nhan trén phan mém mét cua;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan/to chirc va thu
phl & phi dang ky bién dong va cap doi Giay chiing nhan
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

2. Thi tuc Gia han sir dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té (1.001990)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

Trwrong hop To chirc ngp tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

+ S¢ Tai nguyén va Moi truong 06 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop I¢ (Trong do, 04 ngay cho thu tuc gia han str dung dat va 02 ngay
cho thi tuc xac nhan gia han sir dung dét vao gidy ching nhan di cap).

+ UBND tinh 01 ngay (ké tir ngay nhan dii ho so hop 18).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vu tai chinh ctia nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xu 1y doi vei truong hop st dung dat ¢d vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khéng tinh thoi gian mai co quan c6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat.




- Quy trinh noi bd, quy trinh dién tir:

Thir tw Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hign N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc *

Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi
. trudmg (doi véi thi tuc gia han sie dung 30 gior lam viéc
dat)
- B phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai | - ,KlerAn tr?’ hL’l’O’rlg dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
N 5 A ca nhan/to chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cdng tinh; X bt 1A P A A A b o s A o I A
Buéc 1 A \ : X - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho so | 02 gio lam viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | ) . p ) £ .
S giay (trez truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi cuc QLD
chinh céng tinh. T WA
xu ly ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD N_r}gn, kLem tra ho so (dién tir) va phan cong cho chuyén vién 02 gios 1am viéc
giai quyet.
18 gio lam viéc
o i 1 A A e« 1. .| (Khbng tinh
Buéc 3 | Chuyén vien Chi cuc QLDD Xuené]txet, tham tra, xtr ly ho so, dy thao Cong van (van ban) giai thoi gian moi
quyet co quan co lién
quan hop)
Tham dinh, xem Xét, Xac nhan du thao Cong vin (van ban) giai
Budc 4 | Lanh dao Chi cuc QLDD quyet trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Vanban trinh | 03 gio lam viéc
UBND tinh phé duyét két qua.
Buoc5 | Lanh dao So TN va MT _IF_Irel_l?Ctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét két qua 03 giir Iam viéc
- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao Sé, chuyén vin
thu.
Buéc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu Iy - Van thu S¢ vao so van ban, ky so dong dau, chuyén vién lién 02 gios 1am viee

thdng ho so trén phan meém mot cua, chuyen ho so trinh UBND
tinh (gom ban dién tr va ban giay) cho Bo phan TNTKQ tai
TT.PVHCC @é thuc hién thu tuc gia han sir dung dat.




Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

. Quy trlnfj tai UBI\lD tinh (doi véi thi tuc 08 giér lam vidc
gia han sir dung dat) 7 , ‘ , :

Budc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND tinh tai | Kiém tra, tié‘p nhan ho so, giri phicu hen tra cho s¢, ban, nganh 01 giss 1am viac

Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. g i

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xur ly ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. 04 gio lam viéc

Bu6c 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viéc

Budc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét ket qua TTHC. 01 gio lam viéc

Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho B phan
Buéc 11 | Bo phan vin the VP UBND tinh TN&TKQ cua So TN va MT tai Trung tam PV Hanh chinh | 7 ooy viae
cong tinh dé thuc hién tha tuc xac nhan gia han sir dung dat vao
GCN da cap.
Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va MOi
Il. truong (doi véi tha tuc xac nhén gia han 18 gior lam viéc
sir dung dat vao GCN da cap)
, Bo phan TN&TKQ caa S TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Chi cuc QLPD; e
Bude 12 Trung tdm Phuc vu HCC tinh - Thu phi, 1& phi gia han dét (néu cd). 02 gi6 lam vige
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Théng N
. . N ks nic iAo % < Khong tinh
bao don gia thué dat, gia tien st dung dat hoac tham muu .
S x A Ay s ak 2 14 \ thoi gian co
UBND cung cap phé duyét gia dat cu thé lam co sé cho Co £
X K o AR N 2hy ixaixo o quan thue ban
quan thué ban hanh thong bao gia tién thué dat, gia tién sir dung hanh Than
Buéc 13 | Chi cuc QLPD dat, , ‘ | o thet atan
- Sau khi ¢6 Thong bao don gid, tién hanh ky hop dng thué dat | ¢ 71 9L
dbi véi truong hop thué dat. y oE
X A A N T < \ (Dung tinh
- Chuyén ho so (9gom ban dién tur va ban giay) cho Vian phong thai gian)
dang ky dét dai dé thuc hién dang ky. g
Budéc 14 | Lanh dao Van phong BKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
Budc 15 | Chuyén vién Van phong DKDD - Dur thao (6 trinh; 08 gicr lam vigc

- X&c nhan gia han st dung dat vao ban chinh GCN di cap;




Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Cp nhat b6 sung viéc chinh Iy GCN vao ho so dia chinh, co
s¢ dir liéu dat dai.
Budc 16 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc
. . A . Va0 s6 van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va T
Budc 17 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV/ Hanh chinh cong tinh. 02 gio lam viéc
A A s \ . | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Buéc 18 BO phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chic va thu phi,

Trung tdam Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

3. Thii tuc Gia han sir dung dit néng nghiép cia co' sé ton giao (1.004217)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

+ So Tai nguyen va Moéi trueong 06 ngay, ké tur ngay nhan da hd so hop 1¢ (Trong do, 04 ngay cho thu tuc gia han st dung dat va 02 ngay
cho thi tuc xac nhan gia han sir dung dét vao gidy ching nhan di cap).

+ UBND tinh 01 ngay (ké tir ngay nhan du ho so hop 1¢).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh cua phép luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thuc hién nghia vu tai ch|nh ctia ngudi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xtr 1y d6i voi truong hop sir dung dat o vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khéng tinh thoi gian mai co quan ¢6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Thw tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc
hi¢n

Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Mai truweong
(doi voi thi tuc gia han sir dung dat)

30 gior lam viéc




Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Bb phan TN&TKQ cia So TN&MT tai | - ,KlerAn tril, hu:or.]g dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
n N . N ca nhan/to chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; ez A PO A A A g o n A T

Budc 1 A A \ . N - S0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mét cira va ho so | 02 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | > . ) p . £ .
SR giay (tru truong hop ho so nop truc tuyéen) cho Chi cuc QLD
chinh cong tinh. s 1 A
Xt Iy ho so.
Buéc 2 | Lanh dao Chi cuc QLDD N_V]?”’ klfm tra ho so (dién tir) va phan céng cho chuyén vién 02 gics 1am viéc
glal quyeét.
18 gio lam viéc
(e A 1 A P RPN (Khong tinh
Buéc3 | Chuyén vién Chi cuc QLDD Xem xet, tham tra, xir Iy ho so, dy thao Cong van (van ban) | i vian mei
glal quyet. T
co quan c6 lién
quan hop)
Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao Cong van (van ban)

Buéc 4 | Lanh dao Chi cuc QLD giai quyét trude khi trinh Lanh dao co quan, don vi ky Van | 03 gio lam viéc

ban trinh UBND tinh phé duyét két qua.
Buoc5 | Lanh dao S6 TN va MT 1}§'I|'e|-r|nctra va ky van ban trinh UBND tinh phé duyét ket qua 03 ity 1am viec
- Chuyén vién thu ly nhan két qua tir Lanh dao So, chuyén van
thu.
- Vin thu S6 vao sé vin ban, ky s6 dong dau, chuyén vién lién

Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly théng ho so trén phan mém mot cira | Chuyen hd so trinh | 02 gio lam viéc
UBND tinh (gom ban dién tir va ban gidy) cho B phén
TN&TKQ cua VP UBND tinh tai TT.PVHCC dé thuc hién
thu tuc gia han st dung dat.

. Q_uy trmt] tai UBI}ID tinh (doi véi tha tuc 08 giér lam viéc
gia han sir dung dat) 7 ’ :
Busc 7 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND tinh tai | Kiém tra, tiep nhan ho so, gtri phicu hen tra cho sé, ban, nganh 01 gio 1am viec

Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh

va chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly.
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

Budc 8 | Chuyén vién VP UBND tinh Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND tinh phé duyét. | 04 gid lam viéc

Budc 9 | Lanh dao VP UBND tinh Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 01 gio lam viéc

Buéc 10 | Lanh dao UBND tinh Phé duyét két qua TTHC. 01 gio lam viéc

Vao sb vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua cho Bo phan
Bu6c 11 | Bo phan van thu VP UBND tinh TN&TKQ cia S6 TN va MT tai Trung tam PV Hanh chinh | 7 oo viac
cong tinh dé thuc hién tha tuc xac nhan gia han sir dung dat
vao GCN di cap.
Quy trinh tai Sé Tai nguyén va Mai truwong
Il. (d6i voi tha tuc xac nhan gia han sir dung 18 gior lam viéc
dit vao GCN di cap) - ,
. Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai | - Chuyén két qua giai quyet TTHC cho Chi cuc QLDD; T a
Bude 12 Trur?g tam Phuc vu HCC tinh i Thu);)hl’, l2 p?hi g?a h;n o (néu co). 02 gio lam vige
- Chuyén théng tin dia chinh cho Co quan Thpé ban hanh Khong tinh
Thong bao don gia thué dat, gié tien sir dung dat hoac tham e
. Z A A s 2k % 1 \ thoi gian co
muu UBND cung cap phé duyét gia dat cu thé lam co s¢ cho uan thué ban
Co quan thué ban hanh théng béo gia tién thué dat, gia tien su qh\ nh Thén
Budc 13 | Chi cuc QLDD dung dat. , ‘ béf‘)_ e ‘;ign
- Sau khi c6 Thong bdo don gia, tien hanh ky hop dong thué k" HDTD
dt ddi véi trudng hop thué dat. , (Dfr}rllg b the
- Chuyén ho so (gom ban dién tir va ban giay) cho Vian phong :
dang ky dét dai dé thuc hién dang ky. gian)
Budgc 14 | Lanh dao Vian phong DPKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Du thao to trinh; ’ ,
. A A o . - Xac nhan gia han st dung dat vao ban chinh GCN da cap; T

Bu6c 15 | Chuyén vién Van phong DKDD - Cap nhat bgé sung viéc chfignh ly GCN vao ho so dia chinhl?cor 08 gidr lam vige

so dir ligu dét dai.

Budgc 16 | Lanh dao Vin phong DPKPD Ky phé duyét két qua TTHC. 02 gio lam viéc
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Thir tw Theti gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

Vao s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va

Budc 17 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly bén gidy) cho Trung tm PV Hanh chinh cong tinh.

02 gio lam viéc

- Xac nhan trén phan mém mot cira; 7
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi,
Ié phi dang ky bién dong (neu co).

Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai

Budc 18 Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Tong thoi gian giai quyét TTHC 56 gio lam viéc




Phu luc 11

QUY TRINH NOQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH LIEN THONG CUNG CAP

(Ban Qudn Iy Khu kinh té, cong nghiép tinh/Sé Tai nguyén va Méi truong)

(Kém theo Quyét dinh sé 371 /OP-UBND ngay 02 thang 02 nim 2024 ciia Chai tich UBND tinh Thera Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

STT

Tén Quy trinh

M3 sb
TTHC

Quyét dinh cong b
Danh muc TTHC

thué dat tra tién hang nim

Bén hozc gop vén bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nudce theo hinh thire

1.001991

Quyét  dinh s
3076/QD-UBND ngay
25/12/2023 cua Chu
tich UBND tinh Thura
Thién Hué Céng bb
Danh muc thu tuc hanh
chinh dugc sta doi
trong linh vuc Dét dai
thugoc pham vi chac
nang quan ly nha nudc
cua So Tai nguyén va
Moi truong (bao gom
tham quyén giai quyét
cua S¢ Tai nguyén va
Mbi trudng, UBND
cap huyén va thuoc
tham quyén tiép nhan
ciia UBND cip x4)




Phan 11. QUY TRINH NOQI BOQ
1. B&n hoic gop vén bing tai san gin lién véi dat thué cia Nha nwéc theo hinh thire thué dit tra tién hang nim (1.001991)
Do voi truong hop nguoi sir dung dat, chui sé hiru tai san gan lien véi dat 1a té chire, nguwoi Viét Nam dinh cur ¢ nweéC ngoai, doanh nghiep
O Vén dau tw nwéc ngodi thuc hién dir dn dau tw; té chite nirdc ngoai co chite ning ngoai giao ban tai san gan lién véi dat thué trong khu
kinh té
Trwong hop ndp tai Bé phin TN&TKQ ciia Ban Qudn ly Khu kinh té, cong nghiép tinh tai Trung tim Phuc vu HCC tinh
+ Ban Quan 1y Khu kinh té, cong nghiép tinh 20 ngay, ké tir ngdy nhan di1 ho so hop 1é (d6i vai thu tuc thué dat)
+ S0 Tai nguyén va Mo6i truong (Van phong Pang ky dat dai) 10 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 18 (d6i véi thi tuc cap gidy ching
nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyén sé hitu tai san gan lién voi dat).

Thot gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh ctia phap luat; khong tinh thoi gian tiép nhan ho so tai xa, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh cua nguoi st dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy dbi v6i truong hop st dung dat co vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan c6 lién quan hop; khong tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i voi truong hop thué dat.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tu:

Thur tw Thoi gian thuc
C(??g Pon vi/Ngwoi thue hién Noi dung cong viéc hién
viée .

Quy trinh tai Ban Quin ly Khu kinh té,
l. cong nghiép tinh (ddi véi thi tuc thué 160 gio lam viéc

dat)
- BO phan TN&TKQ cua Ban Quan 1y Ban | - Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Quan Iy Khu kinh té, cong nghiép tai Trung | c& nhan;

Budce 1 | tam Phuc vu HCC tinh. - S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot ctra va hd | 04 gio 1am viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tAm PVHCC | so gidy (i trieong hop ho so nép triee tuyén) cho Lanh dao
tinh. Phong Quy hoach, Xay dung, Tai nguyén va Méi truong.

Budc 2 | Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi truong | Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét 02 gid lam viée




Thir ty Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thue hién N§i dung cong viéc ﬁién :
viéc :

Bude 3 Chuyén vién Phong Tai nguyén va Mdi | Xem xét, tham tra, xtr Iy ho so, du thao két qua giai quyét. | 140 gio 1am viée

truong
Lanh dao Phong Tai nguyén va Méi truong | Tham dinh, xem xét, x4c nhan dy thao ket qua giai quyet | 08 gio lam viéc
Budc 4 truede khi trinh Lanh dao Ban Quan Iy Khu kinh té, cong
nghi¢p ky phé duyét két qua.
Bude 5 Lanh dao Ban Quan ly Khu kinh té, cong | Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
nghiép
Vao s0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so (dién tur va 02 it lam viee
B6 phan vén thr Ban Quan 1§ Khu kinh & ban giay) cho B phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai & :
Budc 6 . 6np n hié Y ’ T}'ung ’tém PV Hanh chinh cong ’tinh dé thuc hién th}i tuc
& nehich cap gidy chimg nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyen s¢
hiru tai san gan lien vai dat.
Quy trinh tai S¢ Tai nguyén va Moi
truwong (doi voi tha tuc cap giay chirng A -
. nhan/ diang ky bien dong QSDD, quyen 80 gio'lam vige
sé hiru tai san gan lien véi dat)

Budce 8 Bo phan TN&TKQ ciia S& TN va MT tai | Kiém tra va chu}{én hd SO (dien tir va ban gidy) cho Vin 04 it 1am viee

Trung tam Phyc vu HCC tinh phong Bang ky dat dai dé thuc hién. & '

Budc 9 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhén ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gid lam viée

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh 1y gidy chiig nhan cho t6 chuc;
) L . - Cép nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, N

Budc 10 | Chuyén vién Van phong DPKDb co s& dit lidu dat dai: 20 giod lam viéc

- Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y;
- Dy thdo To trinh.
Budc 11 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam viéc




Thir ty Thoi gian thuc
céng Pon vi/Nguwoi thwe hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viée ¢

) Thuc hién nghia vy tai chinh, ndp ching tr cho Bo phan . )

Budc 12 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cua SG TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC Du:ng t.mh

tinh thoi gian

Buse 13 B6 phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai Tiép nhén bd sung hd S0 khi nhan dugc ching tir thuc hién 04 i 14m vide

Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky bat dai & i

Budce 14 | Lanh dao Van phong BPKDbD Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 08 gid lam viée

Budce 15 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gid lam viée

, A N , Vao sb van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tit va T
Bude 16 | Bo phéan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 giod lam viée
- Xac nhan trén phén mém mot cua;
Busc 17 | B phan TN&TKQ cua 86 TN va MT tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/t chirc va thu

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi, 1& phi ddng ky bién dong va cap doi Gidy chimg nhan
(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio' lam viéc




Phu luc 11

QUY TRINH NQI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG
THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA SO TAI NGUYEN VA MOI TRUONG

(Kém theo Quyét dinh sé 371 /OP-UBND ngay 02 thang 02 ndm 2024 ciia Chai tich UBND tinh Thera Thién Hué)
Phan 1. DANH MUC QUY TRINH

M4 sé Quyét dinh cong b

STT Tén Quy trinh TTHC Danh muc TTHC

Quyét dinh s6
3076/Qb-UBND ngay
1 |Pinh chinh Gidy ching nhan da cap 1.004193 | 25/12/2023 cua Chu tich
UBND tinh Thua Thién
Hué Cong bé Danh muc
tha tuc hanh chinh duoc
stra doi trong linh vyc
bang ky va cap Glay chung nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san 1011616 Dét dai thuoc pham vi
khac gan lién véi dat 1an dau ' chirc nang quan ly nha
nu6c cua So Tai nguyén
va Moi truong (bao gom
tham quyén giai quyét
cua So Tai nguyén va
Cap Giay chting nhén quyén sir dung dat quyén so hitu nha ¢ va tai san khac gan 5000983 Moi trudng, UBND cap
lién véi dat cho nguoi di dang ky quyén sir dung dat lan dau ' huyén va thudc tham
quyén tiép nhan cua
UBND cip x3)




Phan I1. QUY TRINH NOI BQ
1. Thi tuc Pinh chinh gidy chitng nhan di cip (1.004193)

Dai Véi 16 chire, co sé tén gido, nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nuéc ngoai, doanh nghiép c6 véon dau tu nueéc ngoai thuc hién du an dau tu; 10
chize nurdc ngoai co chire nang ngoai giao duot cap Gidy chitng nhdn lan dau; PoiVéi cdc trwong hop ding ky bién déng vé quyén sir dung
dat, quyén s¢ hizu tai san gan lién véi dat.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:
Trwrong hop To chirc ngp tai Bé phan TN&TKQ cia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

Thir tyr Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hign N&i dung cong viéc ﬁién -
Viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua So6 TN&MT tai | ca rrlhﬁn/tf)‘Chl'IC; , o ‘ ‘
Buéc 1 Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; - S0 hda ho so (néu €0), chuyeén ho so trén phan meém mot cta 04 giss 1am viec
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV | va ho so giay (tri truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Van g :
Hanh chinh cong tinh. phong Piang ky dat dai (PKDPD) cua S¢ TN va MT xur ly ho
SO.
Budc 2 | Lanh dao Vian phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung sai sot;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat b sung viéc cap gidy ching nhan vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai.

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh lanh dao S& TN va MT. 08 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Va0 s van ban, dong dau, Ky s6, chuyén két qua (dién tir va
ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh.

Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD 48 gio lam viéc

Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

04 gio lam viéc

Budc 7 - X&c nhan trén phan mém mat cua;




Thir tw Theti gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

- Tra két qua giai quyet TTHC cho cé nhan/to chuc va thu ph,
I8 phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

2. Thi tuc Ping ky va cap gidy chieng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hitu nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau
(1.011616)

DA V6i Té chike, co s6 ton gido; nguoi Viét Nam dinh cuwr ¢ niréc ngoai, doanh nghiép c6 von ddu tur nuréc ngoai thuc hién du dn dau tur

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Trwong hep Té chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tm Phuc vae HCC tinh

a. Trwong hep c6 xin y kién, cé thué: 30 ngay lam viéc

Thr ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuc hign N@i dung cong viéc ﬁién -
viéc j

- Kiém tra, huong dan, tiep nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua S6& TN&MT tai | ca nhan/to chuc;

Buéc 1 Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; - S6 hoa ho S0 (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mot cira 04 ai 1am viec
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | va ho so gidy (triz truong hop hé so nop truc tuyen) cho Van g i
chinh céng tinh. phong Piang ky dat dai (PKDD) ctia S6 TN va MT xir ly hd

S0.

Budc 2 | Lanh dao Vin phong PKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 08 gio lam viéc
- Guri phiéu lay y kién co quan quan ly nha nudc vé xay dung

Buéc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD doi v6i trudong hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong 148 gio lam viéc

c6 gidy to hoac hién trang tai san co thay doi so véi gidy to
theo quy dinh;




Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;

- Kiém tra hd so ding ky, xac nhan du diéu kién hay khong du

diéu kién dugc cap GCN vao don dang ky;

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky

vao s6 dija chinh, co s dix iéu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat bd sung viéc cadp GCN vao hd so dia chinh, co s&

dit ligu dét dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc

. i £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B6 phan Dung tinh
BudcS | Nguoi sir dung dat TN&TKO cia So TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thc‘wiggian
Buge 6 | BO phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | Tiep nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thuc hién 04 giis 1am vice
Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vy tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai '

Budc 7 | Lanh dao Van phong DK Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc

Bugc 8 | Lanh dao So TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc

Buoc9 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy B’;r? gs%yv)agh‘ga%r l?r?éltgérialli’\/kyH ol ‘;T:Xﬁ”c (‘)‘;’; ua _(d’e” Wval o4 gio lam viee

A e . _ | - X4c nhan trén phan mém mat cira;
Busc 10 | B0 Phan TN&TKQ cia S¢ TN va MT tal | _ 1. & qua giai quyét TTHC cho ¢ nhan/td chirc va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

b. Truwong hop khong xin y kién, c6 thué: 30 ngay lam viéc

Thir tw Theti gian thuc
cobng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc €

Busc 1 | - Bo phan TN&TKQ cua So6 TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, gt phicu hen tra cho 04 gios 1am viéc

Trung tam PV Hanh chinh cbng tinh;

ca nhan/té chuc;




- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh.

- S6 hoa ho o (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cira
va hd so gidy (trer trweong hop hé so nép truc tuyén) cho Vin
phong Piang ky dat dai (PKDD) ctia S& TN va MT xir ly hd
S0.

Bugc 2 | Lanh dao Vin phong DPKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra h6 so déng ky, xac nhén du di€u kién hay khong du
dicu kién duoc cap GCN vao don dang ky; ,
- Cap nhat thdng tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky
. e e . vao sb dia chinh, co so dit liéu dat dai; i en
Budéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Dy thao to tfmh; , | 148 gio lam viéc
- Cap nhat b6 sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co s¢
dar liéu qdét dai; ’ ’
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thue¢.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
. e z Thuc hién nghia vu tai chinh, ngp chang tr cho B phan Dirng tinh
Budc 5 | Ngudi sir dung dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tm Phuc vu HCC tinh thoi gian
. Bo phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai | Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duoc ching tir thuc hién o
Budc 6 A ) - s ogr PPV S \ < Ay A 04 gio lam viéc
Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Pat dai
Budc 7 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao So TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao So TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
, . N . Va0 s6 vin ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va N
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
o e . . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Buéc 10 | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | .y & qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chirc va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

¢. Trwong hop khong xin y kién, khdng cd thué: 24 ngay lam viéc

Th tw
cbng
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién
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- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/to chuec;
- S0 hda ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mot cua

Budcl ) Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | va hd so gidy (trir trwong hop hé so nép tryc tuyén) cho Vin 04 gio lam vige
chinh ¢éng tinh. phong Ding ky dat dai (PKDD) ciia S& TN va MT xur Iy hd
SO.
Budgc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra hd so ding ky, xac nhan du diéu kién hay khong du
diéu kién dugc cap GCN vao don dang ky;
- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDPD vao s6 dia chinh, co so dit liéu dat dai; 144 gio lam viéc
- Du thao to trinh;
- Cap nhat bd sung viéc cadp GCN vao hd so dia chinh, co s&
dit ligu dét dai.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDBD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Bu6c 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio 1am viéc
Budc 6 | B phan vin thu/Chuyén vién thu Iy B’;r? ;%yv)aghza%r jr?gntgér‘;a‘;’vkyl_' ;ﬁh %T]‘fzﬁnc'gﬁ; ‘gi‘ﬁ]_(dle” WVa | 04 giey 1am viee
. o . _ | - X&c nhan trén phan mém mot cua;
Busc7 | 5O Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tal| .y & qua giéFi) quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

192 gio lam viéc

3. Thii tuc Cép gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha 6 va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi da ding ky
quyén sir dung dat 1in diu (2.000983)

Déi Véi to chite, co'sé ton gido, nguoi Viét Nam dinh cur ¢ nwréc ngodi, doanh nghiép ¢ von dau tur nwrée ngodi thuc hién duy dn dau e

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Trwong hep Té chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

a. Truwong hep co xin y kién, c6 thué: 25 ngay lam viéc




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai
Trung tdm PV Hanh chinh cbng tinh;

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho cé
nhan/té chuec;

- $6 héa hd so (néu ¢6), chuyen ho so trén phan mém mot cira va ho
SO glay (trir trieong hop hé so ndp tryec tuyén) cho Vian phong Pang
ky dat dai (DPKDD) cua S6 TN va MT xu Iy hd so.

04 gio lam viéc

Buéc 2

Lanh dao Van phong DPKDD

Nhan ho so (dién t17) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Van phong DPKbb

- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung doi
Vi truong hop chi sé hitu tai san gan lién Voi dat khong co giay to
hozc hién trang tai san co thay doi so V6i glay to theo quy dinh;

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Truong hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho nguoi nop
ho so biét;

- Kiém tra, X4c nhan so d tai san gin lién voi dat dbi véi to chic
trong nudc, co so ton gido, to chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai,
nguoi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién du an dau tu ma so
d6 d6 chua co xac nhan cua té chirc c¢6 tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao
s6 dia chinh, co s dit liéu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat b6 sung viéc cdp GCN vao hd so dia chinh, co so dit
ligu dat dai;

- Xé&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap GCN theo quy dinh.

108 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

40 gio lam viéc

Budce 5

Nguoi sir dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, ngp ching tir cho Bo phan TN&TKQ
cua So TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cia So TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Tiép nhan bd sung hé so' khi nhan dugc chimg tir thyc hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Pat dai

04 gio lam viéc




Thir tw Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

Budc 7 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S¢ TN va MT. 16 gio lam viéc

Budc 8 | Ldnh dao So TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc

, A N . Vao sb vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va bdn e

Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc

X s . . | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Buéc 10 Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chuc va thu phi, 18 phi

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

200 gi&r lam viéc

b. Truwrong hep khong xin y kién, c6 thué: 25 ngay lam viéc

Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc j

- Bo phan TN&TKQ ciia 56 TN&MT tai | - Klerr} tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé
. Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh; nhain/tf) Ch;uC’ I 2 A A 1A A At e oA A N ia
Buécl | Bo phan HC-TH cua Trung tam PV |~ SO ‘hoa ho so (néu ¢6), chuyén ho so trén phan mém mét cira va ho | 04 gio lam viéc
Hanh chinh cong tinh so giay (trer truong hop ho so nop truc tuyen) cho Van phong Dang
' ky dat dai (DKDD) cua S6 TN va MT xur I)’/ ho so.
Budc 2 | Lnh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué
- Trudng hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho ngudi nop hd
so biét.
- Kiém tra, x4c nhan so do tai san gan lién véi dat déi véi té chic
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong DKDD trong nudc, co so tn gido, to chirc nudc ngoai, ca nhan nudc ngoai, 108 gi 1am viéc

ngudi Viét Nam dinh cu & nude ngoai thuc hién du 4n dau tu ma so
d6 d6 chua co xac nhan cua td chirc c6 tu cach phap nhan vé hoat
d6ng xay dung hoic hoat dong do dac ban do;

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao
s dia chinh, co s dit lidu dét dai;




- Du thao to trinh;

- Cap nhat bo sung viéc cip GCN vao hd so dia chinh, co sé dit liéu
dat dai;

- X4&c nhan vao ban chinh gidy to vié da cap GCN theo quy dinh.

Busc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
. L £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho Bo phan TN&TKQ Durng tinh
Bude S | Ngudl sir dung dat cua S& TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buse 6 Bo phan TN&TKQ ciaa So TN va MT tai | Tiép nhan bo sung h@ so khi nhan duoc Chl'J:ng tur thuc hién nghia vu 04 aid 1am viec
Trung tdm Phyc vy HCC tinh tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Pat dai g '
Budc 7 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S6 TN va MT. 16 gio lam viéc
Bugc 8 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
, o . . Vao sb vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va bdn N
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
N . . . | - X&c nhan trén phan mém mot cua;
Buéc 10 Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chuc va thu phi, 18 phi

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

200 gi&r 1am viéc

c. Trwomg hop khong xin y kién, kndng c6 thué: 19 ngay lam viéc

Th tu Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc C

- Bo phan TN&TKQ cia So TN&MT tai | Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
. Truhg tém PV Hanh chinh cong tinh; ' nhain/tf) ChHC; L. 2 LA n XA e LA R Cn
Buécl | B5 phan HC-TH cia Truna tam PV |~ S6 héa ho so (neu c6), chuyén ho so trén phan mém mét cra vaho | 04 gio lam viéc
Hanh (I:Jhih h cong tinh g so giay (trer truong hop ho so nop truc tuyen) cho Van phong Dang
g ' ky dat dai (DKPD) ctiia S TN va MT xir Iy hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dien t:#) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Buéc3 | Chuyén vién Vin phong DKDD - Trudng hop can xac minh thyc dia thi thong bao cho ngudi nop ho 104 gics 1am viec

so biét.
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- Kiém tra, x4c nhan so do tai san gan lién véi dat doi véi to chic
trong nudc, co s& tON gido, td chirc nude ngoai, ca nhan nudc ngoai,
ngudi Viét Nam dinh cu ¢ nude ngoai thuc hién di 4n dau tu ma so
dd @6 chua c6 xac nhan cua to chirc ¢ tu cach phap nhan vé hoat
d6ng xay dung hoic hoat dong do dac ban db;

- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién voi dat, dang ky vao
sb dia chinh, co s dit liéu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat bo sung viéc cap GCN vao hod so dia chinh, co so dit liéu
dat dai;

- X4&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap GCN theo quy dinh.

Buéc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao S& TN va MT. 16 gio lam viéc
Budc 5 | Lanh dao S6 TN va MT Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
. . i . Vao s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién ti va ban N
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh 04 gio lam viéc
A e . . | - X&c nhan trén phan mém mot cua;
Busc 7 | B0 Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | 0y <4 qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, & phi

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

152 gior lam viéc




Phu luc IV

QUY TRINH NQI BO GIAl QUYET THU TUC HANH CHINH THUC HIEN THEO CO CHE MQT CUA LIEN
THONG THUQC THAM QUYEN QUYET PINH CUA VAN PHONG PANG KY PAT PAI TiNH/CHI NHANH

VAN PHONG PANG KY PAT PAI

(Kém theo Quyét dinh sé 371 /OP-UBND ngay 02 thang 02 ndm 2024 ciia Chai tich UBND tinh Thira Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

. A M4 sé Quyét dinh cong bd
STT Ten Quy trinh TTHC | Danhmyc TTHC
1 Ping ky quyén sir dung dat lan dau 1.005398 | Quyét dinh ¢
2 |Pang ky dét dai 1an dAu ddi véi truong hop duoc Nha nude giao dat dé quanly | 2.001938 ggflegﬁzg?'\'a%h noey
o A= , A 1 A Ay X X X o e u u
3 )‘(Qavdang k}{ f:ho Fhuei, cho thué lai, gop von bang quyén st dung dat, quyen sé hitu 1004238 | UBND tinh Thira Thién
tai san gan lien véi dat Hué Cong bé Danh muc
Ding ky bién dong ve sir dung dat, tai san gan lien v6i dat do thay doi thong tin vé thil tuc hanh chinh duec
nguoi dugc cap Giay chang nhéan (doi tén hodc giay to phap nhan, giay to nhan sira doi trong Iinh VUC
4 than, dia chi); giam giér] tich thwra dat do sat 16 tu nhién; thay doi ve hgn ché quyén | 1.004227 | pit dai thuoe pham Vi
str dung dat; thay doi ve nghia vu tai chinh; thay doi ve tai san gan lién véi dat so chire ning ciuén |S’/ nha
véi noi dung da dang ky, cap Giay ching nhan nuée cua Sé Tai nguyén
bang ky xac 1ap quyén su dung han che thua dat lien ke sau khi dugc cap Giay va Méi truong (bao gom
5 chiing nhan lan dau va dang ky thay doi, cham dut quyén s dung han che thura | 1.004221 | i quyén giai quyét
dat lien ke : cia So Tai nguyén va
6  |Téch thira hodc hop thira dét 1.004203 | Moi truong, UBND cap
. Cap doi Giay chung nhan quyen st dung dat, quyen so hiru nha ¢ va tai san khéac 1004199 huyén va thuoc tham
gan lién voi dat ' quyén tiép nhan cua
8  |Pinh chinh Gidy ching nhan da cap 1.004193 | UBND cap xa)
9  |Pangky thay doi tai san gan lién voi dat vao Giay chfrng nhan da cap 2.000976
bang ky, cap Giay ching nhan quyén st dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san
10  |khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyén nhuong quyén sir dung dat, mua nha| 1.002273

&, cong trinh xay dung trong cac dy an phat trién nha & va trong cac di an kinh




doanh bar dgng san khong phai dir &n phét trien nha o.
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bang ky, cap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen so hitu nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat déi véi trudng hop da chuyén quyen sir dung dat trudc ngay
01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyen quyén da duogc cap Gidy chung nhan nhung
chua thuc hién thu tuc chuyen quyen theo quy dinh

1.002993

12

Ping ky bién dong quyen su dung dat, quyén so hitu tai san gan lién véi dat trong
cac trudng hop chuyen dai, chuyen nhuong, cho thué, cho thué lai, thira ké, tang
cho, gop vén bang quyen st dung dat, quyen s& hiru tai san gan lién véi dat; chuyén
quyén sir dung dat, quyen s& hitu tai san gan lién véi dat cua vo hoic chong thanh
cua chung vo va chong; ting thém dién tich do nhan chuyén nhuong, thira ké, ting
cho quyén sir dung dat da c6 Giay ching nhan.

2.000889

13

Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién voi dat trong
cac truong hop giai quyét tranh chap, khiéu nai, t céo vé dat dai; xir Iy no hop
dong thé chap, gop vén; ké bién, dau gia quyén sir dung dat, tai san gan lién véi dat
dé thi hanh an; chia, tach, hop nhat, sap nhap t6 chic; thoa thuan hop nhat hoic
phan chia quyén str dung dat, tai san gan lién véi dat caa ho gia dinh, cta vo va
chdng, ciia nhém ngudi sir dung dat; dang ky bién dong dbi vai trudng hop ho gia
dinh, ca nhan dua quyén sir dung dat vao doanh nghiép

2.000880

14

Ping ky bién dong do6i véi truong hop chuyén tir hinh thire thué dat tra tién hang
nam sang thué dét tra tién mot 1an cho ca thoi gian thué hoic tir giao dat khong thu
tién sir dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang giao dat co thu tién
sir dyung dat

1.001134

15

Cap lai Giay ching nhan hogc cap lai Trang bo sung cua Giay chimg nhan do bi
mat

1.005194

16

Ping ky chuyén muc dich str dung dat khong phai xin phép co quan nha nudc co
tham quyen

1.001045

17

Xac nhan tlep tuc st dung dat nong nghiép cua ho gia dinh, ca nhan khi hét han str
dung dat dol V6i truong hop c6 nhu Cau

1.004206

18

Ding ky, cap Gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén so hiru nha ¢ va tai san
khac gan lién véi dat lan dau ddi véi tai san gan lién véi dat ma chi so hiru khong
dong thoi 1a nguoi sir dung dét

1.002255
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Phan I1. QUY TRINH NOI BO

1. Thia tuc Ping ky quyen sir dung dat lan diu (1.005398)
- Thoi han giai quyét: 20 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

1.1. Triwong hep Té chirc ngp tai Bé phdan TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phieu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua S& TN&MT tai | c& nhan/td chic;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa hd so (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot s

Buéc 1 A A , A s ; £ : ; 04 gio lam viéc

- Bo phan HC-TH cua Trung tdam PV Hanh | ctra va ho so giay (tru truong hop ho so ngp truc tuyen) cho
chinh c6ng tinh. Vin phong Pang ky dat dai (PKDD) cua S TN va MT xir
ly hd so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet 08 gio lam viéc
- Cép nhat thong tin thua dat dang ky vao ho so dija chinh,
co s& dit lidu dat dai;
Bugc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD - Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly; 128 gio lam viéc
- Vin ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc ding
ky.
Bu6c 4 | Lanh dao Vin phong PKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
Buéc5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu Iy Vao Sfa;)a‘;ﬁg‘}riﬂgﬁsgupbysgnﬁhghﬂ] ‘égtn‘;”t?n(g’-e” wval o4 gis lam viee
X n o on . . | - Xé&c nhan trén phan mém mat cira;
Busc 6 | D0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT fal | ¢« qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chuac va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, 18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gior lam viéc
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1.2. Triweong hep hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thi tw Thaoi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hign N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra
Bo phan’ TN&TKQ cua Chi nhanh VP cho’ ca nhé‘nlté chfxc;v ‘ ‘ ‘ ‘
Buéc 1 | DKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap | - S6 hda ho so, chuyéen ho so trén phan mém mét cravaho | 04 gio lam viéc
huyén so giay (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh
VP DKDD cap huyén xir ly ho so.
Buéc 2 ﬁﬁ;gndao Chi nhanh Van phong BKDD cap Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio 1am viéc
' - Cap nhat thong tin thia dat diang ky vao ho so dia chinh,
A e ., - . co s& dix lidu dat dai.
Buéc 3 CCéhuzﬁné\rlllen Chi nhanh Van phong BRKDD | "0 63 dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan 1y. 128 gio lam viéc
P huye - Vian ban xac nhan théng tin dia chinh thira dat duoc dang
ky.
Budc 4 Ir;j;}élndao Chinhanh Van phong PKDD ¢ap | (o s quyet két qua TTHC. 16 giv 1am viéc
, o N . Vao s6 van ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tur e
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly va bdn gidy) cho Trung tam HCC c&p huyen 04 gio lam viéc
Bo phan’ TN&TKQ cua Chi nhanh VP |- Xac nhén trén phan mém mot cua; 7
Budc 6 | DPKDD cap huyén tai Trung tdm HCC cap | - Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/té chuc va thu

huyén

phi, 18 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

160 gio lam viéc

1.3. Truwong hop g gia dinh, cd nhén nép tai Bé phan TN&TKQ ciia UBND cdp xa

Th tw
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thai gian thuc hién
Viéc

Buéc 1 BNC.) phan TN&TKQ cta UBND cap | - Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca 08 gir 1am viéc

Xa

nhan/td chirc;




Thir tw
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thoi gian thwc hién
Viéc
- S6 héa ho so, chuyén ho so trén ph?}n mém mot cira va ho so gidy
(trer trieong hop o so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xir ly ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A A AN x LA A £ T
Budc 2 PKDD cAp huyén Nhan ho so (dién tir) va phan céng giai quyet. 08 gio lam viéc
- Cap nha}t théng tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co so
Buéc 3 Chuyeén vién Chi nhanh Van phong | dir li¢u dat dai. ‘ 7 128 giss lam viac
DKDD cap huyén - Ghi vao s6 dia chinh va 18p h6 so d€ Nha nudc quan ly. g i
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang ky.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A g LA+ mira e A
Budc 4 PKDD chp huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 20 gio lam viéc
Budc 5 B¢ phan vén thu/Chuyén vién thu | Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (dién tir va ban 04 gids 1am viec

ly giay) cho Bo phan TN&TKQ caa UBND cap xa. g i
A 7 .| - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 6 E’; phan TN&TKQ cia UBND cap | _ 1 két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khdng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cép x& ¢ Bugc 1)

160 gio lam viéc

2. Thii tuc Ping ky dat dai lan dau doi véi truong hop dwoc nha nuédc giao dat dé quan ly (2.001938)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

Trwong hep Té chirc nép hé so tai B phdn TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh




Thir tw

N A Pon vi/Ngwoi thuc hién
cong viéc

Noi dung cong viéc

Thai gian thuc hién

- B6 phan TN&TKQ cta S6¢ TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

Budc 1 | - Bo phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh c6ng tinh. Bophan TN&TKQ cua So
TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho
ca nhan/t6 chuc;

- S6 hoa hd so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mot
ctra va ho so gidy (trir trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho
Vian phong Pang ky dat dai (DKPD) ciia S& TN va MT xir
ly ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKPD

Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Buéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD

- Kiém tra hién trang dat.

- Cap nhat théng tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co
s¢ dit ligu dat dai.

- Ghi vao s6 dia chinh va Iap hd so dé Nha nuéc quan ly.

- Vin ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat dugc ding
Ky.

- Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DKPD.

100 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Van phong PKDD

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viéc

Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

V20 so van ban, dong dau, Ky s, chuyén két qua (dién tir va
ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh céng tinh.

04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cia S& TN va MT tai

Budc 6 Trung tam Phuc vu HCC tinh

- X&c nhan trén phan mém mat cra; 7
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chic va thu
phi, 1¢ phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

3. Thii tuc X6a diing Ky cho thué, cho thué lai, gop von bang quyén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gan lién véi dat

(1.004238)

- Thoi han giai quyét: 03 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

3.1. Trwong hop Té charc ngp tai Bé phdn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh




Thir tw Thot gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

Budc 1

- Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai
Trung tam PV Hanh chinh cong tinh;

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh cong tinh.

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hé so, gui phiéu hen tra cho céa
nhan/té churc;

- $6 hda ho so (néu c6), chuyen ho so trén phan mém mot cira va
ho so gidy (trer trwong hop hé so nép tryc tuyén) cho Van phong
bang ky dat dai (DKDD) cua S6 TN va MT xt Iy ho so.

04 gio lam viéc

Budc 2 | Lanh dao Van phong PKDBD Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyet 04 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thta dat dang ky vao ho so dia chinh, co s&
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD di liu dat dai; 08 gio lam viéc

- Ghi vao s6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan Iy;
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang ky.

Bugc 4 | Lanh dao Vin phong PKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc
, o . . V4o s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tiz va ban i
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
I e . . | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Budc 6 BO phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

24 gior lam viéc

3.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhéan nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung thm HCC cdp huyén

Thir ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Nguoi thuc hién Ngi dung cong viéc gién -
viéc ;

Budce 1

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh
VP DKDD cap huyén tai Trung tam
HCC cap huyén

chuc;

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/to

- S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (tri
truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén
Xt ly ho so.

04 gio lam viéc

Buéc 2

Lanh dao Chi nhanh Vian phong
DKDD cap huyén

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc




Thir tu Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Cap nhat thong tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co sé dit liéu
Busc 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | dat dai. ‘ 7 08 gies 1am viac
DKDD cap huyén - Ghi vao so dia chinh va 13p ho so d€ Nha nugc quan ly. g i
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang ky.

, Lanh dao Chi nhanh Van phong . e e 1A , i s .
Budc 4 PKDD cip huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc
Buéc5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao so van Pan, dong Adau, k)f so, chuyén ket qua (dién ti va ban giay) 04 gii> Iam viéc

cho Trung tdm HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhan trén phan mem mot cira; q
Budc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

24 gio lam viéc

3.3. Trwong hep hé gia dinh, cd nhéin nép tai Bé phan TN&TKQ cia UBND cdp x&

Thir tw Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc ﬁién :
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/to
A A , | chac;
Budc 1 E;;) phan TN&TKQ cia UBND cap | o5t g, s0, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (trir | 08 gio 1am viéc
truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap huyén
Xt ly ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Vian phong A A a e A A £ i en
Budc 2 PKDD cAp huyen Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Cap nhat thdng tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co sé dir liéu
Busce 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | dat dai. 12 gitr lam viee

DKDD cap huyén

- Ghi vao sb dija chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan ly.
- Van ban xac nhan thong tin dia chinh thira dat duoc dang ky.




Th ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

Bugc 4 | kanh dad Chi nhinh Van phong | g na et két qua TTHC. 04 gios 1am viee

DKDD cip huyén

Buéc5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy z/ha: o Bﬁgﬁ%g‘}nfgi‘f{aka > [‘)’hcuéfgéket qua (dien i va ban giay) | - 4 iy 1am viec

- X&c nhan trén phan mém mot cira; q
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, € phi
(neu co).

Bo phan TN&TKQ cua UBND cap

Budc 6 o
Xa

Tong thoi gian gidi quyét TTHC
(Khong tinh thai gian tiep nhgn ho so ti 24 gio lam viéc
UBND cdap xé ¢ Buwoc 1)

4. Thi tuc Dang ky bién dong vé str dung dat, tai san gan lién véi dit do thay ddi thong tin vé ngudi dwoc Cép Giéy chirng nhan
(d6i tén hoic giay to phap nhan, giay to nhéan thin, dia chi); giam dién tich thira dat do sat ¢ tw nhién; thay dm vé han ché quyén
str dung dét; thay ddi vé nghia vu tai chinh; thay d6i vé tai san gan lién véi dat so véi ndi dung da diang Ky, caAp Gidy chirng nhan
(1.004227)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:
4.1. Triweong hep Té chirc ngp tai Bé phdan TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Thir ty Thoi gian thyc
cbng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cbng viéc gién :
Viéc .

- B¢ phan TN&TKQ ciia S6 TN&MT tai | - Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
- 5 A nhan/to chtc;
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; TR

Buédc 1 P \ A -S6 hoa hd so (néu co), chuyen hd so trén phan mém mot cirava | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cong tinh hd so gidy (trir truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Vin phong
' bang ky dat dai (DKDD) caa So TN va MT xt Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDBD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
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Thir tw Thot gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

Budéc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDbD

- Trich do dia chinh thira dat, tai san gan lién véi dat hoidc truong
hop dd cAp GCN nhung chwa c6 ban do dia chinh, chua trich do
dia chinh thira dat;

- Truong hop déng ky thay d6i dién tich xay dung, dién tich s
dung, tang cao, két cau, cdp nha hoic cong trinh xay dung ma
khéng phu hop Vi gidy phép xay dung hoic khong cé giay phep
xay dung ddi voi truedng hop phai xin phép thi giri phiéu lay y kién
ctia co quan quan |y, cap phép xay dung theo quy dinh ciia phéap
luat vé xay dung;

- Chuyén théng tin dén co quan thué;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat, chinh ly bién dong vao hd so dia chinh, co so dir liéu
dat dai.

32 gio lam viéc

Budc 4 | Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budc 5 | Nguoi sir dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chirng tr cho B phan
TN&TKQ ciua S6 TN&MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Dung tinh
thoi gian

Bo phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai

Budc 6 Trung tam Phuc vu HCC tinh

Tiép nhan bo sung ho 50 khi nhan dugc chang tir thuc hién nghia
vu tai chinh, chuyén dén Van phong PKDPD

04 gio lam viéc

Budc 7 | Lanh dao Van phong BPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 8 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly

Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban
gidy) cho Trung tdm PV Hanh chinh cdng tinh.

04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ cta S6 TN&MT tai

Buéc 9 Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- X&c nhan trén phan mém mat cira;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é
phi (néu ca).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

4.2. Triweong hep h¢ gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén
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Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gui phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ caa Chi nhanh | nhan/té chic;
Budc 1 | VP DKPD cip huyén tai Trung tam | - S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctira va hd so gidy | 04 gio 1am viéc
HCC céap huyén (trir trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cip
huyén xir Iy hd so.
Buéc 2 g??gﬂd?gp ﬁ&l{ér?hanh Van phong Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gid 1am viéc
- Trich do dia chinh thira dat, tai san gan lién véi dat hoic truong hop
da cap GCN nhung chua c6 ban d6 dia chinh, chua trich do dia chinh
thira dat;
’ Chuyén vién Chi nhénh Van phong | - Truong hop déng ky thay doi dién tich xay dung, dién tich sir dung, o
Budce 3 X N tang cao, ket cau, cap nha hoac cong trinh xay dung ma khéng phu 32 gio lam viéc
DKDD cap huyén
hop véi gidy phép xay dung hoic khong co glay phep xay dung dbi
v6i truong hop phai xin phép thi gui phiéu 13y y kién Cla co quan
quan ly, cap phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dyng;
- Chuyén thong tin dén co quan thué.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c,htrng tr cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh

Budc 5 | Nguoi sir dung dat cta Chi nhanh Van phong BDKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap thc‘yiggian

huyén

Bude 6 \Bfgnphpﬂnz\lglzgg Z%% %Tyg:a?; Ti_ép nhan b sung pé so khi ,nhén (ziuc_rc E:htrng tr thu’g hién I}ghia VU 02 gios lam viec

A z A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén
N L - _..__|-Duthaokétqua TTHC;
Bugc 7 | Shuyen vien CIP nhanh Van phong | Cap nhat, chinh Iy bién d6ng vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat | 08 gio 1am viéc
DBKDD cap huyén dai
Budc 8 Lanh da0 Chi nhinh Van phong Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

PKPD cip huyén
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Thir tw Thoi gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

Buéc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy Vao so van lzém, dong dﬂéu, kyAsé, chuyén ket qua (dién tu va ban giay) 02 giir Iam viéc

cho Trung tam HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhan trén phan mém mét cua;
Bugc 10 | VP DKDD cip huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/td chirc va thu phi, 1& phi

HCC cép huyén

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

4.3. Trwong hop hg gia dinh, ca nhdn ngp tai

Bé phan TN&TKQ ciia UBND cdp x&

Thir tw
céng
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thot gian thuc
hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cia UBND cap
Xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic;

- Sb hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va ho so gidy
(trir trieong hop hé so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap
huyén xt Iy ho so.

08 gio lam viéc

Budc 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhan hd so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

- Trich do dia chinh thira dat, tai san gan lién véi dat hoic truong hop
dd cp GCN nhung chua ¢6 ban d6 dia chinh, chwa trich do dia chinh
thira dat;

- Truong hop dang ky thay doi dién tich xay dung, dién tich sir dung,
tang cao, ket cau, cap nha hoic cong trinh xay dyng ma khong phu
hop véi gidy phép xay dung hoic khong co glay phep xay dung dbi
V6i truong hop phai xin phép thi gui phiéu lay y kién Cua co quan
quan Iy, cap phép xay dung theo quy dinh cua phap luat vé xay dung;
- Chuyén thong tin dén co quan thué.

36 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc
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Th ty Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c,hl’rng tir cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh

Budc 5 | Nguoi sir dung dat cta Chi nhanh Van phong BKPD cap huyén tai Trung tam HCC cap th(‘yiggian

huyén
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | ..« A 1 R A C , N o -
Buéc 6 | Van phong DKDD cdp huyén tai | LIcP Nan b sung o so khi nhan dugc chimg tir thue hién nghta vu |- o5 i 13 vige
A £ . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tam HCC cap huyén
N o - .. _|-Duthaokétqua TTHC;
Busc 7 | ChUyen vien CI}I nhanh Van phong | Cap nhat, chinh Iy bién dong vao ho so dja chinh, co so dit liéu dat | 08 gio 1am viéc
DKDD cap huyén dai
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . . . e UAp otz T
Budc 8 PKDD cAp huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
, A N . | Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban giay) o
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly cho B phan TN&TKQ cia UBND ¢ap X. 02 gio lam viéc
A : .| - Xac nhan trén phan mém mot cua;
Budc 10 Ez”? phan TN&TKQ cua UBND cap | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chic va thu phi, 18 phi

(néu co).

Tong thai gian gii quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp x4 ¢ Buwgc 1)

80 gio' lam viéc

5. Thii tuc Ping ky xdc 14p quyen sir dung han ché thira dat lien ke sau khi dwgc cap giay ching nhan lan dau va ding ky thay
doi, cham dwt quyen sir dung han che thira dat lien ke (1.004221)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

5.1. Truwong hop Té chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung thm Phuc v HCC tinh
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Thir tw Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- B phan TN&TKQ cia S6 TN&MT tai | - KAlemX tra,,hl.Iong dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
. A . A el nhan/to chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; A c A Lo 2 LA . A g o S 1A A

Budc 1 A A \ A X - S0 hoa ho so (néu ¢0), chuyén ho so trén phan mém mot cira va | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | X X . . 2 . £ N \
chinh cong tinh ho so giay (tra trieong hop ho so nop tr‘u*c tuyen) ,chq Van phong
' bang ky dat dai (PKDD) cua S6 TN va MT xu Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong glal quyét. 04 gio lam viéc
- Thé hién noi dung han ché trén giay chang nhan:
- Du thao to trinh; ‘ 7
Budéc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDPD - Ghi vao so dia chinh va 13p ho so dé quan ly. 7 64 gio lam viéc
- Cap nhét vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thé hién
trén Giay ching nhan néu co yéu cau
Budc 4 | Lanh dao Van phong PKDD Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
. Ao . . V4o sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban N
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
X n e . . | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Busc 6 | B0 Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tal | 1. & qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chire va thu phi, 1é

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

5.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc C

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/t6 chuc;
Busc 1 | VP DKPD cip huyén tai Trung tam | - S6 hda hd so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va hd so g1ay 04 gio lam viéc

HCC cép huyén

(trer truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cap
huyén xt Iy ho so.
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Thir tu Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A WA A X o I A
Budc 2 PKDD cAp huyén Nhan ho so (dién tir) va phan céng giai quyet. 04 gio lam viéc

- Thé hién noi dung han ché trén giay chang nhan:
A en . - . - Du thao to trinh;
Buéc 3 gggg‘c‘geﬂf}é‘; nhanh Van phong | _ g vao s6 dia chinh v lap hé so dé quan Iy, | 64 gio lam viee
P huye - Cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thé hién trén
Giay chirng nhan néu c6 yéu cau.

, Lanh dao Chi nhanh Van phong . e e 1A \ N n
Budc 4 PKDD cip huyen Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
Buéc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy \Vao SO van l?an, dong clau, kyASO, chuyén ket qua (dién ti va ban giay) 04 gios 1am viéc

cho Trung tdm HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - X&c nhan trén phan mém mot cira; 7
Budc 6 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/toé chuc va thu phi, 1€ phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

5.3. Trwong hop hé gia dinh, cda nhin nép ta

i Bé phdan TN&TKQ ciza UBND cdp x&

Thir tw Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
. nhan/té chuc;
Budc 1 X; phan TN&TKQ ciia UBND cap - Sb hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém moét cira va hd so glay 08 gio lam viéc
(trer truong hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cap
huyén xt Iy ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A WA N s AR AR £ T A
Budc 2 PKDD cAp huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
Buse 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Thé hién ndi dung han ché trén giay ching nhan; 64 gios 1am viéc

DKDD cap huyén

- Du thao to trinh;
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Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Ghi vao s dia chinh va Iap ho so dé quan ly. 7
- Cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dir liéu dat dai va thé hién trén
Giay ching nhan néu c6 yéu cau.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . . . e LA 2 o rxa

Budc 4 PKDD cAp huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

, A N . | Vao s6 vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban giay) o

Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly cho B phan TN&TKQ cia UBND ¢Ap X. 04 gio lam viéc

. pn 7 £ - X4c nhan trén phan mém mot cua;
Busc 6 | DO Phan TN&TKQ cua UBND cap | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi, 18 phi

Xd

(neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khdng tinh theai gian tiep nhdn hé so tai

UBND cdp x4 ¢ Buwdc 1)

80 gior lam viéc

6. Thii tuc Tach thira hodc hop thira dat (1.004203)
- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

6.1. Truwong hep To chirc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc (

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra
- B6 phan TN&TKQ cua So& TN&MT tai | cho c4 nhan/td chic;
, Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; - Sb hoa hd so (néu cd), chuyén ho so trén phan mém mot o

Budc 1 04 gio lam viéc

chinh cong tinh.

- B6 phan HC-TH caa Trung tdm PV Hanh | cira va hd so gidy (trir trieong hop hé so ndp truec tuyén) cho

Vin phong Dang ky dat dai (DKPD) caa So TN va MT xir
ly hd so.
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Thi ty Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

Budc 2 | Lanh dao Vin phong DKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc

- Do dac dia chinh dé chia tach thura dat;
- Chinh ly giay ching nhan;
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong DPKPD - Du thao to trinh; , L , 96 gio lam viéc
- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang
Ky vao so6 dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. . i . V2o s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir N
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly va ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. A . . | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Busc 7 | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal |4 qua giai quyét TTHC cho cé nhan/té chic va thu

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi, I& phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

6.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp tai Bg phgn TN&TKQ cia Trung tam HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cdng viéc hien
VI€C *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho ca nhan/to
B6 phan TN&TKQ cua Chi nhéanh | chuc;
Budc 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mém maot cira va ho so gidy (trir | 04 gio lam viéc
HCC cap huyén trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cip huyén
xir 1y hd so.
- Po dac dia chinh dé chia tach thira dat.
. Chi nhanh Vin phong DKPPD cap | - Cap nhat hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai. 1 .
Budc 2 80 gio lam viéc

huyén - Chuyén Phiéu d& xuit kém ho so (dit liéu dién tir) dén Vin phong

DKDD kiém tra in gidy chiing nhan,
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Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

o Kiém tra, in Gidy chitng nhan, trinh Lanh dao Vian phong DPKDPD ky o

Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD L ki mik ,y Ag ' ' phong Y 16 gio lam viéc

cap doi Giay chuing nhan.

Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

Buéc5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy P]/ua)(l)ezo van ban, dong dau, chuyén két qua cho Chi nhanh VPDBK cap 04 gios 1am viéc

. Chi nhanh Vin phong DKDPD cap | - Ghi vao sb dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly. e

Budéc 6 n I . . . 08 gio lam viéc

"o huyén - Chuyén ket qua den Trung tam HCC cap huyén. glo ¢
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhan trén phan mém mat cua; q
Budc 7 | VP DKDD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi, I€ phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

120 gior lam viéc

6.3. Truong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai B phgn TN&TKQ ciza UBND cdp xa

Thir tw Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc rg1ién :
Viéc €

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
o |mhanochic . o
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa - 50 ho6a ho so, chuyén h6 so trén phan mém mot cira va ho so giay | 08 gio lam viéc
(trir truong hop ho so nép triec tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xt Iy ho so.
- Po dac dia chinh dé chia tach thira dat.
, PR £ . | - Cap nhat hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai. e
Bute 2 | Chinhinh Vén phong DKDD ¢ap hUYEN | _ opyan phidu dé xuat kem hé so (di liéu dién tir) dén Van phong | 50 910 1am viée
DKDD kiém tra in giay chirng nhan.
e Kiém tra, in Gidy chang nhan, trinh Lanh dao Vian phong PKPD ky .

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD L iR ik y g phong Y 16 gio lam viéc

cap doi Giay chung nhan.

Bugc 4 | Lanh dao Vin phong PKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc




19

Thir tw Thei gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

Buéc5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy VA’aO 50 van ban, dong dau, chuyén két qua cho Chi nhanh VPBK 04 gios 1am viec

cap huyén.
. : - Ghi vao sb dja chinh va 1ap hd so dé Nha nuéc quan ly. e

Bué hi nhanh Van phong BDPKDD cap huyén s . : f 10 lam vié
u6e6 | Chinhdnh Vén phong CAPNUYEN 1 chuyén Kkét qua dén Bo phan TN&TKQ ciia UBND cép Xa. 08 gig lam viéc

’ - X&c nhan trén phan mém mot cira; q
Budc 7 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thei gian tiep nh@n ho so tgi UBND

cap Xa o Buwoc 1)

120 gio lam viéc

7. Thii tuc cip d6i Gidy chieng nhan quyén sir dung dit, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit (1.004199)

- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

7.1. Trwong hop Té chirc ngp tai Bé phdn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Thi ty Thavi gian thu
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc gién -
Viéc .

- Bo phan TN&TKQ ciia S TN&MT tai | - KﬂlemX tra,,hw.u:orng dan, tiep nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
n X . N nhan/toé chuc;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; X LA Loz 2 1A o Ao A g rn TR

Buédc 1 A A , N \ - S0 hoa ho so (néu cd), chuyen ho so trén phan mém mot cira va | 04 gio lam viéc

- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | | 3 X . . A . £ < \
chinh cong tinh ho so giay (trer truong hop ho so ngp tl:gfc tuyen),chg Van phong
' bang ky dat dai (DKPD) cta S¢ TN va MT xu ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong DKDD - Truong hop can xac minh thuc dia thi thong bao cho nguoi nop 32 gir 1am viec

ho so biét.
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Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Truong hop cap dol Giay chirng nhan (GCN) ma GCN di cap
dang thé chap tai t6 chuc tin dung thi Van phong PKPD c6 trach
nhiém théng bao cho t6 chic tin dung noi nhan thé chap QSDD,
tai san gan lién véi dat; xac nhan viéc dang ky thé chap vao GCN
quyén sir dung dat, quyén s& hitu nha & va tai san khac gan lién
Vi dat sau khi dugc co quan c6 tham quyén Ky cap doi.

- Kiém tra hd so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cap d6i GCN;
- Cap nhat thdng tin thira dat, tai san gan lién vai dat, diang ky vao
sb dia chinh, co so dit liéu dat dai;

- Dy théo to trinh.

Budc 4

Lanh dao Van phong DPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viéc

Budc 6

B6 phan van thu/Chuyén vién thy ly

V&0 s0 van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (dién ti va ban
giay) cho Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh.

04 gio lam viéc

Budce 7

Bo phan TN&TKQ cua S TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- X4c nhan trén phan mém mét cua; q
- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi, 1€
phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gio' lam viéc

7.2. Trwong hop h¢ gia dinh, cd nhan nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thi ty Thavi gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cbng viéc gién :
Viéc .

- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cuaa Chi nhanh VP nhan/to chuec; o ‘ .
Budc 1 | PKDD cap huyén tai Trung tdam HCC cap | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho so giay | 04 gio lam viéc
huyén (trer truong hop ho so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD
cap huyen xtt Iy ho so.
Budc 2 | Chi nhanh Vin phong DPKPD cap huyén éhﬁlﬁénntggnho s0, xéc nhan vao don d¢ nghi vé ly do cap doi Giay 32 gio lam viéc
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Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Chinhﬁ ly, cap nh‘ét Vé}O ho so dia chinh, co s¢ di Iiéq dat dai.
- Chuyén Phicu dé xuat kém ho so (dir liéu dién tir) dén Van phong
DKDD kiém tra in giay chirng nhan.
o Kiém tra, in Giay ching nhan, trinh Lanh dao Vin phong DPKPD ky o

Buéc 3 | Chuyén vién Van phong DKDD oM 1rd, 514y chung phong | 08 gios 1am viec

cap doi Giay chung nhan.

Budc 4 | Lanh dao Vin phong DPKDD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 04 gid lam viéc

Buéc 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu Iy (\:%?)Ohsu"yévr?n ban, déng dau, chuyén ket qua cho Chi nhanh VPRK | 4 i 3m viee

. : ~Ghi vao s dia chinh va 1ap hd so d& Nha nuoc quan 1y, o

Budéc 6 | Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén SR . o . 04 gio lam viéc

v Chi nhanh Van phong caphuyen | Chuyeén ket qua den Trung tam HCC cap huyén. glo ¢
Bo phan’TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhan trén phan mém mot cua; 7
Budc 7 | DPKDD cap huyén tai Trungtam HCC cap | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chac va thu phi, 1€

huyén

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

Ghi chi: Khéng tinh trueong hep cdp doi dong loat cho nhiéu nguroi sir dung dat do do vé lai ban do (véi thoi gian gidi quyét 1a 50 ngay)

7.3. Trwong hop h¢ gia dinh, cd nhan nép tai Bé phan TN&TKQ cia UBND cdp x&

Thir ty Thoi gian thuc
cé_ng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
VIeC *

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca
nhan/td chic;
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xd | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08 gio lam viéc
(trir treong hop ho so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD
cap huyén xt Iy hd so.
- Kiém tra ho so, xac nhan vao don dé nghi vé ly do cap doi Giay
Budc 2 | Chi nhanh Vin phong DPKDD cép huyén | ching nhan. 36 gio lam viéc

- Chinh ly, cap nhat vao hd so dja chinh, co so dit liéu dét dai.
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Thir tw Theti gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

- Chuyen Phicu dé xuat kém ho so (dir ligu dién tir) dén Van phong
DKDD kiém tra in giay chirng nhan.

Buoéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD

Kiém tra, in Giay chiring nhan, trinh Lanh dao Vin phong PKDD ky
cap doi Gidy chung nhan.

08 gio lam viéc

Budc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 5 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu ly

Vao so, dong dau, chuyén ket qua den Bo phan TN&TKQ cua
UBND cap xa.

04 gio lam viéc

Budc 6 | Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén

- Ghi vao s6 dia chinh va I1ap ho so dé Nha nuéc quan ly.
- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ ciaa UBND cép xa.

04 gio lam viéc

Budc 7 | Bo phan TN&TKQ ciua UBND cap x4

- X&c nhan trén phan meém mot cira; q
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€
phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thei gian tiep nhgn ho so tgi UBND
cap xa ¢ Bwoc 1)

56 gio lam viéc

Ghi chi: Khéng tinh trueong hep cdp doi dong loat cho nhiéu nguroi sir dung dat do do vé lai ban do (véi thoi gian gidi quyét 1a 50 ngay)
8. Thii tuc Pinh chinh gidy chirng nhan da cap (1.004193)
Péi Vi cac triuong hop dinh chinh do Van phong dang ky dat dai hode Chi nhdnh Van phong dang ky dat dai da thuwec hién theo quy dinh

tai khodn 5 Piéu 1 Ngh; dinh 10/2023/NP-CP;

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

8.1. Truwong hop Té chitc nép tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc v HCC tinh
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Thir tw Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, ticp nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua So6 TN&MT tai | ca r)hén/té‘chl’rc; , o ‘ ‘
Buéc 1 Trung tam PV Hanh chinh c6ng tinh; - S0 hda ho so (néu €0), chuyeén ho so trén phan meém mot cta 04 giss 1am viec
- Bo phan HC-TH cuaa Trung tdm PV | va ho so giay (trir truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Vin g i
Hanh chinh cong tinh. phong DPang ky dat dai (PKPD) ctia S¢ TN va MT xu ly ho
SO.
Budc 2 | Lanh dao Vian phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung sai sot;

. o en e . - Du thao van ban; . .
Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD - Cap nhat b sung vi’éc cdp gidy ching nhan vao hé so dia 56 gio lam viéc
chinh, co s& dir liéu dat dai.

Buéc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc

. A pAl A A . V4o s vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va T

Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly bén gidy) cho Trung tim PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc

A o . . | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Busc 6 | B0 Phan TN&TKQ cia So TN vaMT tal | _ 1.y 44 qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chirc va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

8.2. Trwong hop hé gia dinh, cda nhin nép tai

Bg phdn TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | ca nhan/té chuc;
Budc 1 | DKDD cp huyén tai Trung tam HCC cap | - S6 hda ho so, chuyen ho so trén phan mém mét cira va ho so | 04 gio 1am vigc
huyén giay (trar truong hop hé so nép truec tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cap huyen Xt 1y hd so.
Budc 2 | Chi nhanh Vian phong DKDD cap huyén | - Kiém tra ho so, 14p bién ban két luan vé noi dung sai sot; 56 gio lam viéc
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Thir tw Theti gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

- Du thao van ban;

- Cap nhat vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

- Chuyén Phiéu dé xuat kém hd so (dit liéu dién tir) ¢én Van
phong PKPP kiém tra.

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD

Kiém tra, trinh Lanh dao Vian phong PKPD.

08gio lam viéc

Buéc 4 | Lanh dao Van phong BPKDD

Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 5 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly

Va0 so van ban, dong dau, chuyen ket qua cho Chi nhanh
VPDK cap huyén.

04 gio lam viéc

Budc 6 | Chi nhanh Vian phong DPKDD cap huyén

- Ghi vao s6 dia chinh va Iap hd so dé Nha nuéc quan ly.
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén.

04 gio lam viéc

Bo phan’TN&TKQ cia Chi nhanh VP
Budc 7 | BPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

- X&c nhan trén phan mém mot cira; q
- Tra két qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi,
I& phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

9. Thii tuc Ping ky thay déi tai san gin lién véi dat vao gidy chieng nhan di cip (2.000976)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

9.1. Truwong hep Té chirc ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi trwong Trung tam Phuc vu HCC tinh
a. Triwomg hgp c6 xin y kién, c6 thué: 15 ngay lam viéc

Thir tw Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc €

Buge 1 |- BO phan TN&TKQ cia So TN&MT tai | - Kiem tra, huong dan, tiep nhan ho so, guri phieu hen tra cho 04 4 am viac

Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; ca nhan/to chuc; g '
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | - S6 hoa hé so (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mét cia
chinh ¢éng tinh. va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Ping ky dat dai (DKDPD) ciia S& TN va MT xu Iy ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung
dbi vai trudng hop chu s hitu tai san gan lién vai dat khdng co
gidy to hoac hién trang tai san c6 thay doi so vai gidy to theo
quy dinh;
- Phiéu chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué";
Budéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD ) C épxnh.ét thg”)ng tin thﬁ%déf’ téi; san .gén licn voi dat, dang ky 64 gio lam viéc
vao so dia chinh, co s& dir liéu dat dai;
- Du thao to trinh;
- Cap nhat bd sung viéc cap gidy chang nhan vao hd so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai;
- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cap gidy chiing nhan
theo quy dinh.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o X Thyc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho Bo phan Durng tinh
Budc5 | Nguol sir dung dat TN&TKQ cia S6 TN va MT tai TruF;]g témgPhuc vu HCCF;inh théiggian

B phan TN&TKQ cua So¢ TN va MT tai

Tiép nhan bo sung ho so khi nhan dugc chung tir thuc hién

Budc 6 Trung tdm Phyc vy HCC tinh nghia vy tai chinh, chuyén dén Vin phong DPKPD 04 gio lam vige
Budc 7 | Lanh dao Van phong DPKDBDb Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 12 gio lam viéc
. . A . Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va T
Budc 8 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
A pn s 5 . [ - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Budc 9 Bo phan TN&TKQ cia S¢ TN va MT tai | Tra két qua giai quyét TTHC cho c4 nhan/td chic va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

18 phi (néu ca).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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b. Trirong hep khong xin y kién, c6 thué: 15 ngay lam viéc

Thir tw
céng
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ cia So TN va MT tai
Trung tdm Phuc vu HCC tinh

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho
ca nhan/té chuc;

- Sb hda hd so (néu cd), chuyén ho so trén phan mém mot cia
va hd so gidy (trir truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Piang ky dat dai cia S TN va MT xir Iy ho so.

04 gio lam viéc

Buéc 2

Lanh dao Van phong DPKDD

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 3

Chuyén vién Van phong DPKDb

- Phiéu chuyén thong tin dia chinh;

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién voi dat, ding ky
vao so6 dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat bo sung viéc cap giay chitng nhan vao hé so dia
chinh, co s& dit liéu dit dai;

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cap gidy chimng nhan
theo quy dinh.

- Phiéu chuyén thong tin dja chinh dén co quan thué.

64 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nép ching tir cho B6 phan
TN&TKQ cta S¢ TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

B6 phan TN&TKQ cua S TN va MT tai
Trung tam Phuc vu HCC tinh

Tiép nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thyc hién
nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong DPKDPD

04 gio lam viéc

Budc 7 | Lanh dao Vian phong PKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC. 12 gio lam viéc
, A N . Vao s6 vin ban, dong dau, ky sd, chuyén két qua (dién tir va s
Budc 8 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. o . . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
Busc g | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | .y < qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chuc va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc
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9.2. Trwong hep hé gia dinh, cd nhin nép hé so tai Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

B¢ phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP DKDD
cap huyén tai Trung tdm HCC cap huyén

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan hd so, gtri phiéu hen tra cho cé
nhan/té churc;

- S6 hda ho so, chuyén hd so trén phan mém mét cira va ho so
gidy (trer treong hop ho so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cap huyén xir Iy hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong DKPD cap huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thua dat &
noi chua cé ban d6 dia chinh hozc da c6 ban d6 dia chinh nhung
hién trang ranh gigi sir dung dat da thay do6i hoac kiém tra ban
trich do dia chinh thtra dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).
- Kiém tra ho so ding ky; xac minh thyc dia trong treong hop
can thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc
cap Gidy ching nhan vao don dang ky.

- Guri hd so dén UBND cép xa dé 1y y kién vao don cap gidy
chung nhan.

- Gui phiéu lay y Kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung
d6i véi truong hop chu s¢ hitu tai san gan lién voi dat khong co
gidy to hoac hién trang tai san co thay d6i so vai gidy to theo
quy dinh. (Khong ké thoi gian 05 ngay ldy y kién co quan quan
ly, Cap phép xay ding vao thoi gian gidi quyet ho 50).

32 gio lam viéc

Budc 3

UBND cap x4

- Kiém tra ho so; xac nhan hién trang tai san gan lién véi dat so
VGi noi dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap
quyén s hitu tai san d6i véi truong hop khong co gidy to vé
quyén s hiru tai san theo quy dinh; x4c nhan thoi diém tao 1ap
tai san, thuoc hay khong thudc truong hop phai cap phép xay
dung, su phi hop véi quy hoach dugc duyét doi vai nha &, cong
trinh xay dung; Xac nhan so d6 nha & hoic cong trinh xay dung

24 gio lam viéc
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

néu chua c6 xac nhan cua to chire ¢ tu cach phap nhan vé hoat
dong xay dung hoic hoat déng do dac ban db

- Chuyén hd so dd xac nhan dén Chi nhanh VP DKPD cap
huyén

- Cap nhat thdng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky
vao hd so dia chinh, co s& dit liéu dat dai.

Budc 4 | Chi nhanh Vian phong PKPPD cip huyén - Gui s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cip huyén dé xac dinh | 08 gio lam viéc

nghia vu tai chinh (trir truong hop khong thudc dbi tuong phai
nop nghia vu tai chinh).
Budc 5 | Co quan Thué cap huyén Xéc dinh nghia vu tai chinh, thong bao cho nguoi st dung dat 24 gio lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nép chung tu cho B phan Dime tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cta Chi nhanh Van phong DKPD cap huyén tai ne
A X . thoi gian
Trung tam HCC cap huyén
B6 phan TN&TKQ cta Chi nhanh Van phong | Tiép nhan bo sung hd so khi nhan dugc ching tir thuc hién
Budc 6 | DPKPD cap huyén tai Trung tam HCC cép | nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong PKDD | 04 gio lam viéc
huyén cap huyén
- Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co so dit liéu dat dai.
Budc 7 | Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén - Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so (dit liéu dién tir) dén Van | 08 gio lam viéc
phong DKDD kiém tra in gidy ching nhan.
. 5 Kiém tra, in Giay ching nhan, trinh Lanh dao Vin phong .

Buoc 8 | Chuyén vién Van phong BPKDD 08 gio lam viéc

bKbDb.

Bu6c 9 | Lanh dao Vin phong PKDD Kiém tra, ky Giay ching nhan 04 gio lam viéc

Budc 10 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly E)/aar? gSi(c)i’);;a(r:lhga'?;ui(éntgé r?]all-JI’Clg CS'Q? p ﬁﬂ;gﬁn ket qua (dien tur va 04 gio lam viéc

) o o . . - Ghi vao s6 dia chinh va Iap ho so dé Nha nuéc quan ly. e

Budc 11 | Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tim HCC cip huyén. 04 gio lam viéc

Bugc 12 | B0 Phan TN&TKQ cia Chi nhanh VP DKDD | nhan trén phan mém mat cira;

cap huyén tai Trung tdm HCC cap huyén
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Thir tw Theti gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu ph,
I8 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

9.3. Truwong hep hé gia dinh, cd nhin ngp hé so tai B phgn TN&TKQ ciza UBND cdp xa

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cdng viéc

Theoti gian thuc
hién

Budc 1

Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap
xa

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca nhan/to
chuc;

- S6 hoa ho so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so gidy (tror
trieong hop hé so ndp truc tuyén) cho UBND cap xa xir ly ho so.

08 gio lam viéc

Budc 2

UBND cap x4

- Kiem tra ho so; xéc nhan hién trang tai san gan lien véi dat so voi noi
dung ké khai dang ky; xac nhan tinh trang tranh chap quyén so hitu tai
san ddi véi truong hop khong co gidy to vé quyén sé hitu tai san theo
quy dinh; x&c nhan thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khéng thudc
truong hop phai cép phép xa&y dung, sy phu hop véi quy hoach dugc
duyét dbi voi nha ¢, céng trinh xay dung; xac nhan so d6 nha o hoac
cong trinh xay dung néu chua c6 xac nhan cia to chiic ¢ tu cach phap
nhan vé hoat dong xay dung hoic hoat dong do dac ban db

- Chuyén ho so di xac nhan dén Chi nhanh VP DKDD cip huyén

24 gio lam viéc

Buéce 3

Chi nhanh Vin phong DKPD cip
huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat ¢ noi chua
c6 ban dd dia chinh hoic da c6 ban db dia chinh nhung hién trang ranh
gidi sir dung dit da thay doi hodc kiém tra ban trich do dja chinh thira
dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so ding ky; xac minh thyc dia trong trudng hop can thiét;
xac nhan da diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Gidy ching
nhan vao don dang ky.

32 gio lam viéc
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Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung doi véi
truong hop chu sé hitu tai san gan lién véi dat khong c6 gidy to hoic
hién trang tai san co thay ddi so véi gidy to theo quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay Iay y Kién co quan quan ly, cap phép xay duwng vao
thoi gian gidi quyét ho so).
- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho so
dia chinh, co sé dit ligu dt dai.
- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh (trir truong hop khéng thudc ddi twong phai ndp nghia vu
tai chinh).

Budc 4 | Co quan Thué cap huyén Xéc dinh nghia vu tai chinh, thong bao cho nguoi str dung dat 24 gio lam viéc

Buéc5 | Ngudi sir dung dét Thuyc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B phan TN&TKQ cua Durng tinh

: Chi nhanh Van phong DKPD cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén thoi gian
. BO phar] TN&TKQ cua Chi Phanh Tiép nhan bd sung hd so khi nhan duogc ching tir thuc hién nghia vu tai o
Buéc 6 | Van phong DKDD cap huyén tai . PO C oL g . X A 04 gio lam viéc
A X A chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén
. - . < | - Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.
Buéc 7 Ejl;/ér;hanh Vén phong DKDD cap | _ Chuyén Phiéu dé xuat kem ho so (dir ligu dién t) dén Vian phong | 08 gio lam viéc
j DKDPD kiém tra in giay ching nhan.

Budc 8 | Chuyén vién Van phong DPKPD Kiém tra, in Giay chiing nhan, trinh Lanh dao Van phong DKDD. 08 gio lam viéc

Budc 9 | Linh dao Vin phong PKDD Kiem tra, ky Giay chang nhan. - , 04 gio lam viéc

Buoc 10 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy ly | 2030 van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (dién tir va ban giay) | o4 gio 1am viec

cho Trung tdm HCC cap huyén.
Busc 11 | Chi nhanh Van phong PKDD cap | - Ghi vfmo so dia vchiA’nh vfa Iari ho so dé Nha 1:111’('70 quan Iy ) 04 gis 1am viec
huyén - Chuyén ket qua den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
. 7 .| - X&c nhan trén phan mém mat cira;
Busc 12 | B0 PNan TN&TKQ cia UBND cap | ' &5 qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi, I¢ phi

xa

(néu co).
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Thir tw Theti gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thai gian tiep nhgn ho so tgi
UBND cdp xa ¢ Buwoc 1)

120 gio lam viéc

10. Tha tuc Pang ky, cap gidy ching nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha 0 va tai san khac gan lién véi dat cho nguoi
nhan quyén sir dung dit, mua nha &, cong trinh xay dwng trong cac dw 4n phat trién nha & va trong céac du an kinh doanh bt
dgng sdan khong phdi du &n phat trién nha ¢ (1.002273)

- Thoi han giai quyét: 15 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

10.1. Triwong hop Té chirc ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ cia Sé Tai nguyén va Méi triwong tai Trung tdm Phuc v HCC tinh

Thir tw Thot gian thuc
céng Pon vi/Nguwoi thuc hién N@i dung cdng viéc gién :
Viéc :

- B¢ phan TN&TKQ ctia S TN&MT tai | - KAIerri tra,’ hluorng dan, tiep nhan ho so, guri phieu hen tra cho ca
Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; nhap/tQ ohic; . 1 A N o ra
Budc 1 ’ - S0 hoa ho so (néu cd), chuyén ho so trén phan mém mot cara va | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV
Hanh chinh cdng tinh.

ho so giay (trir rwong hop ho so ngp truc tuyén) cho Vin phong
Piang ky dit dai (DKDD) caa So TN va MT xit 1y hd so.

Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

08 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD

- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué;

- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao
sd dia chinh, co s& dit liéu dat dai;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat bo sung viéc cap GCN vao ho so dia chinh, co s dir
ligu dat dai;

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc di cap GCN.

60 gio lam viéc

Budc 4 | Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc
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Thr tu Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

. i £ Thuc hién nghia vy tai chinh, nop ching tr cho B¢ phan Dirng tinh
Buéc5 | Nguoi sir dyng dat TN&TKQ cita S TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buse 6 B6 phan TN&TKQ cia So TN va MT tai | Tiép nhan bo sung ho so khi nhén dugc chung tur thuc hién nghia 04 gid 13m viec

Trung tdm Phyc vy HCC tinh vy tai chinh, chuyén dén Van phong DPKDD g '

Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh ho so cap GCN 08 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao Van phong PKDBD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. . i . Vao s vin ban, dong dau, Ky s, chuyén két qua (dién ti va ban s
Buéc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc

i s . . | - Xéc nhan trén phan mém mat cura;
Busc 10 | 20 Phan TN&TKQ cua S6 TNvaMT tal |1, két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi (neu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

120 gio lam viéc

10.2. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén nép hé so tgi Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Nguwoi thuc hign Noi dung cdng viéc hien
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/té chir;
Buoc 1 | VP DKDD cip huyén tai Trung tam | - S6 hda hd so, chuyen ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viée
HCC céap huyén (trer trwong hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cap
huyén xu ly ho so.
- Guri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai
chinh (néu co);
. < . |- Yeu cau chu dau tu dy &n nop Giay chung nhan quyen st dung dat,
Buac 2 Chi nhanh Van phong BKDBD cap quyén s& hitu nha & va tai san khac gin lién véi dat da duoc Cip dé 48 gio lam viéc

huyén

chinh Iy vao hd so dia chlr}h co s6 dir liéu dat dai. ’
- Cap nhat th(“)ng‘tin vao ho so dia chinh, co s¢ df}’ liéu dat dai.
- X&c nhan du diéu kién hay khong du dieu kign cap Giay ching nhan
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Thir tw Theéi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

quyen sir dung dat, quyén s¢ hiru nha ¢ va tai san khac gan lien voi
dat vao don dang ky.

Budc 3 | Co quan Thue Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc

, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c,hl’rng tir cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh

Budc 4 | Nguoi sir dung dat cta Chi nhanh Van phong BKPD cap huyén tai Trung tam HCC cap th(‘yiggian

huyén
. B(L) phan‘ TN&TKQ Cu;a Chi [lhanh Tiép nhan bé sung hd so khi nhan duoc ching tir thuc hién nghia vu o rxa
Buéc 5 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | .. " - PO C oL < X X A 04 gio lam viéc
A X A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tam HCC cap huyén

Budc 6 Chi Anhanh Van phong BDKDPD cap Kl?m tra, trinh ho so cap giay Ching nhan (dir liéu dién tir) dén Van 08 giir 1am viéc

huyén phong DKDD.

Bugc 7 | Chuyén vién Vin phong DPKDD Kiém tra, in gidy chizng nhan trinh Lanh dao Vin phong DPKPD 16 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao Van phong PKDD Ky Giay chirng nhan 08 gio lam viéc

. . R .| Va0 so van ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban giay) N

Buoc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly cho Chi nhanh Vin phong DKDD cAp huyén. 04 gio lam viéc

, Chi nhanh Vin phong DKDPD cap | - Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan ly. o
Bude 10 huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. 04 gicr lam viee
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - X4c nhan trén phan mém mot cira; 7
Budc 11 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi

HCC cap huyén

(neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

120 gior lam viéc

11. Tha tuc Dang ky, cAp gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dit doi véi trueong
hop di chuyén quyeén sir dung dat truwéng ngay 01 thang 7 nam 2014 ma bén chuyén quyén di dwoc cap giay chieng nhan nhung
chwa thuc hién thi tuc chuyén quyén theo quy dinh (1.002993)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién tir:
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11.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ cia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tgi Trung tdm Phuc v HCC tinh

a. Truwomg hgp c6 xin y kién, c6 thué: 10 ngay lam viéc

Thir ty Thei gian thue
cong Pon vi/Ngudi thuc hign N@i dung cong viéc ﬁién -
Viéc *

_ Bo phan TN&TKQ cia So TN&MT tai | - KAiém; tI'a,’hIII('mg dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho cé&
A . A nhan/to chuec;
. Trung tdm PV Hanh chinh c6ng tinh; bz A I 2 A A Ao A e TS A

Budc 1 A oA , N s - S0 hda ho so (néu o), chuyén ho so trén phan mém mot crava | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh ho X . s hob hd 50 truc tuvén) cho Vin phe
chinh cong tinh, ciso gllayﬂ(tru’ frwang op , 0 S(?' nop rwc uye?n),c (g an phong
DPang ky dat dai (DKDPD) cia S¢ TN va MT xtr ly ho so.
Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKDD Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyet. 04 gio l1am viéc
- Thong bao bang van ban cho bén chuyen quyen va niém yét tai
tru so Uy ban nhan dan Cap X3 noi c6 dat vé viéc lam Quy trinh
cap Giay chang nhan quyén su dung dat, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyen quyen
Truong hop khéng 16 dia chi thuong trd cua bén chuyén quyén
thi phdi dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
. N A e . phuong (3 so béo lién tiep) (Khéng ké thoi gian niém yet théng T
Bu6c 3 | Chuyén vién Vin phong DKDD bao hodc dang tin trén phwong tién thong tin dai chung vao thoi 24 gio lam vige
gian gidi quyét ho so)
- Lam cong van xin y kién
- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué.
- Du thao van ban, to trinh.
- Cap nhat b sung viéc cap gidy chiing vao hd so dia chinh,
CSDL dat dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o X Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tr cho B phan Dung tinh
Budc5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai Trung tdm Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buge 6 | BO Phan TN&TKQ cia So TN va MT tai Tiep nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thyc hién nghia 04 gits 13m vice
Trung tdm Phyc vy HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai i
Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong DPKPD. 08 gio lam viéc
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Th}'f tw ‘ B . N R . Theti gian thuc
cqrjg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hién :
B\L/rlc'fg 8 | Lanh dao Vian phong DKDD Ky phé duyét ket qua TTHC. , 08 gio lam viéc
Buéc9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy Iy ;Z‘;)Sghvoar%ﬁj‘n“g f;’ggpff‘ﬁ ;fhsg’r’] I%T}”g’gr:‘gkztnﬂ“a (dientirvaban |, oo 1am viee

Budc 10 BO phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai ')I'<flaC Ii]eqaqnugzr:a?er;/g?l'rq'lr-?c()tc%aca nhan/t6 chic va thu phi, 18

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

b. Trwong hep khdng xin y kién, c6 thué: 10 ngay lam viéc

Thir ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
viéc ;

- B phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai | - KAlem; tra,,hl.m’ng dan, tip nhan ho so, gt phi¢u hen tra cho ca
A . A nhan/to chuec;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; X L 2 A n XA g A

Buédc 1 A , X \ - S0 hda ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mot carava | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | | _x X . . A . £ < \
chinh cong tinh ho so gidy (trir trieong hop hé so nop tr:LfC tuyen) f:hq Van phong
' Dang ky dat dai (DKDD) cia So TN va MT xir ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Thong bao bang van ban cho bén chuyen quyen va niém yét tai
tru so Uy ban nhan dan Cap x4 noi c6 dat vé viéc lam Quy trinh
cap Giay chang nhan quyén st dung dat, quyén sé hitu nha & va
tai san khac gan lién véi dat cho nguoi nhan chuyen quyen
Truong hop khéng 16 dia chi thudng trd cua bén chuyén quyén
Budéc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia | 24 gio lam viéc

phuong (3 s6 bao lién tiép) (Khdng ké thoi gian niém yét thong
bao hodc dang tin trén phwong tién thong tin dai chung vao thoi
gian gidi quyét ho so)

- Chuyén théng tin dia chinh dén co quan thué;

- Du thao van ban, to trinh.
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- Cap nhat b sung viéc cap gidy chiang vao ho so dia chinh, co
s& dir liéu dat dai.

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. i £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tr cho B phan Dtrng tinh
Budc 5 | Ngwoi sir dung dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buse 6 B phan TN&TKQ cua So6 TN va MT tai | Tiép nhan bo sungqhé S0 khi nhan dugc ching tf;.: thuc hién nghia 04 gid 1Am viac
Trung tdam Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky Dat dai g i
Budc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DPKDD 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. . i . V4o s6 van ban, dong dau, ky so6, chuyen két qua (dién ti va ban N
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A e . . | - Xéc nhan trén phan mém mat cira;
Busc 10 | 20 Phan TN&TKQ cua S6 TN va MT tai | . két qua giai quyét TTHC cho ¢4 nhan/to chuc va thu phi, 18

Trung tam Phuc vu HCC tinh

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

¢. Trwong hep khong xin y kién, khong co6 thué: 07 ngay lam viéc

Thir tw Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc Eién :
Viéc :

- B phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai | - KAIem; tra,’h}rorng dan, tiep nhan ho so, gti phieu hen tra cho ca
N s A nhan/to chuc;
. Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; X A A I 2 A A Ao A At o g IS A

Buéc 1 PO , h \ - S0 hda ho so (néu c0), chuyén ho so trén phan mém mot carava | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh | | X X . . B . £ b \
chinh cong tinh ho so gidy (trr trieong hop ho so nop tl:u’C tuyen) f:hg Vian phong
' bang ky dat dai (DKDD) cua S6 TN va MT xir ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDBD Nhan ho so (dien ti#) va phan cong giai quyet 04 gio lam viéc
- Thong bao bang van ban cho bén chuyen quyen va niém yét tai
tru so Uy ban nhan dan Cap x4 noi c6 dat vé viéc lam Quy trinh
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD cap Giay chung nhan quyén sir dung dat, quyén s¢ hitu nha ¢ va | 28giolam viéc

tai san khac gan lién voi dat cho ngudi nhan chuyen quyen
Truong hop khong 16 dia chi thuong tri cia bén chuyén quyén
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thi phai dang tin trén phuong tién thong tin dai ching cua dia
phuong (3 so bao lién tiep) (Khdng ké thoi gian niém yeét thong
b&o hodc dang tin trén phuwong tién théng tin dai ching vao thoi

gian gidi quyét hé so)
- Dy thao van ban, to trinh.

- Cap nhat bo sung viéc cap gidy chitng vao hd so dia chinh,

CSDL dét dai.
Budc 4 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DPKDD 08 gio lam viéc
Bugc 5 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. Ao o a . Vao sb vian ban, dong dau, ky so6, chuyén két qua (dién ti va ban N
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. e . . | - Xéc nhan trén phan mém mat cura;
Busc 7 | B0 Phan TN&TKQ cia So TN va MT tai |, két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

11.2. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhin nép hé so tai Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cdng viéc hien
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | nhan/to chic;
Busc 1 | VP DKPD cip huyén tai Trung tdm | - S6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctira va hd so gidy | 04 gio lam viéc
HCC céap huyén (trar trieong hop hé so ndp tryc tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap
huyén xt Iy ho so.
- Thdng béo bing vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai tru
so Uy ban nhan dan cép xa noi c6 dat vé viéc lam Quy trinh cap Giay
. < . | chitng nhan quyeén str dung dat, quyéen so hitu nha & va tai san khac
Bugc 2 | Chi nhinh Van phong DKDD cap gan lién véi dat cho nguc‘ri%]hén chuyén quyén. Truong hop khong ré | 24 gio lam viéc

huyén

dia chi thwong trd ciia bén chuyen quyen thi phai dang tin trén phuong
tién thong tin dai chung cua dia phuong (3 s6 bao lién tiep) (Khong
ké thoi gian niém yét thong bao hodc dang tin trén phuong tién thong
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

tin dai chung vao thoi gian gidi quyét ho 50);
- Guri s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);
- Du thao van ban, to trinh.
- Cap nhat thdng tin vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.
Budc 3 | Co quan Thué Xéac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c,hfxng tir cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Budc 4 | Nguoi sir dung dat ﬁﬁa Chi nhanh Van phong DPKPD cap huyén tai Trung tam HCC cap thc‘riggian
uyen
, B(;) phan‘ TN&TKQ Cu;a Chi [‘hanh Tiép nhan bd sung hé so khi nhan dugc chang tir thyc hién nghia vu T A
Buéc 5 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | . " - 2 aX C oL < \ X A 04 gio lam viéc
A x . tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén

Busc g | Chi nhanh Van phong DKDD cap Kiém tra, trinh ho so cap giay Chirng nhan (dit liéu dién tir) dén Vian 08 i 1am vicc

huyén phong DKDD.

Budc 7 | Chuyén vién Van phong BPKDD Kiém tra, in gidy chizng nhan trinh Lanh dao Vin phong PKPD 04 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao Vian phong DPKPD Kiém tra, Ky Giay chang nhan 04 gio lam viéc

Buoc 9 | B phan vin thu/Chuyén vién thu Iy gl\gj)oci% Vca}rlll E’li‘;nflo\r]‘fndgﬁor‘gg%g%“z’zg ﬁj;g#a (dienurvaban | o oo 1am viee

, Chi nhanh Vin phong PKPD cap | - Ghi vao so dia chinh va Iap ho so dé Nha nuéc quan ly. i A

Budc 10 huyén P i - Chuyén két qua dén Trungptém HCC cap huyé:n(.q ’ 04 giorlam vice

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xé4c nhan trén phan mém mét cua;
Budc 11 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu phi, 18 phi

HCC cép huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

11.3. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
A , £ nhan/to chuc;

Budc 1 E’; phan TN&TKQ cua UBND cap | _ S6 h6a ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 08 gio lam viéc
(true truong hop ho so nop truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xt Iy ho so.
- Thdng béo bang vin ban cho bén chuyén quyén va niém yét tai tru
s& Uy ban nhan dan cép x4 noi c6 dét vé viéc 1am Quy trinh cap Giay
chang nhan quyen sir dung dat, quyen s¢ hiru nha ¢ va tai san khac
gan lién voi dat cho nguoi nhan chuyen quyén. Truong hop khong rd
dia chi thuong trd cua bén chuyén quyén thi phai dang tin trén phuong

Buéc 2 Chi Anhénh Vin phong DKPD cap | tién thong tin dai Chung cua dia phuong (3 sé bao lién tiép) (Khdng 24 gii 1am viéc

huyén ké thoi gian niém yét thong bao hodc dang tin trén phuong ti¢n théng

tin dai chung vao thoi gian giai quyét ho 50);
- Guri s6 liéu dja chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu co);
- Du thao van ban, to trinh.
- Cap nhat thdng tin vao hd so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

Budc 3 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc

’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c,htrng tr cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh

Budc 4 | Nguoi sir dung dat cta Chi nhanh Van phong BKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap thc‘)riggian

huyén
. B(L) phan‘ TN&TKQ CuA’a Chi []hanh. Tiép nhan bd sung hé so khi nhan dugc chang tir thyc hién nghia vu s .
Budc 5 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | .. " . PR - < ) z A 04 gio lam viéc
A 2 A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén

Busc g | Chi nhanh Van phong DKPD cap Kicfem tra, trinh ho so cap giay Ching nhan (dit lidu dién tir) dén Vin 12 giss 1am vice

huyén phong DKDD.

Bu6c 7 | Chuyén vién Vin phong DPKDD Kiém tra, in gidy chirng nhan trinh Lanh dao Van phong PKDD

Bugc 8 | Lanh dao Vin phong PKDD Kiém tra, ky giay ching nhan. 08 giod lam viéc
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Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 9

B6 phan van thu/Chuyén vién thu ly

- Va0 s6 van ban, déng dau, ky sb, chuyen két qua (dién tir va ban
gidy) dén Ch1 nhanh Van phong DKDD cap huyén.

08 gio lam viéc

Buéc 10

Chi nhanh Vin phong DKPD cap

huyén

- Ghi vgo SQ dia chlrnh va lap ho so dé Nha nuéc quan Iy
- Chuyeén keét qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.

04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ ciia UBND cap

xa

- X&c nhan trén phan mém mot cura;

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi
(neu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

(Khéng tinh theéi gian tiép nhdn hé so tgi

UBND cdp x4 ¢ Buwdc 1)

80 gior lam viéc

12. Tha tuc Ping ky bién dong quyén sir dung dat, quyén so hiru tai san gan lién véi dat trong cac trudng hop Chuyén doi, Chuyén
nhwgng, cho thug, cho thue lai, thira ké, tang cho, g6p von bang quyén sir dung dat, quyen sé hiru tai san gan lién véi dat; chuyén
quyeén sir dung dat, quyén sé hiru tai san gin Ilen véi dat caa vo hoic chong thanh cia chung ve va chdng; ting thém dién tich

do nhan chuyén nhweng, thira ké, ting cho quyén sir dung dit da cé Gidy chirng nhan. (2.000889)

- Thoi han giai quyét:
+ Truong hop chuyén doi, chuyén nhuong, thira ké, ting cho, dang ky gop von bang quyén sir dung dat, quyén so hitu tai san gan lién

Vvé6i dat: 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan dugc hd so hop 18.
+ Truong hop cho thué, cho thué lai quyén si dung dat: 03 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan duoc hd so hop 18.

+ Truong hop chuyén quyén sir dung dat, quyén sé hitu tai san gan lién véi dat caa vo hoac chong thanh cia chung vo va chong: 05
ngay lam viéc keé tir ngay nhan dugc ho so hop [€;
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:
12.1. Trwong hop Té chikc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh
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Thu t.l'f Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Tho g!zi\n thye
cong viéc hién
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra
- B phan TN&TKQ cua S¢ TN&MT tai | cho ca nhan/td chuc;

Buge 1 | 17ung tim PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hda hd so (néu c6), chuyen ho so trén phan mém 04 gics 1am viéc
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | mét cua va ho so giay (trir truong hop ho so ngp truc i
chinh céng tinh. tuyén) cho Vin phong Piang ky dat dai (PKPD) cua So

TN va MT xt Iy hd so.

Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;
- Chinh ly giay chirng nhan;

Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD - Dy thao van ban, to trinh; 32 gio lam viéc
- Cap nhat théng tin thua dat, tai san gan lién véi dat,
dang ky vao so dia chinh, co so dir liéu dat dai.

Busc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc

, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho Bo phan Dime tinh

Buéc5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cua S& TN va MT tai Trung tdm Phuc vu thc‘yiggian

HCC tinh
’ Bo phan TN&TKQ cia So TN va MT tai T_iAé'p nhan bo sung ,hé) so khi nhn dugc ching tir thuc o

Budc 6 A , hién nghia vy tai chinh, chuyén dén Van phong Pang ky | 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh DAt dai

Budc 7 | Lanh dao Vin phong DPKPD Kiém tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

Buoc 8 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy :;a\?;g’dza;i;?;;“C’h‘z‘ﬁfuﬁzut’afny;\(}’ QQEK% Iﬁf gg’nag(gﬁf 04 gio 1am viéc

A e . . | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Buscg |20 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | _r.y ¢ qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

thu phi, 1 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

12.2. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén nép hé so tgi Trung tam HCC cdp huyén
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Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua Chinhanh VP
DKDD cap huyén tai Trung tam HCC

cap huyén

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
c& nhan/to chuc;

- S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mem mot cira va ho so
gidy (tror truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cip huyén xir Iy hd so.

04 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong PKPD cap

huyén

- Thong béo cho bén chuyén quyén sir dung dat va niém yét tai
Uy ban nhan dan cp x& vé viéc 1am Quy trinh cip Gidy ching
nhan cho ngudi nhan chuyén quyén déi vai truong hop bén
nhéan chuyén quyén chi c6 Gidy ching nhan ciia bén chuyén
quyen guri vin ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, ca nhan tryc
tiép san xuat ndng nghiép dén Uy ban nhan dan cap xa noi
dang ky ho khau thuong tri, Uy ban nhan dan cap xi noi co
dat dbi voi trudng hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho
quyén sir dung dat trong la caa ho gia dinh, c4 nhén;

- Guri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac
dinh nghia vu tai chinh (néu cd);

* Truong hop ngudi st dung dat ting cho quyén st dung dat
dé xay dung cdng trinh céng cong thi phai lap van ban tiang
cho quyén sir dung dat theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cong trinh cdng cong trén dat
dugc tang cho, CN Van phong DPKDD can ctr vao van ban tang
cho quyén sir dung dat di duoc UBND cap x& xac nhan va hién
trang st dung dat dé do dac, chinh ly bién dong vao hé so dia
chinh, co s& dit liéu dat dai va thong bao cho ngudi sir dung
dat nop Gidy chirng nhan da cap dé xac nhan thay doi. Truong
hop ngudi sir dung dat ting cho toan b dién tich dat da cap
Gidy chiing nhan thi thu hdi Gidy ching nhén dé quan ly.
*Truong hop phai cap Glay cching nhan thi 1ap hd so trinh co
quan c6 tham quyén cap Giay chitng nhan cho nguoi st dung

36 gio lam viéc
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Thi tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

dat.
Buéc 3 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nép chung tu cho Bo phan Dime tinh
Budc 4 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DPKDPD cap huyén tai ne ¢
A z A thoi gian
Trung tdm HCC cap huyén
Bé phan TN&TKQ cua Chi nhanh | Tiép nhan bd sung hd so khi nhan dugc chang tir thuc hién
Buéc5 | Van phong DKPD cdp huyén tai | nghia vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong DPKPP | 04 gio lam viéc
Trung tam HCC cap huyén cap huyén
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hé so dia chinh, co s dit
A o . . liéu dat dai.
Budc 6 g}ggglcg;eﬁu%; nhanh Van phong | _ Xac nhan noi dung bién dong vao Giay ching nhan da cap | 04 gid lam viéc
i dé trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén
duyét.
Buoc 7 fL;I‘gngfgp ﬁ;énnhanh Van phong | o hha duyet két qua TTHC., 04 gio 1am viéc
Bugcg | Chuyén vién Chi nhanh Van phong | - Ghi vao 5o dia chinh va 13p ho so dé Nha nudc quan ly. 04 gi 1am viéc
DKDD cap huyén - Chuyen két qua den Trung tdm HCC cap huyén. i
Bo phan TN&TKQ caa Chi nhanh VP | - X4c nhan trén phan mém mot cua;
Budc 9 | PKPD cap huyén tai Trung tam HCC | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi,

cap huyén

18 phi (néu ca).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

12.3. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4
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Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

Budc 1

B6 phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, guri phiéu hen tra cho c&
nhan/té chic;

- Sé hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mat cira va ho so
gidy (trir truong hop ho so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cip huyén xir Iy hd so.

08 gio lam viéc

Budc 2

Chi nhanh Vin phong PKDD cap
huyén

- Thong bao cho bén chuyén quyén sir dung dat va niém yét tai
Uy ban nhén dan cap x vé viéc lam Quy trinh cip Gidy chimg
nhén cho ngudi nhan chuyen quyén dbi véi trudng hop bén nhan
chuyén quyén chi c6 Giay chung nhan cua bén chuyén quyen

giri van ban dé nghi xac nhan ho gia dinh, c4 nhan truc tiép san
xuat ndng nghiép dén Uy ban nhan dan cép x3 noi ding ky ho
khau thuong trd, Uy ban nhan dan cip xi noi c6 dat déi voi
truong hop nhan chuyén nhuong, nhan ting cho quyén st dung
dat trong l0a cua ho gia dinh, ca nhan;

- Guri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
nghia vu tai chinh (néu cd);

* Trudng hop nguoi st dung dat tang cho quyén st dung dat dé
xay dung cong trinh cong cong thi phdi 1ap vén bdn tang cho
quyén str dung dét theo quy dinh.

Sau khi hoan thanh xay dung cdng trinh cong cong trén dat dugc
tang cho, Vin phong DPKDD cin ctr vao van ban tang cho quyén
st dung dat di duoc Uy ban nhan dan cap x& xac nhan va hién
trang sir dung dat dé do dac, chinh ly bién dong vao ho so dia
chinh, co sé dit liéu dat dai va thong bao cho ngudi sir dung dat
nop Gidy chitng nhan di cip dé xac nhan thay dbi. Truong hop
nguoi sir dung dat tang cho toan bo dién tich dat da cap Giay
chiing nhan thi thu hoi Gidy ching nhan dé quan ly.

*Truong hop phai Cap Glay chiing nhén thi 1ap hd so trinh co
quan c6 tham quyén cap Giay chiing nhan cho nguoi sir dung

40 gio lam viéc
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Thi tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

dat.
Buéc 3 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nép chang tu qho Bo phan Dime tinh
Buéc 4 | Nguoi sir dung dét TN&TKQ cua Chi nhéanh Vin phong DKPD cip huyén tai ne ¢
A £ A thoi gian
Trung tam HCC cap huyén
BQ, phanv TNngKQ cua C;hl Tiép nhan bo sung hd so khi nhan duoc chung tir thuc hién nghia
. nhanh Van phong DKDD cap N A aA A < \ % LA A
Budc 5 huVa . A < | vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong PKDPD cap | 04 gio lam viéc
uyén tal Trung tam HCC cap huyen
huyén i
- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dit liéu
Buse 6 Chuyén vién Chi nhanh Van dat dai. , ’ .| 04 giolam viee
phong BDPKDD cap huyén - X&c nhan ndi dung bién dong vao Giay chirng nhan da cap dé i
trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong BPKDD cép huyén duyét.
Buoc 7 ;?ggi%pcﬁayrgfnh Van phong | (o e duyet két qua TTHC, 04 gio 1am viéc
Bugcg | Chuyén vién Chi nhanh Van | - Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan Iy. 04 gics 1am viéc
phong DKDPD cap huyén - Chuyén ket qua den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa. i
o 7 - X4c nhan trén phan mém mét cua;
Budc 9 Eéopg(gan TN&TKQcua UBND |y qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chirc va thu ph,
I phi (neu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh theéi gian tiép nhgn hé so tai 80 gio lam viéc
UBND cdp x4 ¢ Buwgc 1)

13. Thit tuc Pang ky blen déng quyén sir dung dat, quyen s¢ hiru tai san gan lién véi dat trong cdc trudng hep gidi quyet tranh
chap, khiéu nai, to cao vé dat dai; xir Iy no hop dong thé chap, gop von; ké bién, diu gia quyén sir dung dat, tai san gan lién voi
dat d@é thi hanh an; chia, tach, hop nhit, sap nhap té chirc; théa thuan hop nhat hoic phan chia quyén sir dung dt, tai san gan
lien véi dat cia hd gia dinh, cia vo va chdng, clia nhém ngudi sir dung dit; ding ky bién dong doi véi trwong hop hd gia dinh, ca

nhan dwa quyén sir dung dat vao doanh nghiép (2.000880)
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Doi véi truong hop phdi ban hanh quyér dinh thu héi dat dé giao dat, cho thué dat khi thyc hién chuyén doi cong ty; chia, tach doanh
nghiép; hop nhat, sap nhdp doanh nghiép: Van phong Pang ky dat dai trinh co quan cé tham quyen thu hoi dat, giao dat, cho thué dat.

Dai Vi truong hop xac nhdn thay doi vao Giay chiing nhdn cua T6 chire, co sé ton gido, nguoi Viét Nam dinh cur & nwéc ngoai, doanh
nghiép c6 von dau tur nuréc ngodi thuee hién du dn dau te, t6 chire nwéc ngodi co chize ndang ngoai giao: Vin phong ding ky dat dai.

Dai Véi truong hop Xac nhdn {hay‘dol vao G‘Iay chiing nhan cua Ho gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cu, nguoi Viét Nam dinh cu ¢
nudc ngodi duoC So hitu nha ¢ gan lién voi quyén sur dung dat o tai Viet Nam: Chi nhanh Van phong dang ky dat dai.

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

13.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ ciia S Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

Thir ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién N@i dung cdng viéc ﬁién :
viéc ;

- B phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai | - KAlem; tra,,h%rong dan, tiep nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho ca
A . A nhan/to chuec;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; X bt A L 2 A o A2 A C A giA

Budc 1 A , X X - S6 hoa ho so (néu co), chuyén ho so trén phan mem mét cirava | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV Hanh ha X \ sna hob hd . £ b \
chinh cong tinh 0 so giay ,(tru’ triong hop ho so ngp tr\u’c tuyen) <,:h0‘ Van phong
' Pang ky dat dai (DPKDD) cta S¢ TN va MT xtr ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong BPKDD Nhan ho so (dién tr) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thua dat doi voi truong hop chura ¢6 ban do
dia chinh, chua trich do dia chinh thtra dat hoac nhan quyén su
dung mot phan thira dat da cap glay chung nhan;
Budc 3 | Chuyén vién Vin phong DPKDD - Chuyen thong tin dia chinh dén co quan thué; 24 gi 1am viéc
- Chinh ly gidy chang nhan;
- Du thao to trinh; ’ ‘
- Cép nhat, chinh ly bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tr cho B phan Durng tinh
BudC5 | Nguoi sir dyng dat TN&TKQ cia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
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Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

Busc 6 Bo phan TN&TKQ cua So TN va MT tai | Tiep nhan bo sung ho so khi nhan dugc chang tir thuc hién nghia 04 gios 1am viec

Trung tdam Phuc vu HCC tinh

vu tai chinh, chuyén dén Vin phong Ding ky Dat dai

Budc 7

Chuyén vién Vian phong DPKDD

Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong DKDD.

08 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Van phong DPKDD

Ky phé duyét két qua TTHC.

08 gio lam viéc

V2o sb vin ban, dong dau, ky s6, chuyén két qua (dién tir va ban

Budéc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
A o . . | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Buéc 10 | B0 Phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tal | _ 1, ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chire va thu phi, 18

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

phi (néu ca).

Tong thai gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

13.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tgi Trung tam HCC cdp huyén

Thr ty Thei gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc gién -
viéc :

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho c& nhan/to
Bo phan TN&TKQ cua Chi chfrp; ‘ o ‘ ‘ ‘ ,
Bu¢c 1 | nhanh VP DKDD cap huyén tai | - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho so gidy (trer | 04 gio lam viéc
Trung tdm HCC cap huyén truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén
xu 1y ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Vian phong A A A eaN s LA A X o ra
Budc 2 PKDD cAp huyeén Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thira dat doi vai truong hop chua c6 ban do dia chinh,
N S - | chua trich do dia chinh thtra dat hodc nhan quyén st dung mot phan thia
Busc 3 | Chuyén vién Chi nhinh Van [ je 4 cap Giay ching nhan. 36 gio lam viéc

phong PKPD cap huyén

- Guri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh.
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Thir tyr Thei gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

*Trudng hop nguoi st dung dat dé nghi cap doi Giay ching nhan thi Chi
nhanh VP DKDD 1ap Phicu d€ xuat kem ho so chuyén dén Vian phong
DKDD xem xét, cap doi Giay ching nhan.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
. o £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tir cho B6 phan TN&TKQ cua Dung tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat Chi nhanh Vin phong DPKDPD cap huyén tai Trung tim HCC cap huyén thoi gian

Budc 6

Bo phan TN&TKQ cua Chi
nhanh Vin phong PKPD cip
huyén tai Trung tdm HCC cép
huyén

Tiép nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thyc hién nghia vy tai
chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Chi nhanh Van
phong DKDD cap huyén

Thuc hién chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai, Giay chang
nhan, trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong DKDD cap huyén phé duyét.

08 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Budc 9

Chuyén vién Chi nhanh Van
phong DKDD cap huyén

- Ghi vao s dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly.
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén

04 gio lam viéc

Buéce 10

Bo phan TN&TKQ cua Chi
nhanh VP DKDD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

- Xac nhan trén phan mém mot cua; w ’
- Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€ phi (néu
co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

13.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhin nép ho so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4

Thir ty Théi gian thue
cobng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
viéc ;

Buéc 1 B~(_) phan TN&TKQ cua UBND cap | - }§Ierr;1 tra: llllIO’ng dan, tiep nhan ho so, guri phiéu hen tra cho ca 08 gir 1am viéc

xa nhan/to chuc;
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Thir tw Thot gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- S6 hoa ho so, ch}lyén ho so trén phz‘in mém mét cira va ho so giafly
(trie truong hop ho so nop truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xir ly ho so.

Budc 2

Lanh dao Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét.

04 gio lam viéc

Buéde 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

- Trich do dia chinh thua dat doi véi trudng hop chua c6 ban do dia
chinh, chua trich do dia chinh thira dat hoic nhan quyén st dung mot
phan thira dat da cap Gidy chang nhan.

- Guri s6 lidu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh.

*Truong hop nguoi str dung dat dé nghi cap ddi Gidy ching nhan thi
Chi nhanh VP DKPD lap Phiéu dé xuat kém ho so chuyén dén Vin
phong DKPP in Gidy chiing nhan trinh S¢ Tai nguyén va Moi truong
xem xét, ky cap d6i Gidy chuang nhan.

32 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budc 5

Nguoi st dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c,hl’rng tur cho Bo phan TN&TKQ
cua Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap
huyén

Dung tinh
thoi gian

Budc 6

B¢ phan TN&TKQ cua Chi nhanh
Van phong DKDD cap huyén tai
Trung tdm HCC cap huyén

Tiép nhan b sung h6 so khi nhan duoc ching tu thu(; hién nghia vu
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén

04 gio lam viéc

Budc 7

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

Thyc hign chinh Iy ho so dia chinh, co s¢ dir ligu dat dai, Giay chung
nhan, trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong BDKDPD cap huyén phé
duyét.

08 gio lam viéc

Budc 8

Lanh dao Chi nhanh Véan phong
DKDD cap huyén

Ky phé duyét két qua TTHC.

04 gio lam viéc

Buéce 9

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DKDD cap huyén

- Ghi vao s6 dia chinh va Iap ho so dé Nha nudc quan y.
- Chuyén ket qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.

04 gio lam viéc
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Thir tw —
cong Don vi/Ngwai thyc hién Néi dung cong viéc Thoi E:er: thuc
Viéc *

A - X&c nhan trén phan mém mét cira;
Budéc 10 5’; phan TN&TKQ cia UBND cap | Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1¢ phi
(neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thai gian tiep nhgn ho so tgi
UBND cap xa ¢ Buwoc 1)

80 gio lam viéc

14. Thii tuc Ping ky bién dong ddi Véi trudng hep ghuyén tir hinh thirc thu@ dat tra tién hang nim sang thué dat tra tién, mét lan
cho ca thoi gian thué hodac tir giao dat khéng thu tieén sit dung dat sang hinh thirc thué dat hoic tir thué dat sang giao dat co thu

tién sir dung dat (1.001134)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

14.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai B phdn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tdm Phuc ve HCC tinh

Thir tw Thoi gian thuc
cbng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cdng viéc gién :
Viéc :

- Bo phan TN&TKQ cia So TNE&MT tai ;ngslr%t;%}grong dan, tiep nhan ho so, guri phicu hen tra cho ca
Busc 1 | 17Ung tam PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa hd so (néu co), chuyén ho so trén phan mém maot cira | 04 gid 1am viéc

- B phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh
chinh cdng tinh.

va ho so gidy (trir zreong hop ho so ngp truc tuyén) cho Van
phong Pang ky dat dai (PKDPD) ctia S6 TN va MT xtr ly ho so.

Budc 2 | Lanh dao Véan phong DPKDD

Nhan ho so (dién tir) va phan cdng giai quyet.

04 gio lam viéc

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDD

- Trich do dia chinh thira dat (dol V6i trudng hop co thay d6i)

- Chuyén thong tin dia chinh dén co quan thué;

- Chinh ly gidy chang nhan cho t6 chuc;

- Cap nhat thdng tin thira dat dang ky vao ho so dia chinh, co s
dit liéu dat dai;

24 gio lam viéc
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Th ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

- Ghi vao sb dja chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly;
- Du thao to trinh.
Budc 4 | Co quan Thue Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam vigc
. i £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tr cho Bo phan Dtrng tinh
Budc 5 | Nguoi sir dung dat TN&TKQ ciia S& TN va MT tai Trung tim Phuc vu HCC tinh thoi gian
Buse 6 Bo phan TN&TKQ cua So6 TN va MT tai | Tiép nhan bo sungohé S0 khi nhan duoc chirng tfr’thu:c hién nghia 04 aid 1Am viac
Trung tam Phuc vu HCC tinh vu tai chinh, chuyén dén Vin phong Pang ky Dét dai g :
Budc 7 | Chuyén vién Van phong BPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DKDD. 08 gio lam viéc
Budc 8 | Lanh dao Van phong DPKDD Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
. . i . V4o s6 vin ban, dong dau, Ky s6, chuyén két qua (dién tiz va ban N
Budc 9 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh. 04 gio lam viéc
. e . _ | - Xéc nhan trén phan mém mat cura;
Busc 10 | B Phan TN&TKQ cua S0 TN va MT tal |y qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi,
Trung tdm Phuc vu HCC tinh NI
1€ phi (neu co).
Tong thoi gian giai quyét TTHC 80 gio' lam viéc
14.2. Truwong hop hg gia dinh, cd nhan ngp hé so tai Trung tm HCC cdp huygn
Thir tw e
cbng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cbng viéc Tho E:qu thy
viéc :
- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh nhé’n/té chg’rc; o ‘ ‘ ‘ ,
Bugc 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan meém mot cira va ho so giay | 04 gio lam viéc
HCC cap huyén (trir trwong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap
huyén xir ly ho so.
Busc 2 |LAnh dao Chi nhinh Vin phong Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

DKDPD cip huyén
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Thir tw Thoi gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc i

- Trich do dia chinh thira dat d6i voi truong hop co thay doi vé dién
tich thura dat, tai san gan lién véi dat hodc truong hop da cip Gidy
’ Chuyén vién Chi nhanh Van phong Ch}'xng A’nhan nhung chua c6 ban dd dja chinh, chua trich do dia chinh o
Budc 3 PKDD cip huyen thira dat. o 7 16 gio lam viéc
i - Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh ddi véi truong hop phai nop tién
sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh cua phép luat.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c’hl’rng ttr cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Budc 5 | Nguoi stir dung dat cta Chi nhanh Van phong BDPKDD cap huyén tai Trung tim HCC cap th(‘yiggian
huyén
. B(;) phaq TN&TKQ Cu;a Chi phanh_ Tiép nhan b sung hd so khi nhan duoc ching tir thuc hién nghia vu s .
Bud6c 6 | Van phong BDKDPD cap huyén tai | ... . 2 X 4 < . X A 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BDKDD cap huyén.
Trung tam HCC cap huyén
- X4c nhan thay d6i vao Giay chirng nhan da cap hoac 1ap ho so trinh
cap Gidy chuang nhan ddi véi trudng hop phai cap lai Gidy chiing
Budc 7 Chuyén vién Chi nhanh Vian phong | nhén theo quy dinh. By ‘ _ ’ 08 gios 1am viéc
DKDD cap huyén - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat i
dai.
- Kiém tra, trinh hd so cip Giay chiing nhan
Buéc 8 g?ngggp Ejl;ér?hanh Van phong | ixm tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
- Ghi vao sb dja chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan ly.
Budc 9 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thu ly | - VAo s vin ban, dong dau, ky sb, chuyén két qua (dién tir va ban 08 gio lam viéc
giay) cho Trung tam HCC cap huyén.
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhéanh | - X4c nhan trén phan mém mét cua;
Budgc 10 | VP DKDPD cip huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chic va thu phi, Ié phi

HCC cap huyén

(néu co).
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Thir tw Thot gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

14.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4

Thir ty Thei gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Vviéc :

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
A : < | nhan/to chirc;
Buéc 1 E’; phan TN&TKQ cua UBND €ap | 'as s g s0, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so giy | 08 gio lam viéc
(trir trwong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKDD cap
huyén xir ly ho so.
Lanh dao Chi nhanh Van phong A A A X c M gl A
PKDD cip huyen Nhan ho so (dién twr) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Trich do dia chinh thura dat doi véi truong hop c6 thay doi ve dién
tich thira dat, tai san gan lien vei dat hodc truong hop da cap Giay
’ Chuyén vién Chi nhénh Van phong Ch}rng Anha_m nhung chua c6 ban do dia chinh, chua trich do dia chinh o -
Budc 2 DKDD cAp huven thira dat. o 7 16 gio lam viéc
P huye - Gui thong tin dia chinh cho Co quan Thué cap huyén dé xac dinh
va thong bao thu nghia vu tai chinh doi véi truong hop phai ngp tién
sir dung dat, tién thué dat theo quy dinh ctia phap luat.
Budc 3 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
) Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c’hL’rng ttr cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Budc 4 | Nguoi sir dung dat cta Chi nhanh Van phong BDPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap thériggian
huyén
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | .. A A A . A , N . -
Buéc5 | Van phong DKDD cip huyén tai Tiep nhan bo sung ho so khi nhan duoc ching tir thuc hién nghia vy 04 gios 1am viéc

Trung tm HCC cap huyén

tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong DKDPD céap huyén.
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Thir tw e
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc Thot E:ZQ thyc
Viéc *
- Xé&c nhan thay doi vao Gidy chiing nhan da cap hogc 1ap ho so trinh
cap Giay chang nhan do6i véi truong hop phai cap lai Giay chang
. Chuyén vién Chi nhanh Van phong | nhan theo quy dinh. T
BudC 6 | Hrpb cip huyen - Chinh Iy, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s di ligu dat | 10 919 1am viéc
dai.
- Kiém tra, trinh hd so cap Gidy ching nhan
. Lanh dao Chi nhanh Van phong |, .x LA st LAS 12 TR
Budc 7 PKDD cAp huyen Kiem tra, ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
B phén vén thu/Chuyén vién thu ly | - Ghi vao so6 dia chinh va lap h6 so d€ Nha nudc quan ly.
Buéc 8 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua (dién tu va ban 08 gio lam viéc
huyén giay) cho Bo phan TN&TKQ caa UBND cap xa.
A , < | - Xac nhan trén phan mém mét cua;
Busc 9 | DO Phan TN&TKQ cia UBND cap | _ Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 18 phi

xa

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp xa ¢ Bwoc 1)

80 gio' lam viéc

15. Thi tuc Cap lai gidy chieng nhan hodc cap lai trang bé sung caa gidy chirng nhan do bi mat (1.005194)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

15.1. Trwong hop Té chikc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ ciia S Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

Thir tw .
cong Don vi/Ngudi thyc hign N@i dung cong viéc Thoi gian thyc
Viéc C

Busc 1 | - Bo phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai Trung | - Kiém tra, hudng dan, ticp nhan ho so, gui phiéu hen tra cho 04 gics 13m viéc

tdm PV Hanh chinh cbng tinh;

cé4 nhan/td chuc;
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | - S6 hda ho S0 (néu co), chuyén ho so trén phan mém mot cta
chinh cong tinh. va ho so gidy (trer truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Vin
phong Pang ky dat dai (DKDPD) ciia S6 TN va MT xir ly hd
SO.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong PKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat
dbi voi trudng hop chua c6 ban do dia chinh va chua trich do
dia chinh thira dat;
- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKDD vao sb dia chinh, co so dit liéu dat dai; 56 gio lam viéc
- Lap ho so trinh ky quyét dinh hay GCN bi mat;
- Dy thao vin ban va trinh hd so cap lai GCN;
- Cap nhat thong tin thira dét, tai san gan lién véi dat, dang ky
Va0 s6 dia chinh, co sd dit lidu dat dai.
Bu6c 5 | Lanh dao Vin phong PKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc 6 | Bo phan vin thu/Chuyén vién thy Iy Va0 5%%aghl:(>)a_1l1_,r Sr?g%éﬁj";;\'/‘{'Zf]’hcg‘#l,ﬁnc‘g%qt‘i‘sh(_d’e” weva | o4 gis 1am viee
o s . . - X4c nhan trén phan mém mot cua;
Busc 7 | DO Phan TN&TKQ cua So TN vaMT tai Trung | 'y &4 qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu phi,

tam Phuc vu HCC tinh

18 phi (néu cd).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

15.2. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tai Trung tam HCC cdp huyén

Thir ty Thoi gian thyc
cobng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc ¢

B6 phan TN&TKQ cua Chi .2 , X ik A LA e Lk \ A2
Buéc 1 | nhanh VP DKDD cap huyén tai Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, gti phieu hen tra cho c& nhan/to 04 gio 1am vic

chuc;

Trung tam HCC cap huyén
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

- S6 h6a hd so, chuyén hd so trén phan mém mot cta va ho so gidy (trie

trieong hop hé so nép truec tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén

xt ly hd so.

- Trich lyc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat doi véi

truong hop chua c6 ban d6 dia chinh va chua trich do dia chinh thira dat.

- Lap ho so trinh ky quyét dinh huy Gidy ching nhan bi mat hogc Trang

| Chinhanh Van phong PKDD c4p | 00 SUng cua Giay ching nhan bimat. . o
Budc 2 huyen - I_n va xac nhén trang bo sung Giay chang nhén (doi voi truong hop cap | 56 gio lam viéc
i lai trang bo sung).

- Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so (dir liéu dién tir) dén Van phong

bKDDb.

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co so dit liéu dt dai.
Budc 3 | Chuyén vién Van phong PKPD | Kiém tra, in gidy chirng nhan trinh Lanh dao Vin phong PKPD 08 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Vian phong PKDD Kiém tra, Ky phé duyét két qua TTHC 04 gio lam viéc

, B6 phan vin thu/Chuyén vién thy | Vao so vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién ti va ban giay) N
BudeS g cho Chi nhanh Vin phong DKDD cép huyén. 04 giorlam vice
Budc 6 Ehi nhénh Van phong DKDD cap | - Ghi vz;io S(i) dia qchl;nh va lap 516 so dé NPa nuérf: quan ly. 04 gis 1am vice
uyen - Chuyén ket qua den Trung tdm HCC cap huyén.
B6 phan TN&TKQ cuaa Chi |- X4ac nhan trén phan mém mot cira;

Budc 7 | nhanh VP DKPPD cap huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chirc va thu phi, 1¢ phi (néu

Trung tam HCC cap huyén

co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

15.3. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén nép hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4
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Th ty Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/to

A A , chuc;
Budc 1 Eéo Egan TN&TKQ cua UBND | "o 60 1 s0, chuyén ho so trén phan mém mot cura va ho so gidy (trir | 08 gior lam viée
P trueong hop hd so ndp truec tuyén) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén

xu 1y ho so.

- Trich luc ban do dia chinh hogc trich do dia chinh thira dat doi véi

truong hop chua c6 ban do dia chinh va chua trich do dia chinh thura dat.

- Lap ho so trinh ky quyét dinh huy Giay chang nhan bi mét hoac Trang

. . | Chuyén vién Chi nhanh Vin bo sung ciia Giay ching nhan bj mat. NPT . o
Budéc 2 . P . - In va x&c nhan trang b6 sung Gidy chirng nhan (d6i véi trudng hop cdp | 60 gid 1am viéc
phong DPKDD cap huyén : 2

lai trang bo sung). ‘ ,

- Chuyén Phic¢u d¢ xuat kém ho so (dir liéu dién tr) dén Van phong

bKDDb. ) . )

- Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s dit liéu dat dai.
Budc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDD | Kiém tra, in giay chitng nhan trinh Lanh dao Van phong DPKDD 08 gio lam viéc
Budc 4 | Lanh dao Van phong PKPD Kiém tra, Ky phé duyeét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

. B6 phan van thu/Chuyén vién thy | Vao s6 vin ban, déng dau, ky so, Chuyen két qua (dién tir va ban giay) T
Buge 5 ly cho Chi nhanh Vin phong PKDD cap huyén. 04 gio lam vige
i nha 3 X 4p | - Ghi vao s6 dia chinh va Iap ho & Nha nud an ly. s

Buéc 6 Chi nhanh Van phong DPKDD cap | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly 04 gitr Iam viéc

huyén

- Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ caa UBND cap XA,

Bo phan TN&TKQ cua UBND
cap xa

- X4c nhan trén phan mém mot cua;
- Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to churc va thu phi, 1€ phi (néeu
co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiep nhdn heo so tai

UBND cdp x4 ¢ Buwgc 1)

80 gior lam viéc
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16. Thii tuc Ping ky chuyén muc dich sit dung dit khong phai xin phép co quan nha nwéc cé tham quyén (1.001045)

- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

16.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai Bé phdn TN&TKQ ciia S¢ Tai nguyén va Méi trwong tai Trung tam Phuc vu HCC tinh

Thir ty Thei gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
viéc j

- Bo phan TN&TKQ ciia So TN&MT tai | - KAlem;tra,,hl.mng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
A . o nhan/to chuec;
. Trung tam PV Hanh chinh cong tinh; Xopco A I 2 1A A A A At o T

Budc 1 A A , A X - SO hoa ho so (néu c0), chuyéen ho so trén phan mém mot cia | 04 gio lam viéc

- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV Hanh | . & X . ‘ 2 . 4 <
chinh cong tinh va ho so gidy (trur fruong hop ho so ngp tru*\c tuyen) cpo Van
' phong Dang ky dat dai (BPKDPD) cia S6 TN va MT xir ly ho so.
Budc 2 | Lanh dao Van phong DPKDD Nhan ho so (dién twr) va phan cng giai quyet. 08 gio lam viéc
- Xac nhan vao Pon dang ky; xac nhan muc dich sur dung dat
vao GCN; ‘
- Truong hop can xac minh thyc dia thi thong béo cho nguoi
. A A s . nop ho so biét; T
Buge 3 | Chuyén vién Van phong BKDD - Cap nhét thong tin thua dat, tai san gan lien véi dat, dang ky 56 gior lam vice
vao so dia chinh, co s¢ dir Iiéu dat dai;
- Du thao van ban va trinh ho so;
- Chinh Iy GCN.
Budc 4 | Lanh dao Van phong DPKDD Kiém tra, Ky phé duyét ket qua TTHC. 08 gio lam viéc
. . i . V40 s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tiz va ban s
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Trung tam PV Hanh chinh cong tinh, 04 gio lam viéc
A n e . . | - X&c nhan trén phan mém mot cura;
Busc 7 | B0 Phan TN&TKQ cua So TN va MT tal | .« qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc
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16.2. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén nép hé so tgi Trung tam HCC cdp huyén
Thir tw e
cong Pon vi/Ngusi thuc hién N&i dung cong viéc Thor gian thye
Viéc *
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho c& nhan/to
Bo phan TN&TKQ cua Chi ch@c; ‘ o ‘ ‘ ‘ ’
Buéc 1 | nhanh VP DKDD cap huyén tai | - S6 héa ho so, chuyén ho so trén phan mem mot cira va ho so giay (trer | 04 gio lam viéc
Trung tam HCC cap huyén truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xur
ly ho so.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong A 1A A LN A LA A £ T
Budc 2 PKDD chp huyén Nhan ho so (dién ti) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc
- Kiém tra ho so; xac minh thuc dia trong truong hop can thiét; xac nhan
A A : , .| vao Pon dang ky;
Buoc 3 Ch}l yen vien ;Chl nl}anh Van | _ Xéc nhan muc dich st dung dat vao Gidy ching nhan trinh Lanh dao phé | 60 gid 1am viéc
phong DPKDD cap huyén duyet:
_ Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . | . ne 1 Ap it T
Budc 4 PKDD cép huyen Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc
Budc 5 Chuyén vién Chi nhdnh Vin | - Ghivao so dia chinh va Iap ho so d€ Nha nuéc quan ly. 04 giss 1am vicc

phong DKDD cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. g i
Bo phan TN&TKQ cua Chi | - Xac n,han trén phan mém mét cua; 7 ,
Budc 6 | nhanh VP BDKDD cap huyén tai | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chirc va thu phi, 1€ phi (néu

Trung tam HCC cap huyén

c0).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

80 gio lam viéc

16.3. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén ngp hé so tai Bé phan TN&TKQ ciza UBND cdp x4
Th tw e
cong Don vi/Ngudi thuc hign Ngi dung cong vigc Tho ﬁ:grr: thyc
Viéc ¢
Buéc 1 B phan TN&TKQ cua UBND | - Kiém tra, hudng dan, tieép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca nhan/to 08 gior 1am viec

cap xa

chuc;
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Thir tu Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- S6 hoa ho S0, chuyén ho so trén phan mém mét cira va ho SO giay (tror
truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap huyén xu
ly ho so.

. Lanh dao Chi nhanh Van phong A A A X T
Budc 2 PKDD chp huyén Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyet. 04 gio lam viéc

- Kiém tra ho so; xac minh thyuc dia trong treong hop can thiét; xa4c nhan
R A . , .| vao Pon dang ky;
Buoc 3 Ch}l yen vien 9hl nPanh Van | Xéc nhan muc dich st dung dat vao Gidy ching nhan trinh Lanh dao phé | 60 gid 1am viéc
phong BDPKDD cap huyén duyet:
_ Chinh ly, cap nhat bién dong vao hd so dia chinh, co s dit liéu dat dai.

. Lanh dao Chi nhédnh Van phong | . . ne L Ap it L A
Budc 4 PKDD cép huyen Ky phé duyét ket qua TTHC. 08 gio lam viéc
Bude 5 Chuyén vién Chi nhdnh Vién |- Ghi vz}mo 50 dia chi,nh va lap ho so dé Nha nudc quan Iy 04 giss 1am viec

phong DPKDD cap huyén - Chuyén ket qua den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa. g j
. . - X&c nhan trén phan mém mat cira;
Busc 6 | B0 Phan TN&TKQ cua UBND | .4 qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chic va thu phi, 1& phi (néu

cap xa

cod).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cép x& ¢ Budc 1)

80 gio' lam viéc

17. Xac nhan tiép tuc sir dung dat ndng nghiép ciaa hd gia dinh, ca nhan khi hét han sir dung dat do6i véi treong hep c6 nhu cau
(1.004206)
- Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc, ké tir 1dc nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

17.1. Trwong hop Hé gia dinh, cd nhén nép ho so tgi Trung tm HCC cdp huyén
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Thir tw Thot gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP nhép/té ch(rc; o ‘ . ‘
Buéc 1 | DKDD cap huyén tai Trung tam HCC | - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mém mot cua va ho so | 04 gio lam viéc
cap huyén gidy (tror ‘truong hop ho so nép truc tuyén) cho Chi nhanh VP
DKDD cip huyén xir Iy hd so.
Buéc 2 ﬁlil/ér?hanh Van phong BKDD  cap Chuyén hd so dén UBND cép x4 dé kiém tra hd so. 04 gid 1am viéc
. - Kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, c4 nhan dang truc tiép sir
Buéc3 | UBND cép xa dung dat dé san xuat nong nghi¢p ma chua c6 quyét dinh thu hoi 16 giér 1am viec
dat cua co quan nha nudc c6 tham quyeén. ’
- Chuyén ho so cho Chi nhanh Vin phong DKDD cap huyén,
Chuvén vién Chi nhanh Vin phon Ki@m tra ho so; xac nhan thoi han duoc tiép tuc st dung dat vao
Budc 4 DK%’D o huven PRORE | Gidy chung nhan da cép va trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong | 08 gio 1am vigc
P AUYye DKDD cip huyén phé duyét.
. Lanh dao Chi nhdnh Van phong| . . . g LAs miia e A
Budc 5 PKDD cAp huyen Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
- Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co s dir ligu dat dai.
Budc 6 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly - Ghi vao so dia chinh va 13p ho so d€ Nha nudc quan ly. 04 gio lam viéc
- Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén.
B¢ phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhén trén phan meém mat cua; 7
Bugc 7 | DKDD cap huyén tai Trung tam HCC | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€

cap huyén

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

40 gio lam viéc
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17.2 Truwong hop Hé gia dinh, cd nhéin ngp hé so tai Bé phgn TN&TKQ ciia UBND cdp x4

Thir tw e
cong Pon vi/Nguai thuc hién N3i dung cong viéc Ther gian thye
Viéc *
- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca
. nhan/té chic;
Budc 1 xé? phan TN&TKQ cia UBND cap | _ S6 hoa ho so, chuyen ho so trén phan mem mot cira va ho so gidy | 08 gio 1am viéc
(tree treong hop ho so nop truc tuyen) cho UBND cap xa xu ly ho
SO.
- Kiém tra ho so, xac nhan ho gia dinh, c4 nhan dang truc tiép su
Busc 2 | UBND cip xa dung dat dé san xuat ndng nghiép ma chua c6 quyét dinh thu hoi dat 16 giss 1am viec
P Cla co quan nha nudc c6 tham quyén. ’ g i
- Chuyén hé so cho Chi nhanh Vin phong DKPD cap huyén.
Chuvén vién Chi nhanh Vin phon Kiém tra ho so; xac nhan thoi han dugc tiep tuc st dung dat Vao
Buéce 3 DKf})]D Ap huvan Phong Gidy chiing nhén da cap va trinh Lanh dao Chi nhanh Van phong | 16 gio lam viéc
P AUYye DKDD cip huyén phé duyét.
. Lanh dao Chi nhanh Van phong | . . . At LAS i T
Budc 4 PKDD cip huyén Ky phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc
- Chinh ly, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dur liéu dat dai.
Bugc 5 | B phén van thu/Chuyén vién thu ly | - Ghi vao so dia chinh va 14p ho so d€ Nha nuéc quan ly. 04 gio lam viéc
- Chuyén ket qua den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
. - X&c nhan trén phan mém mat cra;
Budc 6 E’; phan TN&TKQ ciia UBND cap - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chirc va thu phi, 1é

phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khoéng tinh thei gian tiép nhdn ho so tai

UBND cdp xa ¢ Bwoc 1)

40 gio lam vigc
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18. Thi tuc Dang ky, cap gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién voéi dat l1an dau déi
Vv6i tai san gan lién véi dat ma cha sé hiru khéong dong thoi 1a ngwoi sir dung dat (1.002255)

18.1. Trwong hop Té chirc ngp hé so tai B phgn TN&TKQ cia Sé¢ Tai nguyén va Mai trwong tgi Trung tdm Phuc v HCC tinh
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

18.1.1. Trwong hep cd xin y kién, cd thué: 25 ngay lam viéc

Thir t . . i A . Thoi gian thuc
Y Don vi/Nguoi thyc hign Noi dung cong viéc 9_A w
cong viéc hién

- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua S6 TN&MT tai | ca nhan/td chuc;

Bue 1 Trung tdm PV Hanh chinh céng tinh; - S hoa h6,80 (néu c6), chuyén hé so trén phan m,ém motcia | gics 1am viee
- B6 phan HC-TH cua Trung tdm PV | va ho so giay (tree truong hop ho so nép tryuc tuyen) cho Van i
Hanh chinh cong tinh. phong Pang ky dat dai (DKPD) caa S TN va MT xu ly ho
SO.
Budc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc

- Giri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung
d6i voi truong hop cha so hitu tai san gan lién véi dat khong
c6 gidy to hoic hién trang tai san c6 thay doi so Véi gidy to
theo quy dinh;

- Chuyén théng tin dja chinh dén co quan thué;

- Du thao to trinh;

- Cap nhat b sung viéc cidp GCN vao hd so dia chinh, co so
dit ligu dat dai;

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp GCN theo quy
dinh.

Budc 3 | Chuyén vién Van phong BPKDBD 108 gio lam vigc

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 giod 1am viéc
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Thu . . . R . Thaoti gian th
N " t.l'f Pon vi/Nguwoi thuc hign N@i dung cdng viéc ¢ g.? thec
cong viéc hién
. . Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tir cho B6 phan Dung tinh
Budc 5 | Nguoi s dung dat i ’ s A A N o
o B0 St ung da TN&TKQ cita S& TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
) Bo phan TN&TKQ cua S¢ TN va MT tai | Tiép nhan bd sung ho so khi nhan duoc ching tir thuc hién o
Budc 6 N , - e PR . 04 gio lam viéc
Trung tdm Phuc vu HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong BKDbD
Budc 7 | Chuyén vién Van phong BPKDb Kiém tra, trinh Linh dao Vin phong DKDD. 16 gio lam viéc
Buéc 8 | Lanh dao Van phong BPKDbb Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
§ . . Vo s6 van ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va e
Buoc 9 | Bo pha thu/Chuyén vién thuy | . . . S ' 04 gio lam viéc
o © phan van thuAuyen vien thu 1y ban giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cbng tinh. glo ¢
. _ | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Bo phan TN&TKQ cua So TN va MT tai I . . i LA g2 . ]
Budéc 10 ¢ pha Q cua S T Trakét qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

18.1.2. Truwong hep khong xin y kién, c6 thué: 25

ngay lam viéc

Thir t . . . A . Thoi gian thuc
N " lf Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc g_A ¥
cong viéc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua So TN&MT tai | c& nhan/td chuc;
, Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hda hé so (néu c6), chuyén ho so trén phan mém mot cira N
Buéc 1 L , A <A . . . p . £ < 04 gio lam vigc
- B6 phan HC-TH cua Trung tam PV | va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc tuyen) cho Vian
Hanh chinh cong tinh. phong Pang ky dat dai (PKPD) caa S TN va MT xu 1y hd
SO.
Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
, - Chuyén thong tin dia chinh dé thué; o
Buéc 3 | Chuyén vién Van phong DPKDbb yen thong tin dja chinh den ¢o quan thue 108 gio lam viéc

- Du thao to trinh;
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- Cap nhat b sung viéc cap GCN vao hé so dia chinh, co so
dir liéu dat dai;

- X&c nhan vao ban chinh gidy to viéc da cdp GCN theo quy
dinh.

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 40 gio lam viéc
. . Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chung tir cho B6 phan Durng tinh
Budc 5 | Nguoi s dung dat i ’ s A A o o
o B0 St Sung da TN&TKQ cita So TN va MT tai Trung tam Phuc vu HCC tinh thoi gian
) Bo phan TN&TKQ cua S TN va MT tai | Tiép nhan bd sung ho so khi nhan duoc ching tir thuc hién o
Budc 6 n , . o I . 04 gio lam viéc
Trung tam Phyc vy HCC tinh nghia vu tai chinh, chuyén dén Van phong BKDbD
Buéc 7 | Chuyén vién Van phong DPKDD Kiém tra, trinh Lanh dao Vin phong DKDP. 16 gio lam viéc
Buéc 8 | Lanh dao Van phong BPKDBb Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
§ . . V2o s6 vian ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va e
Buoc 9 | Bo pha thu/Chuyén vién thuy | . . . B ' 04 gio lam viéc
o © phan van thuAuyen vien thu 1y ban giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cbng tinh. glo ¢
. _ | - Xé&c nhan trén phan mém mot cua;
Bo phan TN&TKQ cua S6 TN va MT t o o . : A . .
Budc 10 © pha Q cua S v . Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chure va thu phi,

Trung tam Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

200 gior lam vigc

18.1.3. Truwong hep khong xin y kién, khdng c6 thué: 19 ngay lam viéc

Thir t . . . . . Thoi gian thuc
N " lf Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc g_A ¥
cong viéc hién
- Kiém tra, huong dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
- B6 phan TN&TKQ cua So TN&MT tai | c& nhan/td chuc;
, Trung tdm PV Hanh chinh cong tinh; - S6 hoa hd so (néu co), chuyén hd so trén phan mém mét cta e
Buéc 1 R ) ) o P . 4 A . ) y 04 gio lam viéc
- Bo phan HC-TH cua Trung tam PV | va ho so giay (tru truong hop ho so nop truc tuyen) cho Van
Hanh chinh cong tinh. phong Piang ky dat dai (PKDD) cua S TN va MT xu ly hd
SO.
Bugc 2 | Lanh dao Vin phong PKPD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc
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- Du thao to trinh;
- Cap nhat b sung viéc cdp GCN vao hd so dia chinh, co s¢
dit liéu dat dai;

Buoc 3 | Chuyén vién Van phong DKDD , X . .z . . 120 gio lam viéc
v Uyelt vien vai phong - Xé&c nhan vao ban chinh giay to viéc da cap GCN theo quy glo vie
dinh.
- Kiém tra, trinh Lanh dao Van phong DKDD.
Bugc 4 | Lanh dao Vin phong PKPD Ky phé duyét két qua TTHC. 16 gio lam viéc
s . . V4o s6 van ban, dong dau, Ky so, chuyén két qua (dién tir va e
Buéc5 | Bo pha thu/Chuyén vién thu | . . . A ' 04 gio lam viéc
o © phan van thuAuyen vien thu 1y ban giay) cho Trung tam PV Hanh chinh cbng tinh. glo ¢
X . | - X&c nhan trén phan mém mot cira;
B6 phan TN&TKQ cua S& TN va MT tai n L ' Y. . ]
Buéc 6 ¢ pha Q cua S T Trakét qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chic va thu phi,

Trung tdm Phuc vu HCC tinh

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

152 gio lam viéc

18.2. P6i Vdi hé gia dinh, cd nhén, cong dong din cuw, ngwoi Vigt Nam dinh cw 6 nwéc ngoai dwoct sé hitu nha ¢ gdn lién véi quyén si
dung dit 6 tai Vigt Nam
- Thoi han giai quyét: 25 ngay lam viéc, ké tir 14c nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:
18.2.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhén ngp hé so tai Trung tam HCC cdp huyén

Thirt : .
Au’ ¥ Pon vi/Nguwoi thuc n- R " Thoi gian thuc
cong o N@i dung cong viéc o
o hién hi¢n
viéc
B6 phan TN&TKQ cua 2 Xz . L g LA A
Cﬁipnlalénh VP B?(Bi) - Kiém tra, hudng dan, tiep nhan ho so, gui phiéu hen tra cho ca nhan/to chuc;
Buscl | & Ve tai Trung | S6 hoa hd so, chuyén ho so trén phan mém mot cira va ho so gidy (trir trong | 04 gio lam viéc
térz 4 C)C/:. chp .huyén g hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD céap huyén xt Iy hd so.
, Chi nhanh Van phong | - Trich luc ban do dia chinh hoic trich do dia chinh thira dat ¢ noi chua c6 ban e
Budc 2 80 gio lam viéc

DKDD cap huyén d6 dia chinh hodc da c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh gigi st dung
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Thir tw
céng
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

dat da thay doi hoac kiém tra ban trich do dia chinh thtra dat do ngudi sir dung
dat nop (néu co).

- Kiém tra hd so ding ky; xac minh thuc dia trong trudng hop can thiét; xac
nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Gidy ching nhan vao don
dang ky.

- Gri ho so dén Uy ban nhan dan cap x4 dé lay y Kién vao don cap gidy chung
nhan.

- Gui phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung déi Vi truong
hop cha s& hiru tai san gan lién véi dat khong co gidy to hoac hién trang tai san
c6 thay doi so véi gidy to theo quy dinh. (Khdng ké thoi gian 05 ngay ldy y
kién co quan quan 1y, cap phép xay dung vao thoi gian gidi quyét hé so).

- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, diang ky vao ho so dia
chinh, co s& dit lidu dét dai.

- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia vu tai
chinh (trir truong hop khdng thude déi tuong phai ndp nghia vu tai chinh).

Buéce 3

UBND cap x4

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn géc va thoi diém sir dung dat tai try s Uy ban nhan dan cap
x4 va khu dén cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi han 15 ngay;
xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung cong khai. (Khong ké thoi
gian 15 ngay niém yét céng khai vao thoi gian gidi quyét hé so)

- Xac nhan y kién vé hién trang st dung dat, hién trang tai san gin lién véi dat
so véi noi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém sir dung dat, tinh
trang tranh chap dat, su phu hop véi quy hoach ddi véi trudng hop khong co
gidy to hop 18 vé quyén sir dung dat; tinh trang tranh chap quyén s hitu tai san

24 gio lam viéc
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Tht . ..
Au’ Y| Pon vi/Nguwoi thuc - R i Thai gian thuc
cong . Noi dung cong viéc .
i hién hién
viéc
d6i voi truong hop khdng co giay to vé quyén sé hiru tai san; thoi diém tao 1ap
tai san, thuoc hay khong thudc trudng hop phai cap phép xay dung, su phi hop
vé6i quy hoach dugc duyét di véi nha ¢, cdng trinh xay dung vao don dé nghi
cap giay chuang nhan;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDPD cap huyén.
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vy tai chinh 24 gio lam viéc
. . Thuc hié hi tai chinh, nop chirng tir cho B6 phan TN&TKQ cua Chi Durng tinh
Buéc5 | Neudi sit dung dit }rc |¢Vn nghia vy ai ¢ |r: nQpA chiing tir ¢ ? op anA A Q cua Chi ung in
nhanh Van phong BPKDPD cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén thoi gian
Bo phan TN&TKQ cua
Chi nhanh Van phc 2 . ) ) . <.
, ' anA an 13 Ong. Tiep nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thuc hién nghia vu tai chinh, e
Buéc 6 | DKDD cap huyén tal chuyén dén Chi nhanh Van phong DKPD cip huyén 04 gio lam viéc
Trung thm HCC cap y phong P uye
huyén
Buce 7 Chi nhanh Van phong | - Chuyén Phiéu dé xuat kém ho so (dit liéu dién tir) dén Van phong DKDD. 24 gics 1am viac
DKDD cap huyén - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co so dir liéu dat dai. g i
Chuyén vién Van| ., s iy 1am vi
Budc 8 ph;r?;%Kggn an Kiém tra, trinh ho so 20 gio lam viéc
Lanh dao Van phd s . . N .
Budéc 9 ant a0 van PRONE | kiém tra, Ky phé duyét ket qua TTHC 08 gio lam viéc
bKbb
p Bo phﬁn van N L o , , z 2 z , . , Z n Sy .
Buéc 10 - - , . 04 gio lam viéc
ug thw/Chuyén vién thy Iy Vao so van ban, dong dau, chuyén két qua cho Chi nhanh VPBK cap huyén glo ¢
hi nhanh Vin phong | - Ghi vao so dia chinh va lap ho so dé Nha nudc quan 1y, i
Busc 11 Chi nhanh Van phong 0 di ap ho so dé Nha nuéc quan ly 08 gics 1am viée

DKPD cap huyén

- Chuyén két qua dén Trung tm HCC cap huyén.
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That . .
Au’ Y| Pon vi/Nguwoi thuc - R i Thai gian thuc
cong . Noi dung cong viéc .
i hién hién
viéc
B6 phan TN&TKQ cua
) Chi nhanh VP DKDD | - X4c nhan trén phan mém mét cua;
Buoc 12

cap huyén tai Trung
tam HCC cap huyén

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/td chirc va thu phi, 16 phi (néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

200 gio lam viéc

18.2.2. Trwong hop hé gia dinh,

cd nhdn nép hé so tai B phgn TN&TKQ ciza UBND cdp xa

That . -
Au’ v Pon vi/Nguwoi thuc - R o Theoti gian thuc
cong > Noi dung cong viéc o
. hién hién
viéc
’ B4 phan TN&TKO - Klem tra; huéng d%n, tif':p nhélAn ho so, g}:ri phif’:u I‘jen t\ré i:ho cé}A’nhén/‘té ch‘trc; o
Buac 1 cia UBND cip xa - S0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mém mat cira va ho so giay (true truwong | 08 gio lam viéc
P hop hé so ngp truc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPD cap huyén xt Iy ho so.
- Trich lyc ban d6 dia chinh hogc trich do dia chinh thira dat & noi chua c6 ban
d6 dia chinh hodc di c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh gigi st dung
dat da thay d6i hoac kiém tra ban trich do dia chinh thtra dat do nguoi sir dung
dat nop (néu co).
’ Chi nhanh Van phong | KAiémq tra.l;hé S?‘ dang k}'IA; Xac 7mi.nkh th-lfc dia trorAlg tridng qup Cérl thifét; Xac o
Budc 2 nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cap Giay chiing nhan vao don | 88 gio lam viéc

DKPD cap huyén

dang ky.

- Giri ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y Kién vao don cap gidy chang
nhan.

- Guri phiéu 14y y kién co quan quan 1y nha nuéc vé xay dung dbi véi truong
hop chi1 s¢ hitu tai san gan lién véi dat khdng cé gidy to hodc hién trang tai san
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Thir tw
céng
viéc

Pon vi/Nguwoi thuc
hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

c6 thay doi so véi gidy to theo quy dinh. (Khdng ké thoi gian 05 ngay lay y
kién co quan quan 1y, cdp phép xay dung vao thoi gian gidi quyét ho so)

- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién véi dat, diang ky vao hd so dia
chinh, co s dit ligu dét dai.

- Guri sb liéu dia chinh dén Co quan Thué dé xac dinh nghia vu tai chinh (tri
truong hop khong thudc dbi twong phai ndp nghia vu tai chinh).

Budc 3

UBND cap x4

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, Xac nhan hién trang, tinh trang
tranh chap, ngudn géc va thoi diém sir dung dat tai try s Uy ban nhan dan cap
x& va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat trong thoi han 15 ngay;
xem xét giai quyét cac y kién phan &nh vé noi dung cong khai. (Khéng ké thoi
gian 15 ngay niém yét cong khai vao thoi gian gidi quyét ho so)

- X&c nhan y kién vé hién trang st dung dat, hién trang tai san gan lién véi dat
so v&i ndi dung ké khai ding ky; ngudn gbc va thoi diém s dung dat, tinh
trang tranh chap dat, su phu hop véi quy hoach ddi véi truong hop khong co
gidy to hop 18 vé quyén sir dung dat; tinh trang tranh chap quyén so hitu tai san
i voi truong hop khdng co gidy to vé quyén so hiru tai san; thoi diém tao 1ap
tai san, thudc hay khéng thudc truang hop phai cap phép xay dung, su ph hop
vé6i quy hoach dugc duyét di véi nha ¢, cong trinh xay dung vao don dé nghi
cap giay chiing nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP BKDD cap huyén

24 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budce 5

Nguoi sir dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching tr cho Bé phan TN&TKQ cua Chi
nhanh Vin phong BPKPD cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén

Dung tinh
thoi gian
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Thirt . .
Au’ Y| Pon vi/Nguwoi thuc - R i Thai gian thuc
cong . Noi dung cong viéc .
i hién hién
viéc
B6 phan TN&TKQ cua
Chi nhanh Van ph¢ . . 3 ) : o
, ' an; an p Ong. Tiep nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thuc hién nghia vu tai chinh, s e
Buéc6 | BRKDD cap huyen tal chuyén dén Chi nhanh Vin phong DKDPD cap huyén 04 gior lam vige
Trung tdm HCC cap y phong P huys
huyén
Buge 7 | CMi nhanh Van phong | - Chuyén Phiéu dé xuét kém ho so (dir liéu dién tir) dén Van phong DKDD. 24 giés 1am vidc
DKDD cap huyén - Chinh ly, cap nhat bién dong vao ho so dia chinh, co s¢ dit liéu dat dai. g i
Chuyén vién Van| ., R . i
Budc 8 Kiém tra, trinh ho 20 gio lam viéc
HOE ST bhong PKDD © 080 glo ¢
Lanh dao Van phc 2 s A . e
Budéc 9 ani dao val PAONE | idm tra, Ky phé duyét két qua TTHC 08 gio lam viéc
bKbb
I Bo phél’l van N Ao ” , e 2 % R . , % N S PN
Buéc 10 . ' . , 04 gio lam viéc
uo thu/Chuyén vién thy Iy Vao so van ban, dong dau, chuyen két qua cho Chi nhanh VPBK cap huyén gio €
Bude 11 Chi nhéngh VénA phong | - Ghi v?o si) dia ?chiﬁnh v:il Iéqci ho so dé Nha rqlu’('rc quan Iy ) 08 gicr Iam viéc
DKDD cap huyén - Chuyen ket qua den Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xé.
Busc 12 Bo phan TN&TKQ - Xac nhan trén phan mém mot cura;

cia UBND cap x4

- Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/t chirc va thu phi, 16 phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khéng tinh théi gian tiép nhgn
hé so tai UBND cdp x& ¢ Buéc

1)

200 gior lam viéc




Phu luc V

QUY TRINH NOI BO GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THEO CO CHE MQT CUA LIEN THONG THUQC THAM
QUYEN QUYET PINH CUA UBND CAP HUYEN/CHU TICH UBND CAP HUYEN

(Kém theo Quyét dinh sé 371 /OP-UBND ngay 02 thang 02 nidm 2024 cia Chai tich UBND tinh Thera Thién Hué)

Phin I. DANH MUC QUY TRINH

3 . M4 s6 Quyét dinh cong bé Danh muc
STT Tén Quy trinh TTHC TTHC
Quyét dinh so6 3076/QD-UBND
1 |Pinh chinh Gidy ching nhan da cép 1.004193 | hgay 25/12/2023 cua Chu ftich
UBND tinh Thtra Thién Hue Cong
bo Danh muc thu tuc hanh c;hinh
,  |Pangky vacap Giay ching nhan quyén sir dung dat, quyen so hiunhao| o oo o dugc sua doi trong linh vye Dat dai
VA tai san khéc gan lidn véi dét Iin dau ' thugc pham vi chirc ndng quan ly nha
nudc cua S¢ Tal nguyén va Moi
) ) . ) . treong (bao gom tham quyéen giai
3 Cap Gi,ﬁy c‘hfrng nh’an quyen st dung dat, quyér] S& hiru nha’c”)r \{é taj san 2 000983 quyét cua So Tai nguyén va Moi
khac gan lién vai dat cho nguoi da dang ky quyeén su dung dat lan dau ' truong, UBND cap huyén va thuge
tham quyén tiép nhan caa UBND cép
xa)
4 Gia han st dung dat ngoai khu cong nghé cao, khu kinh té 1.001990
5 Bén hoac gop von bang tai san gan lién voi dat thué cua Nha nudc theo 1001991

hinh thtrc thué dét tra tién hang nam
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Phin I1. QUY TRINH NOI BO

1. Thi tuc Pinh chinh gidy chitng nhan di cip (1.004193)

DA Véi hg gia dinh, cd nhan, cong dong dan cw, ngwoi Viét Nam dinh cwe & nwée ngoai dwoc s hitu nha ¢ gan lién véi quyén sir dung dat
6 tai Viét Nam dwoc cap Gidy ching nhdn lan dau.
- Thoi han giai quyét: 10 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi bd, quy trinh dién ta:

1.1. Truweong hep h¢ gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

Thir ty Théi gian thue
cong Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
viéc )

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP ca nhén/té‘chl’rc; o o ‘
Buéc 1 | DKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap | - S0 hda ho so, chuyén ho so trén phan mem mot cura va ho so | 04 gio lam viéc
huyén giay (tru truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP
DKDD cap huyén xur ly ho so.
Buéc 2 Igggﬁﬁud;léon Chi nhinh Vén phong DKBD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc
' - Kiém tra ho so, 14p bién ban két luan vé ngi dung va nguyén
nhan sai s6t; 1ap ho so trinh co quan ¢6 tham quyén thuc hién
Busc 3 Chuyén vién Chi nhanh Van phong | dinh chinh vao Gidy chung nhén da cap c6 sai sot; dong thoi 48 gier 1Am viac
PKDD cip huyén chinh Iy noi dung sai s6t vao hd so dia chinh, co s di lidu dét | *° 9 :
dai.
- Dy thao van ban;

Budc 4 | Lanh dao Chi nhanh Vin phong PKPD | Kiém tra, chuyén Phong TNMT cap huyén. 04 gio lam viéc

Budc 5 | Phong TNMT cép huyén Kiém tra ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén. 08 gio lam viéc

Budc 6 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. . i . Va0 s vin ban, dong dau, Ky s6, chuyén két qua (dién tir va N

Budc 7 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly ban gidy) cho Trung tam HCC cip huyén. 04 gio lam viéc




Thir tw Theti gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh VP | - Xac nhan trén phan meém mot cua; q
Budc 8 | BPKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap | - Tra ket qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chic va thu phi,

huyén

1& phi (néu co).

Téng thoi gian giai quyét TTHC

80 gior lam viéc

1.2. Truwomg hop hé gia dinh, cd nhan nép hé so tai Bé phdn TN&TKQ ciia UBND cdp x&

Thir tw Thaoi gian thuc
céng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

- Kiem tra, hung dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho
’ ca nhan/to chuec; o o ‘
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa - S6 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem mot cura va ho | 08 gio lam viéc
so gidy (tri truong hop ho so ngp tryc tuyen) cho Chi nhanh
VP BKDD cép huyén xi Iy hd so.
Busc 2 | LAnh dao Chi nhinh Van phong BKDD Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 08 gio lam viéc

cap huyén

Budce 3

Chuyén vién Chi nhanh Van phong
DBKDbDb cap huyén

- Kiém tra ho so, 1ap bién ban két luan vé noi dung va nguyén
nhan sai sot; 1ap hd so trinh co quan c6 tham quyén thyc hién
dinh chinh vao Giay ching nhan di cap c6 sai sot; dong thoi
chinh ly noi dung sai sét vao hé so dia chinh, co s¢ dit liéu
dat dai.

- Du thao van ban;

48 gio lam viéc

Budc 4

Phong TNMT cap huyén

Kiém tra trinh ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén.

08 gio lam viéc

Budc 5

Lanh dao UBND cap huyén

Ky Giay chang nhan

08 gio lam viéc

Budc 6

Chi nhanh Vin phong DKPD cap huyén

- Chinh 1y, cap nhat vao ho so dia chinh, co s¢ dit ligu dat dai.
- Ghi vz}\o so dia chi’nh va lap ho so dé Nha nudc quan Iy

- Chuyeén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap
Xa.

08 gio lam viéc




Thir tw e
cong Don vi/Ngudi thuc hi¢n Ngi dung cong vigc Thoi ﬁ:gg thyc
Viéc *

Bo phan TN&TKQ cua UBND cip x& | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chuc va thu

- X4c nhan trén phan mém mét cua;

phi, 1& phi (néu cd).

(Khong tinh theéi gian tiép nhdn hé so tai UBND

Tong thoi gian giai quyét TTHC

cdp xa ¢ Buéc 1)

80 gio lam viéc

2. Thii tuc Piang ky va cap gidy chitng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha & va tai san khac gan lién véi dat lan dau
(1.011616)

Doi voi ho gia dinh, ca nhdn, cong dong dan cuw, nguoi Viet Nam dinh cuw ¢ nuwdc ngoai dwoc so hitu nha o gan lién voi quyén sir dung

dat & tai

Viet Nam

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

2.1. Trwong hop hé gia dinh, cd nhdn nép hé so tai Trung thm HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
cbng Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cbng viéc gién :
Viéc :

- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, gui phicu hen tra cho ca
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh nhé’n/té chg’rc; o . ‘ ‘ ,
Bugsc 1 | VP DKDD cap huyén tai Trung tam | - S6 hda ho so, chuyén ho so trén phan mem mot cira va ho so gidy | 04 gio lam viéc
HCC cap huyén (trir trwong hop ho so ngp truc tuyen) cho Chi nhanh VP DKDD cap
huyén xir ly ho so.
- Trich luc ban do6 dia chinh hoac trich do dia chinh thtra dat ¢ noi
Buse 2 Chi nhanh Van phong DKDPD cap | chua c6 ban d6 dia chinh hoac da c6 ban do dia chinh nhung hi¢n 112 gior lam viéc

huyén

trang ranh gici sir dung dét da thay doi hogc kiém tra ban trich do dia
chinh thira dat do nguoi su dung dat nop (néu co).




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra ho so dang ky; xdc minh thyc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cip Gidy
chirng nhéan vao don dang ky.

- Gui ho so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién vao don cap
gidy chang nhan.

- Guri phiéu lay y Kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dyung d6i voi
trrong hop chu so hivu tai san gan lien vei dat khdng co gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to theo  quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay Iay y Kién co quan quan 1y, cap phép xay ding vao
thoi gian gidgi quyét hé so)

- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién voi dat, dang ky vao hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

- Guri 56 lidu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh (trir trudng hop khong thude ddi twong phai ndp nghia
vu tai chinh)

Budce 3

UBND cap xa

- Niém yét cong khai ket qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh Chap, ngudn gdc va thoi diém st dung dat tai tru so Uy
ban nhan dan cap xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién véi dat
trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yet cong khai vao
thoi gian giai quyet ho 50)

- Xé&c nhan y kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tai san gan
lién vai dét so vai noi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, su phu hop véi quy hoach dbi
v6i trudng hop khong co gidy to hop 1é vé quyén sir dung dat; tinh
trang tranh chap quyén sé hiru tai san ddi voi truong hop khong cé
gidy to vé quyén so hiru tai san; thoi diém tao lap tai san, thuoc hay
khong thudc truong hop phai cip phép xay dung, su phi hop vai quy

24 gio lam viéc




Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

hoach duoc duyét dbi véi nha &, cong trinh xay dung vao don dé nghi
cap giay chirng nhan;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cap huyén
Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc
, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop C’hlfl’ng tur cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Budc 5 | Nguoi stir dung dat ﬁﬁa Chi nhanh Van phong BKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap th(‘yiggian
uyén
, B(;) phaq TN&TKQ cua Chi phanh_ Tiép nhan bo sung hd so khi nhan dugc ching tir thyc hién nghia vu N
Budc 6 | Van phong BDKPD cap huyén tai | ... . P oy < . X A 04 gio lam viéc
A f A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BDKDD cap huyén.
Trung tam HCC cap huyén.

Busc 7 | Chi nhdnh Van phong DKDD cap Du‘théo Piéy chiing nhan kém ho so gui Phong Tai nguyén va Moi 16 gics 1am viéc

huyén truong cap huyén.

Bugc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap Giay chirng nhan 32 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Giay ching nhan. 16 gio lam viéc

Bugc 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan 1y. 08 gics 1am viéc

huyén. - Chuyén két qua dén Trung tam HCC cap huyén. i
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - X4c nhan trén phan mém mét cua;
Budc 11 | VP DKDD cép huyén tai Trung tam | - Tra két qua giai quyét TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1é phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc

2.2. Trwong hop hg gia dinh, cd nhan nép ho so tai Bé phan TN&TKQ cia UBND cdp x&

Thir ty Thei gian thuc
cobng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc C

Buéc 1 B~Q phan TN&TKQ cia UBND cap | - Kiém tra, hudng dan, ticp nhan ho so, guri phicu hen tra cho ca 08 giir am viéc

Xa

nhan/td chic;




Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Ngwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Sb hoa hd so, ch}lyén ho so trén phz‘in mém mot cira va ho so gizfly
(tree truong hop ho so nép truc tuyen) cho Chi nhanh VP BKPD cap
huyén xir ly ho so.

Buéc 2

Chi nhanh Van phong DK cép

huyén

- Trich luc ban d6 dia chinh hogc trich do dia chinh thira dat & noi
chua c6 ban d6 dia chinh hodc da c6 ban do dia chinh nhung hién
trang ranh giGi sir dung dat da thay d6i hoic kiém tra ban trich do dia
chinh thia dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).

- Kiém tra ho so dang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can
thiét; xac nhan du diéu kién hay khong du diéu kién duoc cap Giay
chirng nhan vao don dang ky.

- Gui hd so dén Uy ban nhan dan cap x& dé ldy y kién vao don cap
giay chang nhan.

- Gtri phiéu lay y kién co quan quan Iy nha nudc vé xay dyung dbi voi
trrong hop chu so hivu tai san gan lien véi dat khong co gidy to hodc
hién trang tai san c6 thay doi so véi gidy to theo  quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay Iay y Kién co quan quan 1y, cap phép xay ding vao
thoi gian gidgi quyét hé so)

- Cap nhat théng tin thira dat, tai san gan lién voi dét, dang ky vao hd
so dia chinh, co so dir liéu dat dai;

- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé x4c dinh nghia
vu tai chinh (trir truong hop khdng thudc dbi tuong phai ndp nghia
vu tai chinh)

124 gio lam viéc

Buéce 3

UBND cap xa

- Niém yét cong khai ket qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap ngudn gdc va thoi diém st dung dat tai tru so Uy
ban nhan dan cap xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién Vol dat
trong thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi
dung cong khai. (Khdng ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao
thoi gian gidi quyét ho so)

24 gio lam viéc




Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc i

- Xéc nhan y kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tai san gan
lién v6i dat so véi noi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém
sir dung dat, tinh trang tranh chap dat, sy phu hop véi quy hoach dbi
véi trudng hop khong c6 gidy to hop 18 vé quyén st dung dat; tinh
trang tranh chap quyén sé hiru tai san ddi voi truong hop khong cé
gidy to vé quyén so hitu tai san; thoi diém tao lap tai san, thuoc hay
khong thugc truong hop phai cap phép xay dung, su phu hop véi quy
hoach dugc duyét d6i véi nha o, cong trinh xay dung vao don dé nghi
cap glay ching nhan;
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cap huyén.

Budc 4 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh. 24 gio lam viéc

, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop c’hl’rng ttr cho Bo phan TN&TKQ Dime tinh
Budc 5 | Nguoi stir dung dat ﬁﬁa Chi nhanh Van phong BDKDD cap huyén tai Trung tam HCC cap th(‘yiggian
uyén
A z . tai chinh, chuyén den Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén.
Trung tdm HCC cap huyén

Busc 7 | Chi nhanh Van phong DKDD cap Du‘théo Piéy chiing nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va Moi 16 gios 1Am vice

huyén truong cap huyén.

Bugc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap Gidy chiing nhan 24 gid lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Giay ching nhan. 16 gio lam viéc

Bugc 10 | Chi nhanh Van phong DKDD cap | - Ghi vao so dia chinh va 1ap ho so dé Nha nuéc quan 1y. 08 gics 1am viéc

huyén - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa. i
A , < | - Xé&c nhan trén phan mém mét cira;
Busc 11 | B0 Phan TN&TKQ cua UBND cap | _ Tra két qua giéri) quyét TTHC cho ¢4 nhan/t6 chuc va thu phi, 18 phi

xa

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

240 gio lam viéc




Thir tw Thot gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

(Khong tinh thei gian tiép nhgn hé so tai

UBND cdp xa ¢ Bwoéc 1)

3. Thii tuc Cap gidy chirng nhan quyén sir dung dat, quyén sé hiru nha ¢ va tai san khac gan lién véi dat cho ngudi da ding ky
quyen si dung dat lan dau (2.000983)
Péi Véi hé gia dinh, cd nhan, cong dong déan cu, ngwoi Viét Nam dinh cie & miede ngoai dwoc sé hiru nha ¢ gan lién véi quyén si dung dat
o tai Viét Nam

- Thoi han giai quyét: 25 ngay 1am viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.
- Quy trinh noi b, quy trinh dién tir:

3.1. Trwong hep hé gia dinh, cd nhéin nép hé so tai Trung tam HCC cdp huyén

Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Nguwoi thuc hién Noi dung cdng viéc nian
Viéc j

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho c& nhan/to
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | chuc;
Budc 1 | VP DKPD cip huyén tai Trung tdm | - S6 hda hd so, chuyén hé so trén phan mém mot cira va ho so gidy (trie | 4 gio 1am viéc
HCC cap huyén triong hop hé so nép tryc tuyén) cho Chi nhanh VP DKPP cap huyén
xi 1y ho so.
- Trich luc ban d6 dia chinh hoic trich do dia chinh thura dat ¢ noi chua
c6 ban d6 dia chinh hodc di c6 ban dd dia chinh nhung hién trang ranh
gi6i sir dung dat da thay doi hogc kiém tra ban trich do dia chinh thua
C o1 < . < | dat do nguoi s dung dat ndp (néu co).
Bugc 2 | Chi mhanh Van phong BKDD cap | "\ ia, t%a hd so dini ky; Xé(F:) r(ninh thgrc dia trong truong hop can thiét; | 80 gio 1am viéc

huyén

xé&c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cp Giay chang
nhan vao don dang ky.

- Gtri h6 so dén Uy ban nhan dan cap xa dé lay y kién vao don cap gidy
chung nhan.




10

Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Guri phiéu lay y kién co quan quan Iy nha nudc vé xay dung ddi véi
truong hop cha sé hiru tai san gan Ilen véi dat khdng c6 gidy to hoic
hién trang tai san co thay ddi so vai gidy to theo quy dinh. (Khong ké
thoi gian 05 ngay Iay y Kién co quan quan 1y, cap phép xay ding vao
thoi gian gidi quyét ho so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao ho
so dia chinh, co s& dit lidu dat dai;

- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé x4c dinh nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thudc dbi tugng phai nop nghia vu
tai chinh).

Buéc 3

UBND cap x4

- Niém yét cong khai két qua kiém tra ho so, xéc nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn goc va thoi diém sir dung dat tal tru s& Uy ban
nhan dan cap xa va khu dan cu noi c6 dat, tai san gan lién VGi dét trong
thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan &nh vé noi dung
cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao thoi
gian gidi quyét hé so)

- Xac nhan y kién vé hién trang sir dung dat, hién trang tai san gan lién
Vv6i dit so véi nodi dung ké khai dang ky; ngudn goc va thoi diém st
dung dat, tinh trang tranh chp dat, su phi hop véi quy hoach doi véi
truong hop khong co gidy to hop 18 vé quyén st dung dat; tinh trang
tranh chap quyén s& hitu tai san ddi véi trudng hop khdng co gidy to
Vvé quyén s& hitu tai san; thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khong
thudc truong hop phai cip phép xay dung, sy phd hop vai quy hoach
duoc duyét d6i véi nha &, cong trinh xay dung vao don dé nghi cap
gidy chiing nhan;

- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cap huyén.

24 gio lam viéc

Budc 4

Co quan Thué

Xac dinh nghia vu tai chinh

24 gio lam viéc

Budce 5

Nguoi sir dung dat

Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tr cho Bo phan TN&TKQ cua
Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai Trung tdim HCC cap huyén.

Dung tinh
thoi gian
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Thir tyr Thei gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | .« A A A oA . \ o -
Buéc 6 | Van phong DKDD cip huyen tai Tl_ep rllhan bo Syng Aho 50 khlr nhanvdu(jc‘chung tur thl_,}’C hle;nAnghla VU g gios 1am viec
A X A tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKDD cap huyén
Trung tdm HCC cap huyén

Buse 7 Chi Anhanh Van phong BDKDPD cap | Du Ehao Giay chtrng nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va MT cap 16 gitr lam viee

huyén huyén.

Budc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap giay 24 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Giay ching nhan 16 gio lam viéc

, Chi nhanh Van phong DKDPD cép |~ G!’]AI vao ,50 dia E:hlnh va lap ho so d¢ Nha nudc quan ly. o
Buéc 10 huven - Giay chiring nhan. ’ , 08 gio lam viéc
ye - Chuyeén ket qua den Trung tam HCC cap huyén hoac cap xa.
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh | - Xac nhan trén phan mém mat cua; 7
Budc 11 | VP BDKDD cap huyén tai Trung tdm | - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/to chic va thu phi, 1€ phi

HCC cap huyén

(néu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC

200 gior lam viéc

3.2. Truwong hop hé gia dinh, cda nhdn nop

hé so tai B¢ phan TN&TKQ cia UBND cdp x&

Thir ty Thei gian thuc
cong Pon vi/Ngudi thuc hién N@i dung cong viéc gién -
Viéc :

- Kiém tra, hudng dan, tiép nhan ho so, gtri phiéu hen tra cho c& nhan/to
A chuc;
Budc 1 X; phan TN&TKQ ciia UBND cap - S6 hda hd so, chuyén hd so trén phan mém maot cira va hd so glay (tree | 08 gio lam viéc
truong hop hé so ndp truc tuyén) cho Chi nhanh VP BKDD cap huyén
xi 1y hd so.
- Trich Igc ban d6 dia chinh hoac trich do dia chinh thira dat & noi chua
. Chi nhanh Van phong DKDD cap | ¢6 ban d6 dia chinh hoac da c6 ban do dia chinh nhung hién trang ranh i e n
Budc 2 84 gio lam viéc

huyén

gi6i st dung dét da thay doi hogc kiém tra ban trich do dia chinh thua
dat do nguoi sir dung dat nop (néu co).
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Thir tw
cong
Viéc

Pon vi/Nguwoi thuc hién

Noi dung cong viéc

Thoi gian thuc
hién

- Kiém tra ho so diang ky; xac minh thyc dia trong truong hop can thiét;
x4c nhan du diéu kién hay khong du diéu kién dugc cip Gidy chung
nhan vao don dang ky.

- Gtri h6 so dén Uy ban nhan dan cip xa dé 1ay y kién vao don cap gidy
churng nhan.

- Guri phiéu lay y kién co quan quan 1y nha nudc vé xay dung dbi véi
trrong hop chu so hiu tai san gan lién vai dat khang co giay to hodc
hién trang tai san c6 thay doi so voi gidy to theo quy dinh. (Khdng ké
thoi gian 05 ngay Iay y kién co quan quan ly, cap phép xay dung vao
thoi gian gidgi quyét hé so)

- Cap nhat thong tin thira dat, tai san gan lién véi dat, dang ky vao hod
so dia chinh, co so dit liéu dat dai;

- Giri s6 liéu dia chinh dén Co quan Thué cap huyén dé xac dinh nghia
vu tai chinh (trir truong hop khong thude dbi tegng phai ndp nghia vu
tai chl'nh)

Budce 3

UBND cap xa

- Niém yeét cong khai ket qua kiém tra ho so, xac nhan hién trang, tinh
trang tranh chap, ngudn gbc va thoi diém sir dung dat tal tru s& Uy ban
nhan dan cp xa va khu dan cu noi c6 dét, tai san gan lién voi dét trong
thoi han 15 ngay; xem xét giai quyét cac y kién phan anh vé noi dung
cong khai. (Khong ké thoi gian 15 ngay niém yét cong khai vao thoi
gian gidi quyét ho so)

- X4c nhan y kién vé hién trang str dung dat, hién trang tai san gan lién
V6i dat so v6i noi dung ké khai ding ky; nguon goc va thoi diem st
dung dét, tinh trang tranh chap dat, su phu hop vei quy hoach dbi véi
truong hop khong co gidy to hop 18 vé quyén st dung dat; tinh trang
tranh chap quyén s& hitu tai san ddi véi trudng hop khdng co gidy to
vé quyén sé hitu tai san; thoi diém tao lap tai san, thuoc hay khong
thudc truong hop phai cip phép xay dung, su phi hop vai quy hoach

24 gio lam viéc
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Th ty Theéi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

dugc duyét doi véi nha ¢, cong trinh xay dung vao don dé nghi cap
Giay ching nhan; ,
- Chuyén ho so dén Chi nhanh VP DKDD cap huyén.
Budc 4 | Co quan Thue Xac dinh nghia vu tai chinh. 24 gio lam viéc
. o £ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tir cho Bo phan TN&TKQ cua Dung tinh
BudcS | Ngudi sir dung dat Chi nhénh Vin phong DKDD cap huyén tai Trung tam HCC cip huyén. thai gian

Budc 6

Bo6 phan TN&TKQ cua Chi nhanh
Van phong DKDPD cap huyén tai
Trung tam HCC cap huyén

Tiép nhan b6 sung ho so khi nhan dugc ching tir thyc hién nghia vy
tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Van phong BPKPD cap huyén.

04 gio lam viéc

Chi nhanh Van phong BKbbD cép

Du thao Giay chting nhan kém ho so giri Phong Tai nguyén va MT cap

Buac 7 . . 16 gio lam viéc
huyén huyén.

Buagc 8 | Phong TNMT cap huyén Kiém tra, trinh ho so cap Giay ching nhan 24 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Ky Giay ching nhan. 16 gio lam viéc

Chi nhanh Van phong BKbb cép

- Ghi vao s6 dia chinh va Iap ho so dé Nha nuéc quan ly.

Budc 10 | | = - Giay ching nhan.. ’ 08 gio lam viéc
ye - Chuyén két qua dén Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa.
A , £ | - X&c nhan trén phan mém mat cira;

Buoc 11 | B0 Phan TN&TKQ cua UBND ¢ap |y ¢ qua giai quyét TTHC cho ca nhan/té chac va thu phi, 18 phi

Xa

(néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khdng tinh thei gian tiép nhdn hé so tai

UBND cép x& 6 Bugc 1)

200 gio lam vigc

4. Tha tuc Gia han sir dung dat ngoai khu céng nghé cao, khu kinh té (1.001990)
- Thoi han giai quyét: 07 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

4.1. Trweong hep h¢ gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
1. M&éi truwong cap huyén (d6i véi tha 24 gio lam viéc
tuc gia han sit dung dét)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
A , x| nhan/to chuc;
Budc 1 EQ 'E’h*-‘” .TN&TKQ cua VP EJBNDACap - S6 hoa hd so, chuyén hd so trén phan mém mot ctra va hd so gidy | 02 gio lam viéc
uyén tai Trung tam HCC cap huyén . . 5 . X \ .- Aol
(tree truong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Tai nguyén va
Moi trudng cap huyén xir 1y ho so.

Budéc 2 Lar}h da? Phorlg Tai nguyen va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Busc3 | C&VC Phong Tai nguyen va Moty xét, tham tra, xar ly ho so, du thao két qua giai quyét. 12 gio 1am viéc

trueong cap huyén

Bugc 4 | LAnh dao Phong Tai nguyén va Moi Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao ket qua giai quyét, ky Van 04 gits 1am viée

trueong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét ket qua TTHC. i
Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND cap
Bu6c 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly | huyén (gom ban dién tir va ban gidy) dé thuc hién tha tuc gia han | 02 gio lam viéc
sir dyng dat.
I Quy trinh tai UBND Sz‘ip huyén (doi 16 gidr 1am vie
véi gia han sir dung dat)
Buse 6 | BOPhan TN&TKQ caa VP UBND cap | Kiem tra, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho Phong ban va 02 giis 1am viéc
huyén tai Trung tdim HCC cap huyén | chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. i

Bugc 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xtt Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | 04 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC., 04 gio lam viéc

Buéc 10 | Bo phan van thu VP UBND cép huyén Vao 36;V5m bi?m, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Trung tam 02 gir 1am viec

HCC cap huyén.
Buge 11 | BO Phan TN&TKQ ciaa VP UBND cap | - Xac nhan trén phan mém mot cua;

huyén tai Trung tdm HCC cip huyén

- Thu phi, 1& phi hd so cho thué dat (néu co).
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

- Chuyen két qua giai quyét TTHC cho Trung tam HCC Cap huyén
dé thuc hién thu tuc xac nhan gia han st dung dat vao Giay chung
nhan da cap.
Quy trinh tai Chi nhanh Vin phong
m DPKDD cap huyén (ddi véi thii tuc xac 16 gior 1am viee
' nhan gia han sir dung dat vao Giay :
chieng nhén da cap)
’ B4 phin TN&TKQ cia VP UBND cip | Chuyérl két qlfé.giéi quyét TTHC cho Phong Tai nguyén va Mai o
Budc 12 huyen tai Trung tam HCC cAp huyen truong cap huyén; o 02 gio lam viéc
e ' - Thu phi, ¢ phi gia han dat (néu c0).
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Thong
bao don gia thué dat, gia tién sir dung dat hozc tham muu UBND
cuing cap phé duyét gia dat cu thé 1am co so cho Co quan thué ban | Khéng tinh thoi
hanh thdng bao gia tién thué dat, gla tién sir dung dat; | glanky HDTD;
\ .. A N KAE e 2| - Sau khi c6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop dong thué dat d6i | chuyén thong tin
Budc 13 1;3;:? Tai nguyen va Mo truong cap v6i truong hop thué dat ddi véi bén mua, nhan gép von bang tai san | dia chinh cho co
' gan lien véi dat thué; théng bdo bang van ban cho co quan thué vé quan Thué
viéc hét hiéu luc cia hop dong thué dat dbi véi ngudi ban, nguoi | (Dung tinh thoi
gop von bang tai san. gian)
- Chuyén hd so cho Chi nhanh Vin phong DKPPD cip huyén dé
thyuc hién dang ky.
- Du thao to trinh;
Buge 14 | Chi mhanh Van phong DKDD cap | - Xac nhan gia han s dung dét vao ban chinh GCN da cép; 08 gics 1am viéc
huyén - Cap nhat bo sung viéc chinh ly GCN vao ho so dia chinh, co s& i
dit ligu dét dai.
Buéc 15 | anh dgo Chi nhinh Van phong |\ \na 4 vet két qua TTHC, 04 gio lam viéc

DKDD cap huyén
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Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

Buéc 16 | Bo phan van thw/Chuyén vién thy ly | .20 S0 van ban, dong dau, ky so, chuyén ket qua (dien te va ban | o i jam viac

giay) cho Trung tam HCC cap huyén.
- X4c nhan trén phan mém mét cua;
Bué6c 17 | Trung tdm HCC cap huyén - Tra két qua giai quyét TTHC cho c& nhan/té chuc va thu phi, 1é

phi (néu ca).

Tong thai gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

4.2. Trwong hep hé gia dinh, cd nhan nép tai Bé phan TN&TKQ cia UBND cdp x&

Thir tw Thai gian thuc
céng Pon vi/Nguwoi thuc hién N@i dung cdng viéc hien
VIi€C *

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
1. M&éi truwong cap huyén (d6i véi tha 24 gio lam viéc
tuc gia han sir dung dat)
- Kiém tra, huéng dan, tiép nhan ho so, giri phiéu hen tra cho ca
nhan/té chic;
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cédp x4 | - Sb hoa hd so, chuyen hd so trén phan mém mot cira va ho so gidy | 02 gior lam viéc
(trir truong hop hé so nép triec tuyén) cho Phong Tai nguyén va
Moi truong cap huyén xir 1y ho so.

Budc 2 Lar}h da? Phorlg Tai nguyen va Mol Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Busc3 | C&VC Phong Tai nguyen va Mo |y, xét, tham tra, xir ly hd so, du thao két qua giai quyét. 12 gio 1am viéc

trrong cap huyén

Bugc 4 | LAnh dao Phong Tai nguyén va Mo Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao ket qua giai quyét, ky Vian 04 giis 1am viéc

trueong cap huyén ban trmh Lanh dao UBND cép huyen phe duyet két qua TTHC. i
Vao sb vin ban, dong dau, ky so, chuyen ho so trinh UBND cap
Buac 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly huyén (gém ban dién tir va ban gidy) dé thuc hién tha tuc gia han | 02 gio 1am viéc

sir dung dat.
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc *

" Quy trinh tai UBND gép huyén (ddi 16 gitr lam viéc
véi gia han sir dung dat) ’

Busc 6 | BO phan TN&TKQ cua VP UBND cap | Kiem tra, tiép nhan ho so, gai phiéu hen tra cho Phong ban va 02 giis 1am viéc

huyén tai Trung tdm HCC cap huyén | chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. i

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xtr Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | 04 gio lam viéc

Bugc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gid lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét két qua TTHC, 04 gid lam viéc

Butc 10 | B5 phan van thu VP UBND cép huygn | /oo *0,van ban, dong dau, ky o, chuyen ket qua cho Trung Bm |- g, g jam viee

cap huyén.
- Xac nhan trén phan mem mot cira;
N a , | - Thu phi, 1€ phi ho so cho thué dat (néu co).
Budc 11 EfygzatziTTNriQTSmCﬁ%\épcnghﬁSéﬁap - Chuyén két qua giai quyét TTHC cho Bo phan TN&TKQ cua VP
o ' UBND cap huyén tai Trung tam HCC cap huyén dé thuc hién tha
tuc x4c nhan gia han st dung dat vao Giay chiing nhan da cap.
Quy trinh tai Chi nhanh Vian phong
m DPKDD cap huyén (d0i véi thii tuc xac 16 gitr lam vige
' nhan gia han s dung dat vao Giay :
chieng nhan di cap)
, B6 phan TN&TKOQ cita VP UBND cip | Chuyérl két qlfé.giéi quyét TTHC cho Phong Tai nguyén va Moi o
Budc 12 huyen tai Trung tam HCC cAp huyeén trueong cap huyén; o 02 gio lam viéc
T ' - Thu phi, I¢ phi gia han dat (néu c0).
- Chuyén thong tin dia chinh cho Co quan Thué ban hanh Théng | Khéng tinh thoi
bdo don gia thué dat, gié’tién su dung dat hodc tham muu UBND | gian ky HDTD;
\ .- o N KAY e « | cung cap phé duyét gia dat cu thé 1am co s cho Co quan thué ban | chuyeén théng tin
Buéc 13 | Phong Tai nguyén va Moi trudng €ap | p. b thang bao gia (ién thué dat gia tién sir dung iy dia chinh cho co

huyén

- Sau khi ¢6 Thong bao don gia, tién hanh ky hop déng thué dat doi
v6i truong hop thué dat d6i véi bén mua, nhan gop von bang tai san
gan lién véi dat thué; thong béo bang van ban cho co quan thué vé

quan Thué
(Dung tinh thoi
gian)
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Thir tu Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc ﬁién :
Viéc *

Viéc hét hiéu lyc cua hop dong thué dat ddi voi ngudi ban, nguoi
gop von bang tai san. ’ 7
- Chuyén ho so cho Chi nhanh Van phong BDPKDPD cap huyén dé
thyc hién dang ky.
Buéc 14 gg‘;‘ﬁlfjgncm nhanh Van phong DKDD | 020 18 <o (dien tir) va phan cong gidi quyét. 02 gios lam vic
' - Du thao to trinh; ’ ,
Budc 15 Chuyén vién Chi nhanh Vén phong | - Xac nhan gia han su dung dat vao ban chinh GCN da cap; 06 qid 1AM Viec
DKDD cap huyén - Cap nhat bo sung viéc chinh ly GCN vao ho so dia chinh, co s¢ g i
dir li¢u dat dai.
. Lanh dao Chi nhédnh Van phong|, . . . nv L Ap mira T

Budc 16 PKDD cap huyeén Ky phé duyét két qua TTHC. 04 gio lam viéc

. Ao . .| VAo s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua (dién tir va ban N

Budc 17 | B phan van thu/Chuyén vién thu ly gidy) cho Bo phan TN&TKQ cia UBND cip XA 02 gio lam viéc

) - Xac nhan trén phan mém mét cua; 7
Budc 18 | Bo phan TN&TKQ cua UBND cap xa | - Trd ket qua gidi quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1¢

phi (neu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC

56 gior lam viéc

5. Thii tuc Ban hoic gop von bang tai san gan lién véi dat thué ciia Nha nwéc theo hinh thire thué dat tra tién hang nim (1.001991)

Dai Vi treong hop nguoi sir dung dat, chii s hizu tai san gan lién véi dat 1a hé gia dinh, cd nhdn ban tai san gan lién vai dat thué

- Thoi han giai quyét: 30 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du hd so theo quy dinh.

5.1. Triwong hop hé gia dinh, cd nhin nép tai Bé phan TN&TKQ cia Trung tm HCC cdp huyén

+ Phong Tai nguyén va Moi truong cap huyén 15 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 1€ (doi voi thi tuc thué dat).
+ UBND cép huyén 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (d6i vai thu tuc thué dat).

+ CN Van phong Déang ky dat dai cap huyén 10 ngay, ké tir ngay nhan di hd so hop 18 (ddi véi thi tuc cap gidy chitng nhan/dang ky bién
dong QSDD, quyén so hitu tai san gan lién vai dat).
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Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 1€ theo quy dinh caa phép luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan ho so tai x4, thoi
gian thyuc hién nghia vu tai chinh cua nguoi str dung dat; khong tinh thoi gian xem xét xir Iy ddi véi truong hop st dung dét ¢ vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian moi co quan ¢6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i voi truong hop thué dat.

Thir tw Thoi gian thuc
c()_ng Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
VIeC :

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va
1. M&éi truwong cap huyén (d6i véi tha 120 gior 1am viéc
tuc thué dat)
- Kiém tra, huéng dan, tiep nhan ho so, giri phicu hen tra cho ca
A , : | nhan/to chuc;
Buéc 1 EQ Qha” .TN&TKQ cua VP EJBNDACap - S6 h6a hd so, chuyén hd so trén phan mém maot ctra va ho so gidy | 04 gio lam viéc
uyén tai Trung tam HCC cap huyén . . 3 . X A . o
(true truong hop ho so nép truc tuyén) cho Phong Tai nguyén va
MBoi trudng cap huyén xi Iy ho so.

Buéc 2 Lal}h da? Phorlg Tal nguyen va Mol Nhan hé so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

truong cap huyén

Busc 3 | CGVC Phong Tai nguyen va Mol |y, xét, tham tra, xir Iy ho so, du thao két qua giai quyét. 100 gio lam viéc

trorong cap huyén

Bugc 4 | Lanh dao Phong Tai nguyén va Moi Tham dinh, xem xét, xac nhan dy thao két qua giai quyet, ky Vin 08 gics 1am viéc

trueong cap huyén ban trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét két qua TTHC. i
Vao sb van ban, dong dau, ky so, ,Chuyén ho so trinh UBND cap
. . A . huyén (gom ban dién tir va ban giay) cho B6 phan TN&TKQ cua T
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thy ly VPyUB(IgID c&p huyén tai Trung gtjér?}/)HCC cépphuyén d& thuc hién 04 gio lam viéc
thi tuc thué dat.
Quy trinh tai UBND cap huyén (doi T
| Ui thii tue thué dit) 40 giorlam vige

Bugc 6 | BO Phan TN&TKQ cia VP UBND cap | Kiem tra, tiep nhan ho so, gui phieu hen tra cho Phong ban va 02 gits 13m vice

huyén tai Trung tam HCC cap huyén | chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. j

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén Xem xét, xir Iy ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé duyét. | 28 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiém tra, phé duyét ky vao ho so. 04 gio lam viéc
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Thir tw Thai gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyst ket qua TTHC. , , 04 gio lam viéc

Buéc 10 | Bo phan van thu VP UBND cép huyén \H’iOCS‘A’;V’;‘“ ban, déng dau, ky so, chuyén ket qua cho Trung 8m | o5 i 1am viee

cap huyén.
- X&c nhan trén phan mém mot cura;
- Thu phi, 1€ phi hd so cho thué dat (néu co).
Buge 11 | BO Phan TN&TKQ ciaa VP UBND cap | - Chuyen két qua giai quyet TTHC cho B phan TN&TKQ cua
huyén tai Trung tam HCC cap huyén | Chi nhanh Van phong DPKDbD cap huyén tai Trung tam HCC Cap
huyén dé thyc hién thu tuc cap glay chuang nhan/ dang ky bién
dong QSDP, quyén so hiru tai san gan lién voi dat.
Quy trinh tai Chi nhanh Vian phong
PKPP cap huyén (d6i véi tha tuc
I1l. | cAp gidy ching nhan/ ding ky bién 80 gior lam viéc
dong QSDP, quyén sé hiru tai san
gan lién véi dat)
Bo phan TN&TKQ ctia Chi nhanh Vin fa e e . 2
Buéc 12 | phong PKDD cip huyen tai Trung tam | SMUYeN 1o so cho Chi nhinh Van phong DKDD cap huyén a¢ | o, o jam vigc
X A thyc hién dang ky.
HCC cap huyén
- Chuyén thong tin dia chinh dén €O quan thug;
. Chi nhanh Van phong BDKDD cap | - Chinh ly giay ching nhan cho t6 chic; i a A

Buge 13 huyén - Cap nhat thdng tin thira dat ding ky vao ho so dia chinh, co s 16 giorlam vic

dit ligu dat dai.

Budc 14 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc

’ Thuc hién nghia vu tai chinh, nop ching ,h‘r cho B6 phan Dime tinh

Buoc 15 | Nguoi su dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Vén phong DKDPD cap huyén tai Trung th(‘yiggian

tam HCC cap huyén.

Busc 16 Eﬁéggaglzggzgp%ﬁ%r?gi r_ﬁﬁ%\t;ﬁ Tiep nhan bo sung ho so khi nhan dugc ching tir thuc hién nghia 04 gios 1am viéc

HCC cép huyén

vu tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vin phong PKPD cap huyén
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Thir tw Theoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc , *

Buéc 17 ﬁj‘;é;‘hanh Van phong DKDD cap | \iam tra trinh hd so cip gidy Ching nhan 08 gics lam viec

Busc 18 Pho?g Tai nguyén va Moi truong cap Kle[n tra, xem xét ho so cap giay va trinh Lanh dao UBND cap 08 gios 1am viéc

huyén huyén.

Budc 19 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

V4o s6 van ban, dong dau, ky s, chuyén két qua (dién tir va bdn

Budc 20 | Bo phan van thw VP UBND cap huyén gid'y) cho Chi nhanh Van phong BPKDbb cép huyén.

04 gio lam viéc

Chuyén vién Chi nhanh Vin phong | - Ghi vao so6 dia chinh va 1ap ho so dé Nha nudc quan ly.

Budc 21 | prpp cap huyén - Chuyén két qua dén Trung tm HCC cap huyén.

04 gio lam viéc

Bo phan TN&TKQ ciia Chi nhanh Van | - Xac nhan trén phan mém mot cira; q
Budc 22 | phong DKDD cap huyén tai Trung tam | - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi, 1€
HCC cap huyén phi dang ky bién dong va cap doi Giay ching nhan (neu co).

Tong thai gian giai quyét TTHC 240 gio 1am viéc

5.2. Truwong hop hé gia dinh, cd nhin ngp tai Bg phgn TN&TKQ ciza UBND cdp xa

+ Phong Tai nguyén va Mai truong Cép huyén 15 ngay, ké tir ngay nhan du hd so hop 1€ (d6i vai thu tuc thué dat).

+ UBND cap huyén 05 ngay, ké tir ngay nhan du ho so hop 1€ (d6i véi thir tyc thué dat).

+ CN Van phong Déang ky dat dai cap huyén 10 ngay, ké tir ngay nhan di ho so hop 18 (d6i véi thi tuc cap gidy chitng nhan/dang ky bién
dong QSDP, quyén so hitu tai san gan lién véi dat).

Thoi gian nay khong tinh thoi gian cac ngay nghi, ngay 18 theo quy dinh cua phap luat; khdng tinh thoi gian tiép nhan hd so tai x4, thoi
gian thyc hién nghia vy tai chinh ctia nguoi sir dung dat; khdng tinh thoi gian xem xét xu 1y doi vei truong hop st dung dat ¢6 vi pham
phap luat, thoi gian trung cau giam dinh; khong tinh thoi gian mai co quan ¢6 lién quan hop; khéng tinh thoi gian ky Hop dong thué dat
d6i véi truong hop thué dat.

Thir ty Thoi gian thyc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc C

Quy trinh tai Phong Tai nguyén va Moi 120 gio lam viéc
l. truong cap huyén (doi véi tha tuc thué (Khong tinh thoi
dat) gian tiep nhgn ho
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Thir tw Thoi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

so tgi UBND cap
7 - ‘ , Xa ¢ Bwoc 1)
- Kiém tra, huéng dan, tieép nhan ho so, gtri phicu hen tra cho
’ canhan/to chac; o ‘
Budc 1 | Bo phan TN&TKQ cuaa UBND cap xa - S0 hoa ho so, chuyén ho so trén phan mem mét cravaho so | 08 gio lam viéc
giay (trer fruong hop ho so ngp truc tuyen) cho Phong Tai
nguyén va Moi treong cap huyén xur 1y ho so.

Budc 2 Iggpr)ﬂ%f;gnPhong Tai nguyen va Mot truong Nhan ho so (dién tir) va phan cong giai quyét. 04 gio lam viéc

Buéc 3 gé%?]’li,;hong Tai nguyen va MOI trwONg | vy et tham tra, xir Iy hd so, du thio két qua gidi quyét. | 104 gio 1am viee

| Tham dinh, xem xét, xac nhan du thao k&t qua giai quydt, ky

Bugc 4 | Lanh dao Phong Tainguyén va MOi rwong | 72y anvrinh T anh dao UBND cép huyén phé duyét két qua | 08 gior lam viéc

cap huyén TTHC
V&0 50 van ban, dong dau, ky so, chuyén ho so trinh UBND
. A A« e . cap huyén (gom ban dién tir va ban giay) cho B phan T,
Budc 5 | Bo phan van thu/Chuyén vién thu ly TN&TKQ cia VP UBND cép huyén tai Trung tam HCC cap 04 gio lam viéc
huyén dé thuc hién thu tuc thué dat..
Quy trinh tai UBND cap huyén (ddi véi N
1. thii tuc thué d4t) | q | | 40 gio lam viéc

Buse 6 Bo phan TN&TKQ cua VP UBND cap | Kiém tra, tiep nhan ho so, gri phieu hen tra cho Phong ban va 02 ai 1am viee

huyén tai Trung tdm HCC cap huyén chuyén ho so cho chuyén vién VP thu ly. g '

Budc 7 | Chuyén vién VP UBND cap huyén a(j)gtxet, Xt 1y ho so, trinh Lanh dao UBND cap huyén phé 28 gio lam viéc

Budc 8 | Lanh dao VP UBND cap huyén Kiom tra, phé duyét ky vao hd so. 04 gio lam viéc

Budc 9 | Lanh dao UBND cap huyén Phé duyét ket qua TTHC. 04 gio lam viéc

Buéc 10 | B phan van thu VP UBND cdp huyén Vao so van ban, dong dau, ky so, chuyen ket qua cho Trung 02 gios 1am viéc

tam HCC cap huyén.
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Thir tw Thai gian thuc
chg Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc hien
Viéc :

- X&c nhan trén phan mém mot cura;
- Thu phi, 1€ phi hé so cho thué dat (néu co).
N A , : |- Chuyén két qua giai quyet TTHC cho cho Bo phan
Budc 11 Elj’yépnhf; TTr 'dféTt:n? HCC‘;?; (\:;'; hldsé'\r'] D €4 | TN TKQ cia Chi nhanh Van phong DKPD cép huyén tai
T ' Trung tam HCC cap huyén dé thuc hién thu tuc cap giay
chung nhan/ dang ky bién dong QSDD, quyén so hitu tai san
gan lién véi dat.
Quy trinh tai Chi nhanh Vin phong
PKPDP cap huyén (d6i véi tha tuc cap
I1l. | gidy chitng nhan/ding Ky bién dong 80 gio lam viéc
QSDP, quyén sé hiru tai san gin lién véi
dit)
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Vin 2 LA . - \ X A AR
Buéc 12 | phong DKDD cép huyén tai Trung tam | CuYen o so cho Chinhanh Van phong DKDD cap huyende | o, e jam viac
X o thuc hién dang ky.
HCC cap huyén
- Chuyén thdng tin dia chinh dén €0 quan thué;

Buéc 13 | Chi nhanh Vin phong PKPD cip huyén |~ gg;”gh';’t %ﬁ%{};ﬁﬁ}”?hgzagafg‘;; i@‘fv"a o b so dia chinh, co | 16 9i0 1am vige

s¢ dit lidu dat dai.

Budc 14 | Co quan Thué Xac dinh nghia vu tai chinh 24 gio lam viéc

, Thuc hién nghia vu tai chinh, nop chang tu cho Bo phén Dime tinh

Budc 15 | Nguoi st dung dat TN&TKQ cua Chi nhanh Van phong DPKDD cap huyén tai théiggian

Trung tdm HCC cap huyén
Bo phan TN&TKQ cua Chi nhanh Vin | Tiép nhan bo sung ho so khi nhan duoc ching tir thuc hién
Budc 16 | phong DKDD cip huyén tai Trung tdm | nghia vy tai chinh, chuyén dén Chi nhanh Vian phong PKDD | 04 gio lam viéc
HCC cip huyén cap huyén
Budgc 17 | Chi nhanh Vin phong DPKDD cap huyén | Kiém tra, trinh ho so cap giay Chting nhan 08 gio lam viéc
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Thir ty Théi gian thuc
cong Pon vi/Ngwoi thuc hién Noi dung cong viéc gién :
Viéc *

Buéc 18 Lfmh dao Phong Tai nguyén va Moi truong KAIem tr{il, xem xét ho so cap giay va trinh Lanh dao UBND 08 gics lam viec

cap cap huyén.

Budc 19 | Lanh dao UBND cap huyén Ky phé duyét két qua TTHC. 08 gio lam viéc

. . £ . Vao s6 vin ban, dong dau, ky so, chuyén két qua cho Chi e
Budc 20 | B phan van thue VP UBND cap huyén nhanh Van phong DKDD cp huyen. 04 gio lam viéc
Bude 21 Chuyén vién Chi nhanh Van phong DKDD | - Ghi vao so dia chinh va 13p ho so dé Nha nudc quan ly. 04 giss 1am vicc
chp huyén - Chuyén két qua dén B phan TN&TKQ ciia UBND cap XA. g :
’ - Xac nhan trén phan mém mot cua; 7
Budc 22 | Bo phan TN&TKQ caa UBND cap x& - Tra ket qua giai quyet TTHC cho ca nhan/to chuc va thu phi,

1& phi (néu co).

Tong thoi gian giai quyét TTHC
(Khong tinh thei gian tiep nhgn ho so tgi
UBND cap xa ¢ Buwoc 1)

240 gio lam viéc
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